Zarzadzenie Nr 1/2026
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 02 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Przasnysz Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych o wartosci nieprzekraczajacej progu 170 000 ztotych.

Na podstawie art. 33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2025.1153 t.j. z p6Z. zm.) oraz art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. z pdz. zm.), zarzagdzam co nastepuje:
§1.

Wprowadzam w Urzedzie Gminy Przasnysz Regulamin udzielania zamdéwieri publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej progu 170 000 ztotych, w brzmieniu Zatacznika do niniejszego

Zarzadzenia.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Przasnysz Nr 4/2025 z dnia 02.01.2025 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Przasnysz Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o

wartosci nieprzekraczajacej progu 130 000 ztotych.

§3,

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zup jta

mgr Beata dkowska
SEKRETARZ GMINY
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Zatacznik do
Zarzadzenia Wadjta Gminy Przasnysz
Nr 1/2026 z dnia 02 stycznia 2026 r.
Regulamin udzielania w Urzedzie Gminy Przasnysz
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej progu 170 000 ztotych
§1

Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartodci

nieprzekraczajycej progu 170 000 zt, zwanych dalej ,,zaméwieniami”.
Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania gospodarnosci, uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,

proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z

danych naktadéw.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy Urzedu Gminy zapewniajacy

bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia wspéifinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw

prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamdéwien.

Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sq pracownicy Urzedu Gminy w

zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.
§2

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik szacuje z nalezyta starannoscia

wartosé zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym Urzedu Gminy.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyt starannoscia.
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3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw

i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych

publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robét budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.
5. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamoéwienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)

z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamoéwienia.
7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
§3
1. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego

Regulaminu.
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2. Zamowien o szacunkowej wartosci do ztotych 10 000,00 zt udziela sie w celu realizacji
biezacych zadan, w miare potrzeb, bez obowiazku stosowania zasada ustalonych niniejszym

Regulaminem.
3. Udzielanie zamdwien publicznych niezbednych do realizacji zadan Urzedu Gminy, o

wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 zt i nieprzekraczajacej prég 170 000 ztotych, odbywa sie

na nastepujacych zasadach:

1) nalezy sporzadzi¢ opis przedmiotu zaméwienia, ktéry obejmuje:

2) ustali¢ szacunkowa wartosé zaméwienia w zfotych.

3) realizacjg zaméwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (telefonicznym, drogg mailowa
lub faxem) rynku potencjalnych wykonawcéw, zgodnie z zasadg gospodarnosci i
racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych,

4) realizacjg kazdego zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 20.000,00 zt nalezy
poprzedzi¢ rozeznaniem, przeprowadzonym w sposéb okreslony w pkt 1) u co
najmniej 3 wykonawcoéw, wedtug okreslonych wczeéniej przez pracownika
merytorycznego i zaakceptowanych przez kierownika zamawiajacego warunkéw
wyboru najkorzystniejszej oferty,

5} dokumentacja z rozeznania w postaci notatki stuzbowej, pisma z ofertg cenowa, faxu
lub maila wraz z adnotacja pracownika merytorycznego z wyboru najkorzystniejszej
oferty stanowi podstawe do udzielenia zaméwienia,

6) zaméwienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, bioragc pod uwage zaréwno oferowang cene, jak i inne kryteria
odnoszace sig do przedmiotu zamoéwienia, jak funkcjonalno$é, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwarancji,

7) przeprowadzenie Rozeznania rynku i Zapytania ofertowego nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdIny charakter lub rodzaj

ustug lub dostaw lub robét budowlanych, uzasadnione jest udzielenie zamdwienia

konkretnemu wykonawcy,
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8) informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia o szacunkowej wartoéci powyzej 70 000 netto

umieszcza sig na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Przasnysz.
§4
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadzaja wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy.

Obowigzkiem pracownika przeprowadzajacego wybér wykonawcy, z wytgczeniem zaméwien

publicznych okreslonych w § 3 ust 2 Regulaminu, jest:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomoca obiektywnych cech technicznych i

jakosciowych, np. przez podanie parametréw zaméwienia,

2) oszacowanie przedmiotu zaméwienia z nalezytg starannoscia przez okreélenie szacunkowej

wartoéci zaméwienia liczonej w kwocie netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug,

3) rozeznanie rynku wykonawcow zgodnie z trescig § 3 ust 3 pkt 3-5 Regulaminu bad?

uzasadnienie zgodnie z trescig § 3 ust 3 pkt 7,
4) sporzadzenie wniosku o realizacje zaméwienia, ktéry zawiera:
a)szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,
b) przewidywany termin realizacji zamdwienia,

c)szacunkowg warto$¢ zamdwienia, podang w uktadzie: warto$¢ netto + VAT = wartoé¢

brutto,
d)istotne zapisy, ktére nalezy uwzglednié w umowie,

e) dokumentacje czynnosci wykonanych w celu rozeznania rynku potencjalnych

wykonawcéw, zgodnie z § 3 ust 3 pkt 5 niniejszego Regulaminu,

5) w przypadku zaméwient o wartosci powyzej 10.000,00 zt sporzadzenie projektu stosownej
umowy z zastrzezeniem umoéw o roboty budowlane i uméw o dzieto sporzadzonych bez

wzgledu na wartoscé.

6) nadzér nad realizacja umowy, o ktérej mowa w pkt 5) realizowany jest zgodnie z zasadami
wynikajacymi z przepiséw Kodeksu cywilnego oraz przepiséw prawa materialnego zwiazanych

z przedmiotem umowy.
§5

1. Zasady okreslone w niniejszym Regulaminie nie majg zastosowania do zakupdw, ktérych

przedmiotem s3:
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1) ustugi prawnicze,
2) ustugi spoteczne i zdrowotne,
3) ustugi zwiazane z ochrong danych osobowych, cyberbezpieczeristwem

4) nabycie wfasnosci nieruchomosci oraz innych praw rzeczowych i obligacyjnych do

nieruchomosci, w szczegélnosci dzierzawy i najmu,
5) zawieranie umdw z zakresu prawa pracy,
6) ustug specjalistycznych oferowanych przez ograniczong liczbe podmiotéw,
7) ustugi hotelowe i restauracyjne,
8) zakup ustugi dostaw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

9) zakupy dotyczace usuwania awarii, skutkéw dziatania sity wyzszej i innych niemozliwych do

przewidzenia zdarzen losowych,

10) zakup podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych z dotacji

celowe;j.
11) zakup wody, energii elektrycznej, ustug internetowych, telekomunikacyjnych, pocztowych.
§6

. Wniosek o realizacje zamowienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego i
akceptacji przez Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczenia érodkéw finansowych na jego

realizacje w ramach budzetu na dany rok budzetowy.

. Umowa o realizacje zamdwienia publicznego powinna by¢ przed podpisaniem oceniona pod

wzgledem formalno-prawnym i parafowana przez radce prawnego.
§7

. Za realizacje zamowienia odpowiada pracownik merytoryczny; ktéry w przypadku braku
zastrzezen co do prawidtowosci wykonania zamdéwienia, umieszcza stosowng adnotacje na

fakturze.

. Na fakturze umieszcza sig zapis o tresci: "Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 Pzp do zamdwienia nie
stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych, Przasnysz, dnia
Zu ojta

mgr Beat fodkowska
SEKREIARZ GMINY
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