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Zarzadzenie Nr 56 /2024
Wdjta Gminy Przasnysz

z dnia 25 marca 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji $rodkéw z Rzadowego
Programu Odbudowy Zabytkow na zadanie pn. ,Prace remontowo — konserwatorskie
wyposazenia zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz
zabytkowej murowanej kapliczki”

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2023 r.
poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzi¢ do stosowania zasad wydatkowania i ewidencji $rodkéw z Rzadowego
Programu Odbudowy Zabytkéw na zadanie pn. ,Prace remontowo — konserwatorskie

wyposazenia zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz
zabytkowej murowanej kapliczki’ zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczgcego zadania.

mgrinz. farazyna Wréblewska



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 56/2024
Wéjta Gminy Przasnysz

Z dnia 25 marca 2024 r.

Zasady wydatkowania i ewidencji $rodkéw z Rzadowego Programu Odbudowy
Zabytkéw na zadanie pn. ,Prace remontowo - konserwatorskie wyposazenia
zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz zabytkowe]
murowanej kapliczki”

1. Odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentéw ksiggowych sa pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostat otwarty w Banku Spoétdzielczym w Przasnyszu odrgbny
rachunek bankowy o nr:

- wskazany w zaswiadczeniu wydanym przez bank na ktéry zostang przekazane srodki
i z ktérego bedg dokonywane platnosci ze $rodkéw whasnych oraz ze $rodkoéw Rzadowego
Programu Odbudowy Zabytkow

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sig¢ na rachunkach bankowych
upowaznione 53 osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Przed zlozeniem wniosku o wyptate $rodkéw z Rzgdowego Programu Odbudowy
Zabytkéw gmina przekazuje udziat wiasny na rachunek Parafii w celu dokonania czesciowej
ptatnosci Wykonawcy zadania.

4. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w wydzielonym rejestrze pn. ,Rzadowy Program
Odbudowy Zabytkéw ,Prace remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego
Koéciota pw. Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej
kapliczki”, ktéry umozliwia prowadzenie oraz wygenerowanie odrebnych dziennikow
czesciowych, kont ksiegi gtéwnej, kont ksiegi pomocniczych, zestawieti obrotow i sald kont
ksiegi gtownej oraz sald ksigg pomocniczych.

5. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlinych operacji ksiegowych.

6. Rachunkowo$é zadania prowadzona jest w ksiggach Urzedu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposoéb
biezgcy, przy zapewnieniu ich bezbtednosci, rzetelnoéci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa sig przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiegowego
,Ksiegowosé budzetowa i plan” autorskiego wykonawcy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

7. Dokumentacja ksiggowa zwigzana z przekazaniem i rozliczeniem dotacji na realizacje
zadania przechowywana jest w siedzibie Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach,
w zamknietych szafach, bez mozliwoséci dostepu 0sob nieuprawnionych.

8. Dochody, ktorych zrddtem sg rodki otrzymane przez gming zalicza sig do dziatu 921-
Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, rozdziat 92120 - Ochrona zabytkow i opieka



nad zabytkami.

9. Wydatki realizowane sg w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Przasnysz. Wydatki
ponoszone ze srodkéw Rzgdowego Programu Odbudowy Zabytkow sg zgodne z rodzajem
ponoszonych wydatkéw, moga to by¢ wytacznie wydatki majatkowe.

10. Dowody stanowigce podstawe wydatkowania $rodkéw Rzgdowego Programu Odbudowy
Zabytkéw opisywane sg przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za wydatkowanie $rodkéw oraz odpowiednich pracownikéw Referatu Finansowego —
na oryginale dokumentu.

11. Pracownik Referatu Finansowego przygotowuje dyspozycje ptatnicze, ktdre podpisuja
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na podstawie
zatwierdzonych do zapfaty dokumentdéw ksiegowych zwigzanych ze $rodkami Rzgdowego
Programu Odbudowy Zabytkéw .

12. Opis dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku winien zawieraé¢ nastepujace
zapisy.

a) Krétki opis zaméwienia, ktdrego dotyczy wydatek,

b) Ptatne z Rzgdowego Programu Odbudowy Zabytkéw ,

c) Tryb wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z ustawa prawo zamodwien publicznych
skiadajgc podpis na odpowiedniej pieczatce lub zamieszczajgc odpowiednia adnotacje, date
podpis,

d) Klasyfikacje budzetows wydatku,

e} Dane identyfikujgce dokument potwierdzajacy rozliczenie przekazanych dotacii,

f) Stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym,
oraz uznanie dotacji jako rozliczona.

g) Dekretacja na kontach ksiegowych.

13. Upowazniam do dekretacji dokumentéw Skarbnika Gminy

Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma byé
dokument zaksiegowany,

- okreslenie daty, pod jaka dowdd ma by¢ zaksiegowany,

- podpisaniu przez osobe upowazniong do dekretacii.

14. Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg zadan
ze srodkéw Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkéow na zadanie pn. ,Prace
remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia
NMP w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”

BUDZET (ORGAN)

133-27-2 - Rachunek budzetu — Rzgdowy Program Odbudowy Zabytkoéw zadanie pn. ,Prace
remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Koéciola pw. Narodzenia NMP
w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”;

223-27-2 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Rzadowy Program Odbudowy Zabytkdéw
zadanie pn. ,Prace remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciola
pw. Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”;

901-27-2 - Dochody budzetu — Rzgdowy Program Odbudowy Zabytkéw =zadanie



pn. ,Prace remontowo - konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciota
pw. Narodzenia NMP w Swigtym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki";

902-27-2 - Wydatki budzetu — Rzgdowy Program Odbudowy Zabytkéw zadanie pn. ,Prace
remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia NMP
w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”;

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobdr lub nadwyzka budzetu.

JEDNOSTKA
130-27-2 - Rachunek biezacy jednostki — Rzgdowy Program Odbudowy Zabytkéw zadanie
pn. .Prace remontowo - konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciota pw.

Narodzenia NMP  w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”;

224-27-2 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu z udziatem Srodkdw
Rzgdowego Programu Odbudowy Zabytkéw — Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. 'St.
Biskupa Meczennika w Sw. Miejscu zadanie pn. ,Prace remontowo — konserwatorskie
wyposazenia zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz
zabytkowej murowanej kapliczki”;

223-27-2 - Rozliczenie wydatkow budzetowych — Rzadowy Program Odbudowy Zabytkow
zadanie pn. ,Prace remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciota pw.
Narodzenia NMP w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”;

800 - 3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzedu;

810 - 2 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodkéw
z budzetu na inwestycje — wydatki inwestycyjne;

860 - 1 - Wynik finansowy.

Wyznacznikiem zadania jest:
cyfra ,,2” oznaczajaca nazwe realizowanego zadania inwestycyjnego tj. ,,Prace

remontowo — konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciota pw. Narodzenia

NMP w Swietym Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”

W sprawach nieuregulowanych ninigjszym zarzadzeniem (w tym opis zasad funkcjonowania
kont) ma zastosowanie zarzadzenie Nr 183/2021 Wojta Gminy Przasnysz z dnia 31 grudnia
2021 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Przasnysz.

15. Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjq zadania ze Srodkow
Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkéw zadanie pn. ,Prace remontowo -
konserwatorskie wyposazenia zabytkowego Kosciola pw. Narodzenia NMP w Swietym
Miejscu oraz zabytkowej murowanej kapliczki”.

Gmina wyodrebnita rachunki bankowe dla realizacji ptatnosci ze Srodkow wlasnych
oraz $rodkéw Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkow. Srodki z Programu
wplywaja na wyodrebniony rachunek bankowy, z ktérego jest przekazywana dotacja
na rachunek Parafii Rzymskokatolickiej pw. Sw. St. Biskupa Meczennika w Sw.
Miejscu wskazany w Umowie Nr 1Z.042.2.73.2024 z dnia 11 stycznia 2024 r.



Lp. Treéé Urzad Gminy Budzet Gminy
Wplyw érodkéw wiasnych na zadnie
realizowane z udziatem srodkow z
1 Rzadovifego Programu deudowy Wi 133-27-2/Ma 140
Zabytkéw na wyodrebniony rachunek
bankowy - na podstawie wyciggu
bankowego
Wn 224-27-2130 -27-2
Przelew przyznanej przez organ dotacji z Wn 13.0'2,7'2’223'_27'2
budzetu gminy zgodnie z umowg Nr (Operacje. TOWNOWazNA 2z | \wn 223.27.2/Ma 133-27-
2 1 12.042.2.73.2024 7 dnia 11 stycznia 2024 | OZymaniem Srodkéw z 2
' ' e S rachunku budzetu na
r. — ha podstawie wyciggu bankowego pokrycie wydatkow)
Klasyfikacja budzetowa
Wplyw srodkdéw z Rzgdowego Programu
5 | Odbudowy Zabytkow na wyodrebniony ] Wn 133 i;;’ Ma 901-
" | rachunek bankowy - na podstawie (Dz. 921 1.92120)
wyciagu bankowego
Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
analitycznej budzetu Gminy kwoty
. Wn 800 ~ 3/ Ma 721
4. | dofinansowania ze srodkdéw Rzadowego (Ksiegi Urzedu Gminy) -
Programu Odbudowy Zabytkow |, na
podstawie polecenia ksiggowania
Wn 224-27-21130 -27-2
Przelew dotacji w wysokoSci przyznanego | wn 130-27-2/223-27-2
dofinansowantia z Rzgdowego Programu operacje réwnowazna z
5. | Odbudowy Zabytkéw ( zgodnie z c()trpzymajr?iem érodk()waz Wn 223-27-§!Ma 138-27-
promesa) - na podstawie wyciggu rachunku budzetu na
bankowego pokrycie wydatkéw)
Klasyfikacja budzetowa
Ksiggowanie miesiecznego sprawozdania
Rb — 28S z wykonania planu wydatkow Wn 223-27-2/ Ma 8003 | ''n 902 -27-2/ Ma 223-
6. . . . o 27-2
budzetowych, na podstawie polecenia (bez klasyfikacji)
ksiegowania
7 Uzngme dotacji za wykorzystang i W 810-2/ Ma 224-24-2 ]
rozliczong
Wn130-27-2/Ma 224-27-
2
Wn 223-27-2/130-27-2
{operacje rbwnowazng z
8 Zwrot dotacji ( czesci) w roku jej otrzymaniem $rodkdw z Wn 133-27-2/ Ma 223-
© | przekazania rachunku budzetu na 27-2
pokrycie wydatkow)
Klasyfikacja budzetowa
Przeniesienie przychoddw na koniec roku
- Wn 721/ Ma 860-1
9.. | obrotowego na wynik finansowy, na -

podstawie polecenia ksiegowania

Ksiegi Urzedu Gminy




Przeksiegowanie w korcu roku
rownowartosci srodkéw budzetowych

Wn 800 - 3/Ma 810 - 2 -

10. | wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji, na podstawie polecenia
ksiegowania
: : . : Wn 960/ Ma 961
1. Przeksiegowanie wyniku finansowego po Wn 860 — 1/ Ma 800 — 3 ik

zatwierdzeniu sprawozdania

Wn 961/ Ma 960
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mgr jhz. Grazyna Wroblews‘




WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI

MERYTORYCZNEJ,

FORMALNO -

RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA

DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW PODPISOW:

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj dokumentow
ksieggowych

Imie i
stuzbowe upowaznionego

nazwisko oraz stanowisko

Wzér podpisu i pieczatki
upowaznionego

Rozliczenie dotacji

Dominika Marchewka -Podinspektor ds.
pozyskiwania srodkdw zewnetrznych i
inwestycji

Karta wzoru podpisu 0séb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentow
ksiegowych

Imie i
stuzbowe upowaznionego

nazwisko oraz stanowisko

Wzér podpisu i pieczatki
upowaznionego

Rozliczenie dotacji

Upowazniony pracownik Referatu
Finansowego

Rozliczenie dotacji

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Ofously Danuto.

Karta wzordw podpisu 0s6b upowaznionych do dekretacji dokumentéw ksiegowych

Imig i nazwisko osoby upowaznionej

Wzor i pieczatka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Qo Dowuba

Karta wzordw podpisu osob upowaznionych do zatwierdzenia dokumentdéw ksiegowych

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej

Wz6r i pieczatka podpisu upowaznionego

Zn  pA

Grazyna Wroblewska— Wojt Gminy
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