POLSKI o
tAD SR BGK

KRAJOWIGO

Zarzadzenie Nr 34/2024
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 19 lutego 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji srodkéw z Rzadowego Programu
Odbudowy Zabytkow na zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementdw infrastruktury w Parku
Podworskim w Lesznie — etap II”

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2023 r.
poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzi¢ do stosowania zasad wydatkowania i ewidencji srodkéw z Rzgdowego
Programu Odbudowy Zabytkéw na zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementéw infrastruktury
w Parku Podworskim w Lesznie — etap II” zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocag obowigzujgcg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczgcego zadania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 34/2024
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 19 lutego 2024 r.

Zasady wydatkowania i ewidencji Srodkéw z Rzadowego Programu Odbudowy
Zabytkow na zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementéw infrastruktury
w Parku Podworskim w Lesznie — etap IlI”

1. Odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentéw ksiegowych sa pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostalty otwarte w Banku Spoétdzielczym w Przasnyszu odrebne
rachunki bankowe o nr;

- wskazany w zaswiadczeniu wydanym przez bank na ktéry zostanag przekazane srodki
i Z ktérego bedg dokonywane pfatnosci tylko ze érodkéw Rzgdowego Programu Odbudowy
Zabytkdéw

- 79 8924 0007 0008 0220 2000 0214, na ktory zostang przekazane §rodki i z ktérego beda
- dokonywane pfatnoéci tylko ze $rodkow wilasnych .

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Przed ztozeniem wniosku o wyplate $rodkéw z Rzgdowego Programu Odbudowy
Zabytkow gmina oplaca kwote udziaiu wiasnego jako czeé¢ wynagrodzenia Wykonawcy
zadania.

4. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wydzielonym rejestrze pn. ,Rzadowy Program
Odbudowy Zabytkéw ,Budowa i wymiana elementéw infrastruktury w Parku Podworskim
w Lesznie - etap II', ktéry umozliwia prowadzenie oraz wygenerowanie odrebnych
dziennikow czesciowych, kont ksiegi gtéwnej, kont ksiegi pomocniczych, zestawien obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

5. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

8. Rachunkowo$¢ zadania prowadzona jest w ksiegach Urzedu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposoéb
biezacy, przy zapewnieniu ich bezblednosci, rzetelnosci i sprawdzainosci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa sig przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiegowego
Ksiggowos¢ budzetowa i plan” autorskiego wykonawcy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

7. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknietych szafach, bez mozliwosci dostepu
0s6b nieuprawnionych.

8. Dochody, ktérych zrédiem sg srodki otrzymane przez gmine zalicza sie do dziatu 921-

Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, rozdziat 92120 - Ochrona zabytkdw i opieka
nad zabytkami.




9. Wydatki realizowane sg w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Przasnysz. Wydatki
ponoszone ze Srodkdéw Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkéw sa zgodne z rodzajem
ponoszonych wydatkéw, moga to byé wylgcznie wydatki majatkowe.

10. Dowody stanowigce podstawe wydatkowania srodkéw Rzgdowego Programu Odbudowy
Zabytkéw opisywane s przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za wydatkowanie $rodkéw oraz odpowiednich pracownikéw Referatu Finansowego -
na oryginale dokumentu.

11. Pracownik Referatu Finansowego przygotowuje dyspozycje ptathicze, ktére podpisujg
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi na podstawie
zatwierdzonych do zaptaty dokumentow ksiegowych zwigzanych ze srodkami Rzadowego
Programu Odbudowy Zabytkdw .

12. Opis dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatku winien zawieraé nastepujgce
zapisy:

a) Krotki opis zamoéwienia, ktérego dotyczy wydatek,

b) Ptatne z Rzgdowego Programu Odbudowy Zabytkdw ,

c} Tryb wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych
sktadajgc podpis na odpowiedniej pieczatce lub zamieszczajac odpowiednig adnotacje, date
podpis,

d) Klasyfikacje budzetowa wydatku,

e) Dane identyfikujgce dokument potwierdzajacy wykonanie / odebranie robét/ ustug/
dostaw.

f) Stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym,
oraz zatwierdzenie do wyptaty zgodnie z obowigzujgcy instrukeja.

g) Zapis o uregulowaniu zobowigzania (sposéb zaptaty, data i podpis).

h) Dekretacja na kontach ksiegowych.

13. Upowazniam do dekretacji dokumentéw Skarbnika Gminy

Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma byé
dokument zaksiegowany,

- okreslenie daty, pod jakg dowdd ma by¢ zaksiegowany,

- podpisaniu przez osobe upowazniona do dekretacii.

14. Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadan
ze srodkéw Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkéw na zadanie pn. ,Budowa
i wymiana elementow infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap II”

BUDZET (ORGAN)

133-27-1-1 - Rachunek budzetu — Rzadowy Program Odbudowy Zabytkow zadanie
pn. ,Budowa i wymiana elementdw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap II”
- Srodki wiasne;

133-27-1-2 - Rachunek budzetu - Rzadowy Program Odbudowy Zabytkéw zadanie
pn. ,Budowa i wymiana elementdw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap II”
— $rodki z dofinansowania;

222-27-1 - Rozliczenie dochodbéw budzetowych — Rzgdowy Program Odbudowy Zabytkow
zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementéw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie —



etap II”;

223-27-1 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Rzadowy Program Odbudowy Zabytkow
zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementdéw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie —
etapII”;

224-27-1 - Pozostate rozrachunki z tytutu odsetek od $rodkéw z Rzgdowego Programu
Cdbudowy Zabytkow zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementoéw infrastruktury w Parku
Podworskim w Lesznie — etap II”;

901-27-1 - Dochody budzetu — Rzadowy Program Odbudowy Zabytkéw zadanie
pn. ,Budowa i wymiana elementdw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie —etap lI”;
902-27-1 - Wydatki budzetu — Rzadowy Program Odbudowy Zabytkdw zadanie pn. ,Budowa
i wymiana elementow infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap II";

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobér lub nadwyzka budzetu.

JEDNOSTKA

011 - x-27 - Srodki trwate (x- grupa $rodkéw trwalych) - Rzadowy Program Odbudowy
Zabytkdw;

080 -10-x - Srodki trwate w budowie (inwestycje) - Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
(x- nr zadania);

130-27-1-1- Rachunek biezacy jednostki — Rzadowy Program Odbudowy Zabytkéw zadanie
pn. ,Budowa i wymiana elementdw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap |1”;
— srodki wtasne;

130-27-1-2 - Rachunek biezgcy jednostki - Rzgdowy Program Odbudowy Zabytkdéw zadanie
pn. .Budowa i wymiana elementéw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap I”;
- érodki z dofinansowania;

201 - 2 x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dziatalnos¢ inwestycyjna (x- nr
kontrahenta);

223 -27-1 - Rozliczenie wydatkéow budzetowych — Rzadowy Program Odbudowy Zabytkéw
zadanie pn. ,Budowa i wymiana elementdw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie —
etap II";

225 - 1 Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od oséb fizycznych;

229 - 1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — Zakfad Ubezpieczenh Spotecznych;
800 - 1 - Fundusz jednostki — fundusz inwestycyjny;
800 - 2 - Fundusz jednostki — fundusz $rodkdw trwalych;

800 - 3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzedu;

810 - 2 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje — wydatki inwestycyjne;

860 - 1 - Wynik finansowy.

Wyznacznikiem zadania jest:
cyfra ,1” oznaczajgca nazwe realizowanego zadania inwestycyjnego tj. ,,Budowa i wymiana

elementdw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap I1".

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem (w tym opis zasad
funkcjonowania kont) ma zastosowanie zarzadzenie Nr 183/2021 Wdéjta Gminy




Przasnysz z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przasnysz.

15. Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg zadania ze $rodkdw
Rzadowego Programu Odbudowy Zabytkéw zadanie pn. ,Budowa i wymiana
elementdéw infrastruktury w Parku Podworskim w Lesznie — etap [1”.

Gmina wyodrebnita rachunki bankowe dla realizacji platnosci ze $rodkéw Rzadowego
Programu Odbudowy Zabytkéw. Srodki z Programu wplywaja na wyodrebniony
rachunek bankowy, z ktoérego sa ponoszone wydatki tylko ze $rodkéw Rzadowego
Programu Odbudowy Zabytkéw.

Lp. Tresé Urzad Gminy Budzet Gminy

Whotyw srodkdw z Rzgdowego Wi 133 -27-1-2/ Ma
y Programu Odbudowy Zabytkdw na ) 901-27-1
wyodrebniony rachunek bankowy - na (Dz. 921 1.92120 )

podstawie wyciggu bankowego

Wplyw srodkow wlasnych na
wyodrebniony rachunek bankowy na
realizacje zadania

na podstawie wyciggu bankowego

Wn 133 -27-1-1/ Ma
140

Przeksiggowanie na podstawie
ewidencji analitycznej budzetu Gminy
kwoty dofinansowania ze srodkéw Whn 800 - 3/ Ma 721
Rzgdowego Programu Odbudowy {Ksiegi Urzedu Gminy)
Zabytkéw |, na podstawie polecenia
ksiegowania

Ksiegowanie fakiury od wykonawcéw w | Wn 080 — 10 -x/ Ma
3. | ramach inwestycji, na podstawie faktury ; 201-2-x -

VAT
Ksiegowanie rachunkow od oséb 080-10-/201-2-x
4 | M2yeznych 201-2-x/225-1 ]
201-2-x/229-1
Wn 201-2-x/ Ma 130-27-
1-1 ($rodki wiasne)
Zaplata zobowigzan - faktury Whn 201-2-x/ Ma 130-27-
wykonawcow - udzllai whasny, 1-2 ( $rodki funduszu) Wi 223-27-1/ Ma 133-
Zaptata zobowiazan — faktury Wh 810-2/ Ma 800-1 ) .
. . 27-1-1 $rodki wlasne
wykonawcow — srodki z Rzgdowego Wn 223-27-1/Ma 133-
5. | Programu Odbudowy Zabytkdw Wh 130-27-1-1/ Ma 223- .
27-1-2 srodki
271 lub Programu
Whn 130-27-1-2/Ma 223- g
27-1

(operacje rownowazng z
otrzymaniem srodkéw z
rachunku budzetu na




pokrycie wydatkow)
Klasyfikacja budzetowa

Zaptata rachunku osob fizycznych,
Podatku dochodowego od oséb
fizycznych, sktadek ZUS,

201-2-x/130-27-1-x
810-2/800-1
201-2-x/130-27-1-x
225-1/130-27-1-x
229-1/130 -27-1-x
810-2/800-1

(operacje rownowazng z
otrzymaniem Srodkéw z

Whn 223-27-1/ Ma 133-
27-1-1 érodki wiasne
Wn 223-27-1/Ma 133-

6. ; 27-1-2 $rodki
rachun-ku budze’tu na Programu
pokrycie wydatkow)

Wn 130-27-1-x/ Ma 223-
27-1
Klasyfikacja budzetowa
x- §rodki wiasne lub
srodki Programu
Ksiegowanie miesiecznego
sprawozdania ; ' Wh 223-27-1/ Ma 800-3 Wn 902 -27-1/ Ma
7. | Rb — 28S z wykonania planu wydatkow G, 223-27-1
; - . (bez klasyfikaciji)
budzetowych, na podstawie polecenia
ksiegowania
Wn 011 -x/ Ma 080 - 10-
8. | Przychdd srodkow trwatych, dowod OT, | x -
Whn 800 — 1/ Ma 800 — 2
Naliczenie odsetek od $rodkéw na Wn133-27-1-2/ Ma
9 rachunku Rzadowego Programu 224-27-1
" | Odbudowy Zabytkow i przelew do Whn 224-27-1/Ma 133-
Banku Gospodarstwa Krajowego 27-1-2
Przeniesienie przychodéw qa koniec Wn 721/ Ma 860-1
10. | roku obrotowego na wynik finansowy, ol : -
: ; : : Ksiegi Urzedu Gminy
na podstawie polecenia ksiegowania
Przeksiegowanie w koncu roku
rownowartosci srodkéw budzetowych
11. | wydatkowanych na sfinansowanie Whn 800 - 3/ Ma 810 - 2 -
inwestycji, na podstawie polecenia
ksiegowania
: ; p Whn 960 / Ma 961
12, Przeksiegowanie wyniku finansowego Wn 860 — 1/ Ma 800 — 3 6

po zatwierdzeniu sprawozdania

Wn 961/ Ma 960

2. Grazyna Wréobjewska




WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW PODPISOW:

Karta wzoréw podpisu osdb upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj dokumentéw | Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko | Wz6r podpisu i pieczatki
ksiegowych stuzbowe upowaznionego upowaznionego

Andrzej Szczepanski — Kierownik A/U/N :

Referatu ds. Inwestycji, funduszy 4
Fakira tachlnsic unijnych, zaméwien publicznych, 51 = §

gospodarki odpadami, rolnictwa,

lesnictwa i fowiectwa

Karta wzoru podpisu oséb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentow | Imie i nazwisko oraz stanowisko | Wzér podpisu i pieczatki
ksiegowych stuzbowe upowaznionego upowaznionego

Upowazniony pracownik Referatu

Faktura, rachunek Finansowego

Faktura, rachunek Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Diowntd. Danuka

Karta wzoréw podpisu 0osob upowaznionych do dekretacji dokumentow ksiegowych

Imie i nazwisko osoby upowaznionej Wzor i pieczatka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

00wtV Daiauta-

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dokumentéw ksiegowych

Imie i nazwisko osoby upowaznionej Wzor i pieczatka podpisu upowaznionego

Grazyna Wréblewska— Woéjt Gminy
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migr inz. Grazyna Wréblewska




