Zarzadzenie Nr 172/2023
Woéjta Gminy Przasnysz
z dnia 13 pazdziernika 2023 r.

W sprawie wprowadzenia zasad ksiegowych w Urzedzie Gminy Przasnysz w zwiazku
z realizacja zadania pn. ,Remont drogi nr 320603W relacji Dobrzankowo - Leszno”
z udziatem $rodkéw z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU DROG

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023

r.poz. 1270 ze zm.), art. 4 ust. | i 5 oraz art. 10 ust. | pkt.3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowoéci (Dz. U z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzi¢ do stosowania zasady ewidencji ksiegowej w zwigzku z realizacjg zadania
pn. ,Remont drogi nr 320603W relacji Dobrzankowo - Leszno” z udziatem $rodkow

z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU DROG zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

%inz. Grazyna Wréblewska

/



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 172/2023
Woéjta Gminy Przasnysz
z dnia 13 pazdziernika 2023 r.

Zasady ksiggowe zwiazane z realizacja zadania pn. ,Remont drogi nr 320603W relacji
Dob'rzankowo - Leszno” z udzialem srodkéw z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU
DROG

Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji ksiggowej zwiazane z realizacjg projektu:

1. Odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentéw ksiegowych sa pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostat otwarty w Banku Spétdzielczym w Przasnyszu odrebny
rachunek bankowy o nr 91 8924 0007 0008 0220 2000 0192, na ktéry zostang przekazane
srodki i z ktorego bedg dokonywane pfatnosci tylko ze $rodkéw Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drég, udziat wtasny bedzie ponoszony z rachunku biezacego budzetu gminy.

3. Wyodrebniono system ksiegowy, w tym:
- wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtéwnej)
- wykaz kont analitycznych (ksiegi pomocnicze;j).

4. Rachunkowos¢ zadania prowadzona jest w ksiegach Urzedu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposéb
biezgcy, przy zapewnieniu ich bezbtednosci, rzetelno$ci i sprawdzalnoséci. Ewidencja operacii
gospodarczych odbywa sie przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiegowego
.Ksiegowos¢ budzetowa i plan” wyprodukowanego przez Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

5. Dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizacjg zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknietych szafach, bez mozliwo$ci dostepu
oséb nieuprawnionych. Okres przechowywania dokumentacji okre$la umowa
o dofinansowanie zadania.

6. Dochody, ktorych zrodtem sg $rodki z dofinansowania (Rzagdowy Fundusz Rozwoju Drég
zgodnie z Umowa o dofinansowanie Nr RFRD-R/13/2023 z dnia 13 pazdziernika 2023 roku)
otrzymane przez gmine zalicza sie do dziatu 600 - Transport i tgczno$¢, rozdziat 60016 —
Drogi publiczne gminne, paragraf 2700 - Srodki na dofinansowanie wtasnych zadan biezacych
gmin, powiatow (zwigzkdédw gmin, zwiazkéw powiatowo-gminnych, zwigzkéw powiatdw),
samorzgddw wojewodztw, pozyskane z innych zrodet

7. Wydatki realizowane sg w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Przasnysz. Wydatki
zalicza sig do dziatu 600 - Transport i tgczno$¢, rozdziat 60016 — Drogi publiczne gminne,
paragrafu 4270 - Zakup ustug remontowych.



Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacii, na jakich kontach syntetycznych ma byé dokument
Zaksiegowany,

- okreslenie daty, pod jakg dowod ma by¢ zaksiegowany,

- podpisaniu przez osobe upowazniong do dekretaciji.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadania
pn. ,Remont drogi nr 320603W relacji Dobrzankowo - Leszno" z udziatem $rodkéw
z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU DROG

BUDZET (ORGAN)

133-1 - Rachunek budzetu — rachunek podstawowy Budzetu Gminy;
133 -21-4 - Rachunek budzetu - Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég -zadanie ,,Remont
drogi nr 320603W relacji Dobrzankowo - Leszno";

223 -1 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Urzad Gminy;

224-5- 5 - Rozrachunki budzetu - Rozrachunki budzetu — Mazowiecki Urzad Wojewodzki —
odsetki bankowe od srodkéw na wyodrebnionym rachunku:

901-21-4 - Dochody budzetu ~ Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég -zadanie ,,Remont drogi
nr 320603W relacji Dobrzankowo - Leszno";

902 -1 - Wydatki budzetu — Urzad Gminy;

960 - Skumulowane wyniki budzetu:
961 - Wynik wykonania budzetu — niedobér lub nadwyzka budzetu.
JEDNOSTKA

130 -2 - Rachunek biezgcy jednostki — subkonto wydatki ;
130 - 21-4 - Rachunek biezacy jednostki — Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég — zadanie
Remont drogi nr 320603W relacji Dobrzankowo - Leszno”;

223-1 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — wydatki Urzedu Gminy ;
201 - 1-x - Pozostate rozrachunki — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dziatalno§é
podstawowa (x-kontrahent);

225-1 - Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od osob fizycznych;

229-1 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;
231-2 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — umowy zlecenia, dzieto;

402 - Ustugi obce;

404 - Wynagrodzenia;

721 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - przychody z tytutu dochodéw

budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek budzetu z tytutu dotacji, podatkéw
pobieranych przez urzedy skarbowe;

800- 3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzedu;

860 - Wynik finansowy.



Zasady funkcjonowania kont zostaty opisane w zarzadzeniu Nr 183/2021 Woéjta Gminy
Przasnysz z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przasnysz

Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja zadania z udziatem $rodkéw
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég

Gmina wyodrebnita rachunek bankowy dla realizacji ptatnosci ze $rodkéw Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drdg, udziat wiasny gmina ponosi z wiasnych $rodkéw z rachunku
biezacego budzetu. Srodki z Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drég wptywajg na wyodrebniony
rachunek bankowy, z ktérego sg ponoszone wydatki tylko ze $rodkéw Rzadowego Funduszu

Rozwoju Drég.

Lp. Tres¢ Urzad Gminy Budzet Gminy
Wptyw $rodkéw z Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drég na wyodrebniony rachunek Wn 133-21-4/ Ma 901-
1. | bankowy dla $rodkow Rzgdowego Funduszu 21-4
Rozwoju Drég, na podstawie wyciggu (Dz. 600-60016-2700)
bankowego
Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
analitycznej budzetu Gminy kwoty
2. | dofinansowania ze srodkéw Rzgdowego Wn 800 - 3/ Ma 721 -
Funduszu Rozwoju Drog , na podstawie
polecenia ksiegowania
Ksiegowanie faktury od wykonawcy za roboty Wn 402 / Ma 201-1-x
3| remontowe na podstawie faktury VAT (Dz. 600-60016-4270) i
Ksiggowanie rachunkéw od oséb fizycznych 404/231-2
4 231-2/225-1
‘ 231-2/229 -1
(Dz. 600-60016-4270)
Wn 201-1-x/ Ma 130-21-
4
(z wyodrebnionego
Zaptata faktury za rqboty remontowe, cze$c¢ na | rachunku Rzadovyego ' Wn 223-1/ Ma 133-21-4
podstawie wyodrebnionego rachunku Funduszu Rozwoju Drég, (z wyodrebnionego
bankowego Rzadowego Funduszu Rozwoju (Dz. 600-60016-4270) y
Drég, czesé z rachunku biez Budzet Wn 201-1-x/ Ma 130-2 rachunku Rzadowego
; Gro.g, cze$¢ z rachunku biezacego Budzetu 1 Funduszu Rozwoju Drog)
Lo (zrachunku Whn 223-1/ Ma 133-1
podstawowego budzetu) (z rachunku
(Dz. 60.0-6,0 016-42.70) podstawowego Budzetu
operacje rbwnowazng z .
L . Gminy)
otrzymaniem $rodkow z
rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw
Wh 130-2/ Ma 223-1




(z rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy)

operacje rbwnowazna z
otrzymaniem srodkow z
rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow

Wn 130-21-4/ Ma 223-1
(wyodrebniony rachunek
bankowy dia srodkow
Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog)

Zaptata rachunku oséb fizycznych,

Podatku dochodowego od osob fizycznych,
sktadek ZUS, czesé na podstawie
wyodrebnionego rachunku bankowego
Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drég, czesé z
rachunku biezacego Budzetu Gminy

231-2-x/130-21-4

(z wyodrebnionego
rachunku Rzgdowego
Funduszu Rozwoju Drég,
(Dz. 600-60016-4170)
231-2-x/130-2
225-1/130-2

229-1130 -2

(z rachunku

podstawowego Budzetu
Gminy)

(Dz. 600-60016-4270)
operacje rbwnowazng z
otrzymaniem $rodkow z
rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow

Wn 130-2/ Ma 223-1

(z rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy)

operacje rbwnowazng z
otrzymaniem $rodkéw z
rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw

Wn 130-21-4/ Ma 223-1
(wyodrebniony rachunek
bankowy dla srodkow
Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drég)

Wn 223-1/ Ma 133-21-4
(z wyodrebnionego
rachunku Rzgdowego
Funduszu Rozwoju Drég)
Wn 223-1/ Ma 133-1
(z rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy

Ksiggowanie miesiecznego sprawozdania
Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych, na podstawie polecenia
ksiegowania

Wn 223-1/ Ma 800-3
(bez klasyfikacii)

Wn 902 -1/ Ma 223-1
(Dz. 600-60016-4270)

Naliczenie odsetek bankowych od $rodkéw na
wyodrebniony rachunek bankowy dla srodkow
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég, na
podstawie wyciggu bankowego

Wn133-21-4/Ma 224-5-5

Przekazanie odsetek bankowych od srodkéw
na wyodrebniony rachunek bankowy dia

$rodkéw Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog,

na podstawie wyciggu bankowego

Whn 224-5-5/Ma133-21-4

10.

Przeniesienie przychodéw na koniec roku
obrotowego na wynik finansowy, na podstawie
polecenia ksiegowania

Wn 721/ Ma 860




11.

Przeksiggowanie wyniku finansowego po
zatwierdzeniu sprawozdania

Whn 860 / Ma 800 ~ 3

Wn 960 / Ma 961
lub
Wn 961/ Ma 960
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mgring. Grazyna Wrdbledska
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WZORY PODPISOW O0SOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW PODPISOW:

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj dokumentéw | Imie¢ i nazwisko oraz stanowisko | Wzér podpisu i pieczatki
ksiegowych stuzbowe upowaznionego upowaznionego

Andrzej Szczepanski -  Kierownik
Referatu - stanowisko ds. inwestyciji,
funduszy unijnych i gospodarki odpadami

Faktura, rachunek

Karta wzoru podpisu 0séb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentéw | Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko | Wzér podpisu i pieczatki
ksiggowych stuzbowe upowaznionego upowaznionego

Upowazniony pracownik Referatu

Finansowego ﬁm’ / /
)/\

Faktura, rachunek

Faktura, rachunek Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

DiowiwL Domuka

Karta wzoréw podpisu 0séb upowaznionych do dekretacji dokumentéw ksiegowych

Imig i nazwisko osoby upowaznionej Wzér i pieczatka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

DIOWLA Danuta

Karta wzoréw podpisu oséb upowaznionych do zatwierdzenia dokumentéw ksiegowych

Imie i nazwisko osoby upowaznionej Wzér i pieczatka podpisu upowaznionego

Grazyna Wréblewska— Wéjt Gminy ﬁ,,m ) /7/;,,., k /P




