Zarzadzenie Nr 115/2023
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 19 lipca 2023 r.

W sprawie wprowadzenia zasad ksiegowych w Urzedzie Gminy w Przasnysz w zwigzku
z realizacjg zadania pn. ,,Budowa t¢ini solankowej w miejscowosci Swit;te Miejsce”
z udzialem $rodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach »Mazowieckiego
Instrumentu Wsparcia Adaptacji do Zmian Klimatu - MAZOWSZE DLA KLIMATU
2023

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023
r., poz.1270 ze zm.), art. 4 ust. | i 5 oraz art. 10 ust. | pkt.3a ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 342) .

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzi¢ do stosowania zasady ewidencji ksiggowej w zwigzku z realizacja zadania
pn. ,Budowa t¢zni solankowej w miejscowosci Swigte Miejsce” z udzialem Srodkow
z budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach ,Mazowieckiego Instrumentu

Wsparcia Adaptacji do Zmian Klimatu - MAZOWSZE DLA KLIMATU 2023” zgodnie
z Zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia.

mgr jnz. Grazyna Wréblewska



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 115/2023
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 19 lipca 2023 r.

Zasady ksiegowe ) zwigzane z realizacjy zadania pn. ,Budowa tezni solankowej
w miejscowosci Swiete Miejsce” z udzialem $rodkéw z budizetu Wojewodztwa

Mazowieckiego w ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Adaptacji do Zmian
Klimatu - MAZOWSZE DLA KLIMATU 2023

Ustala si¢ nastepujgce zasady ewidencji ksiggowej zwiazane z realizacjg zadania:

l. Odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiggowych sa pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostat otwarty w Banku Spoldzielczym w Przasnyszu odrebny rachunek
bankowy o nr 86 8924 0007 0008 0220 2000 0184, na kiory wplynie pomoc finansowa
1 z ktorego bedg dokonywane wszystkie ptatnosci zwiazane z realizacjg zadania, udziat whasny
bedzie przekazywany na w/w rachunek.

3. Wyodrebniono system ksiegowy, w tym:

- wykaz kont syntetycznych (ksiggi gtownej)

- wykaz kont analitycznych (ksiggi pomocniczej).

4. Rachunkowo$¢ zadania prowadzona jest w ksiegach Urzedu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposob
biezacy, przy zapewnieniu ich bezbtednosci. rzetelnosci i sprawdzalno$ci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiegowego
»Ksiggowos$¢ budzetowa i plan” wyprodukowanego przez Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

6. Dokumentacja ksiggowa zwiazana z realizacja zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzgdu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknigtych szafach, bez mozliwosci dostepu
os6b  nieuprawnionych.  Okres przechowywania dokumentacji okreSla umowa
o dofinansowanie zadania.

7. Dochody, ktdérych zrédiem sg srodki z budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach
Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Adaptacji do Zmian Klimatu — MAZOWSZE DLA
KLIMATU 2023, (zgodnie z Umowg o udzieleniu pomocy finansowej Nr W/UMWM-
UU/UM/PE/5276/2023 z dnia 7 lipca 2023 roku) otrzymane przez gmine¢ zalicza sie do dziatu
900 - Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, rozdziat 90095 — Pozostala dziatalnos¢,
6300 - Dotacja celowa otrzymana z tytutu pomocy finansowej udzielanej mi¢dzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wilasnych zadan inwestycyjnych i zakupéw
inwestycyjnych.

8. Wydatki realizowane sa w ramach planu finansowego Urzgdu Gminy Przasnysz. Wydatki
zalicza si¢ do dziatu 900 - Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, rozdziat 90095 —
Pozostata dziatalnos¢, paragrafu 6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.



Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji. na jakich kontach syntetycznych ma byé dokument
zaksiegowany,

- okreSlenie daty, pod jaka dowdd ma by¢ zaksiegowany,

- podpisaniu przez osob¢ upowazniong do dekretacji.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadania
pn. ,Budowa t¢zni solankowej w miejscowosci Swit;te Miejsce” z udzialem $rodkow
z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach ,Mazowieckiego Instrumentu
Wsparcia Adaptacji do Zmian Klimatu - MAZOWSZE DLA KLIMATU 2023”

BUDZET (ORGAN)

133 -1 - Rachunek budzetu — rachunek podstawowy Budzetu Gminy,

133-17-12 - Rachunek budzetu — zadanie ,,Budowa tezni solankowej w miejscowosci Swiete
Miejsce”,

223 -1 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Urzad Gminy ,

901-1-1 - Dochody budzetu -zadanie

902- 1 - Wydatki budzetu — Urzad Gminy,

960 - Skumulowane wyniki budzetu,

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobdr lub nadwyzka budzetu.

JEDNOSTKA

011 —2-x - Srodki trwale — obiekty inzynierii ladowej 1 wodne;j, grupa I,
080 — 8-x - Srodki trwale w budowie (inwestycje) Gospodarka komunalna i ochrona — analityka wedtug
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych realizowanych przez Urzad Gminy Przasnysz,

130 -17-12 - Rachunek biezacy jednostki — zadanie ,,Budowa t¢zni solankowej w miejscowosci
Swiete Miejsce”,

223 — 1 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych — wydatki Urzedu Gminy,

201 — 2-x - Pozostate rozrachunki — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dziatalnos¢
inwestycyjna (x-kontrahent),

225- 1- Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,
229 — 1- Pozostale rozrachunki publicznoprawne — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

721 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - przychody z tytulu dochodéw budzetowych
realizowanych bezposrednio na rachunek budzetu z tytutu dotacji, podatkéw pobieranych przez
urzedy skarbowe,

800 — 1- Fundusz jednostki — fundusz srodkow trwatych,

800 — 2 - Fundusz jednostki — fundusz srodkow na inwestycje,

800 — 3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzedu,

810 -2 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodkow z budzetu
na inwestycje — wydatki inwestycyjne.

860 - Wynik finanséw.



Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzadzeniu Nr 183/2021 Wéjta Gminy
Przasnysz z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki

rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przasnysz.

Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja zadania pn. ,,Budowa tezni
solankowej w miejscowosci Swiete Miejsce” z udzialem $rodkow z budzetu Wojewodztwa
Mazowieckiego w ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Adaptacji do Zmian
Klimatu - MAZOWSZE DLA KLIMATU 2023”

Gmina wyodrgbnita rachunek bankowy dla realizacji ptatnosci na zadanie.
Typowe operacje:

Lp. Tresé Urzad Gminy Budzet Gminy

Wptyw Srodkéw z budzetu Wojewodztwa W 133-17-12/ Ma 901-

1-1
(Dz. 900-90095-6300)

Mazowieckiego na wyodrebniony rachunek
bankowy dla zadania pn. ,,Budowa tezni
solankowej w miejscowosci Swigte Miejsce”

Wptyw $rodkéw wiasnych na wyodregbniony Wn 133-17-12/ Ma 140
rachunek zadania

Ksiegowanie faktury od wykonawcy za roboty | Wn 080 — 8-x/ Ma 201-
3. | budowlane wykonane w ramach inwestycji, na | 2-x
podstawie faktury VAT

Wn 201-2/x/ Ma 130-17-
12

Wn 810-2/ Ma 800-1

(z wyodrebnionego

Zaptata faktury za roboty budowlane. na cachunku Dz. 900-

podstawie wyodrebnionego rachunku

90095-6050 Wn 223-1/ Ma 133-17-
bankowego zadania pn. ,,Budowa tgzni ) g 2 a
4. | solankowej w miejscowosci Swiete Miejsce” . ) .
operacje réwnowazng z (z wyodrebnionego
otrzymaniem §rodkow z rachunku zadania

rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw

Wn 130-17-12/ Ma 223-
1




Ksi¢gowanie rachunkéw od osob fizycznych

080-8- x/201-2-x

s 201-2-x/225-1
' 201-2-x/229 -1
Zaptata rachunku oséb fizycznych, 201-2-x/130-17-12
Podatku dochodowego od oséb fizycznych, 810-2/800-1
sktadek ZUS, czes¢ na podstawie Dz. 900-90095-6050)
wyodrebnionego rachunku bankowego 225-1/130-17 - 12
zadania pn. ,.Budowa t¢zni solankowej w 229-1/130 -17-12
miejscowosci Swigte Miejsce” 810-2/800-1 Wn 223-1/ Ma 133-17-
operacje réwnowazng z 12

6. otrzymaniem $rodkéw z .

(z wyodrgbnionego
rachunku budzetu na rachunku zadania
pokrycie wydatkow
Wn 130-17-12/ Ma 225-

1
Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
analitycznej budzetu Gminy kwoty
7. | dofinansowania ze $rodkdéw budzetu Wn 800 — 3/ Ma 721 -
Wojewodztwa Mazowieckiego , na podstawie
polecenia ksiegowania
Ksiggowanie miesigcznego sprawozdania
8 Rb - 28S z wykonania planu wydatkow Wn 223-1/ Ma 800-3 Wn 902 -1/ Ma 223-1
" | budzetowych, na podstawie polecenia {bez klasyfikacji) (Dz. 900-90095-6050)
ksiggowania
WnoOtl—2-x/ Ma 080 —
9. | Przychdd $rodkow trwalych, dowdd OT, 8 -
Wn 800 - 1/ Ma 800 -2
Przeniesienie przychodow na koniec roku
10. | obrotowego na wynik finansowy. na Wn 721/ Ma 860 -
podstawie polecenia ksiggowania
Przeksiegowanie w koncu roku réwnowartosci
" $rodkéw bud?e?owych v'v.ydatkowanyc.h na Wn 800 —3/ Ma 810 — 2 )
sfinansowanie inwestycji, na podstawie
polecenia ksiggowania
Przeksiegowanie wyniku finansowego po Wn 960 /Ma 961
12. Wn 860 /Ma 800 — 3 lub

zatwierdzeniu sprawozdania

Wn 961/ Ma 960




WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO — RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW PODPISOW:

Karta wzordw podpisu 0sdb upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj dokumentow
ksiggowych

Imie¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe | Wzér podpisu i pieczatki

upowaznionego

upowaznionego

Faktura, rachunek

Dominika Marchewka - referent ds.
pozyskiwania srodk6w zewnetrznych i
inwestycji

Karta wzoru podpisu 0séb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentéw | Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe | Wzor podpisu i pieczatki
ksiggowych upowaznionego upowaznionego
Upowazniony pracownik Referatu
Fi
Faktura, rachunek INANSOWeEo
Faktura, rachunek Danuta Osowska — Skarbnik Gmin
u sow mny Dsoutls Davnutt

Karta wzoréw podpisu 0sdb upowaznionych do dekretacji dokumentéw ksiegowych

Imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej

Wzor i pieczatka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

O\ Wil Dot

Karta wzorow podpisu 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dokumentdéw ksiegowych

Imig i nazwisko osoby upowaznionej Wzér i pieczatka p

odpisu upowaznionego

Grazyna Wroblewska— Wojt Gminy
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