Zarzadzenie Nr 74/2023
Woéjta Gminy Przasnysz
z dnia 8 maja 2023 r.

w sprawie: powotania statej Komisji do spraw oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikow
majatku ruchomego oraz stalej Komisji Likwidacyjnej rzeczowych sktadnikéw majatku
ruchomego w Urzedzie Gminy Przasnysz oraz Regulaminéw ich dziatania.

Na podstawie art. 30 ust. ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (ij.
Dz. U. 2 2023 r. poz. 40 z pozn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. Uz 2023 r. poz. 120) zarzadzam, co nastepuije:

§1

1. Powoluje statg Komisje do spraw oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majgtku
ruchomego (Srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych) Urzedu
Gminy Przasnysz w nastepujgcym sktadzie:

1/Pan /il Andrzej Bartnikowski Przewodniczacy Komisiji

2/ Pan/i Mariusz Milewski Zastepca Przewodniczacego Komis;ji
3/ Panli/ Jerzy Roman Czionek Komisiji

4/ Pan/i llona Szczes$niak Cztonek Komisji

2. Powotuje Komisje Likwidacyjng rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego ($rodkéw trwatych,
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych) Urzedu Gminy Przasnysz, w nastepujacym
skfadzie:

1/ Pan/i Beata Gtodkowska Przewodniczacy Komisiji
2/ Pan/i Magdalena Tworkowska-tada Zastepca Przewodniczgcego Komisji
3/ Pan/i Agnieszka Rykowska Cztonek Komisji
4/ Pan/i Aneta Jakubowska Cztonek Komisji
§ 2

Komisje, o ktorych mowa w § 1 wykonujg powierzone jej zadania w skladzie co najmniej
trzyosobowym, przy czym w jej pracach obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub
Zastepca Przewodniczacego Komisiji.

§3

1. Komisja do spraw oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy
Przasnysz dziata na zasadach okre$lonych w Regulaminie dziatania komisji do spraw oceny
przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Urzedu Gminy Przasnysz, ktéry stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Komisja Likwidacyjna rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy Przasnysz
dziata na zasadach okre$lonych w Regulaminie dziatania komisji do spraw oceny przydatnosci



sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu Gminy Przasnysz, ktéry stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacym statych komisji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

-3 /Crazyna Wréblewska



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 74/2023
Woéijta Gminy Przasnysz
Z dnia 8 maja 2023 r.

REGULAMIN

DZIALANIA KOMISJI DO SPRAW OCENY PRZYDATNOSCI RZECZOWYCH SKLADNIKOW
MAJATKU RUCHOMEGO (srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i
prawnych) Urzedu Gminy Przasnysz

§1

Wyjasnienie poje¢

Uzyte w niniejszym Regulaminie sformutowania oznaczajg;

1.

W

Komisja Oceniajgca - Komisja do spraw oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku
ruchomego sktadnikéw majatku ruchomego (srodkéw trwatych, wyposazenia oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych) Urzedu Gminy Przasnysz

Regulamin — regulamin dziatania komisji do spraw oceny przydatno$ci rzeczowych sktadni-
kéw majatku ruchomego sktadnikéw majatku ruchomego ($rodkéw trwatych, wyposazenia
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych) Urzedu Gminy Przasnysz

Jednostka - Urzad Gminy Przasnysz;

Whnioskodawca — osoby uzytkujgce sktadniki rzeczowego majatku lub nadzorujgce;

Kierownik jednostki — Woéjt Gminy Przasnysz;

§2

. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych sktadnikow majatku (§rodkow

trwatych, pozostatych srodkdéw trwatych, przedmiotdw niskocennych oraz warto$ci niemate-
rialnych i prawnych) nastepuje w formie pisemnej ztozonej przez osoby uzytkujace sktadniki
rzeczowego majatku lub nadzorujgce (wzér zgtoszenia stanowi zatgcznik nr 1)

§3

Przewodniczacy Komisji Oceniajgcej

Do zadan Przewodniczacego Komisji Oceniajacej nalezy:

a) przyjmowanie zgtoszen w sprawie przeprowadzenia oceny przydatnosci rzeczowych
skfadnikédw majatku ruchomego;

b) organizowanie pracy Komisiji;

c) nadzér nad prawidtowoscig pracy Komisji;

d) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skfadzie osobowym Komisji
lub jego uzupetnienia;

e) sporzgdzenie protokotu koncowego (w 2 egzemplarzach) z przebiegu prac Komisji za-
wierajacego wszystkie istotne informacje - odrebnie dla srodkéw trwatych, pozostatych
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw niskocennych
- podpisanego przez wszystkich cztonkéw Komisji Oceniajgcej (zatgcznik nr 2 do niniej-
szego regulaminu);

fy przediozenie protokotéw oceny rzeczowych sktadnikéw majatkowych do zatwierdzenia
przez Skarbnik Gminy i Wéjta Gminy.

g) dostarczenie zatwierdzonych protokotéw oceny rzeczowych sktadnikéw majatkowych
do wnioskodawcy;



1.

1.

3.

§4

Zasady pracy Komisji Oceniajacej:

Do Komisji Oceniajgcej nalezy:

a)

b)
c)

d)

analiza ztozonych wnioskdéw w sprawie przeprowadzenia oceny przydatnosci rzeczo-
wych sktadnikéw majatku ruchomego;

okreslenie sposobu zagospodarowania;

przekazywanie Przewodniczacemu Komisji Oceniajgcej informacji o wszelkich uzyska-
nych nieprawidtowosciach powstatych w toku pracy Komisji;

sprawdzenie stanu faktycznego ze stanem ksiggowym rzeczowego sktadnika majatko-
wego wskazanego do oceny;

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Za-
stepca Przewodniczgcego Komisji.

Komisja dokonujgc oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego do dal-
szego uzytkowania w Urzedzie.

4. Komisja dokonujgc oceny przydatnosci sktadnika rzeczowego moze zwrécic sig z prosba o
opinie do komoérki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za zakup danego sktadnika
rzeczowego.

5. Komisja moze réwniez podda¢ weryfikacji przeprowadzong ocene poprzez zasiggnigcie opi-
nii osoby posiadajgcej w tym zakresie wiedze specjalistyczng lub wnioskowac do kierownika
komorki merytorycznej o wykonanie ekspertyzy.

6. W przypadku poddania ocenie skladnikow majatkowych nieumorzonych catkowicie

orazw przypadku sktadnikéw majatkowych, dla ktérych okres ich wytworzenia jest krotszy niz

pie¢ lat, wymagane jest sporzadzenie ekspertyzy o aktualnym stanie technicznym.

§5

Zadania komisji

Do zadan komisji nalezy:

1) ocena przydatnosci sktadnikéw rzeczowych do dalszego uzytkowania w Urzedzie,
w tym wyodrebnienie zbednych sktadnikéw majatku ruchomego ktére:
a) posiadajg wady Iub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna;
b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia;
c) catkowicie utracity warto§¢ uzytkows;
d) ulegty zniszczeniu na skutek zdarzen losowych;
e) utracity przydatnos¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian
technologicznych.
2) ustalenie ewidencyjnej warto$ci jednostkowej poszczegéinych sktadnikéw rzeczowych
przeznaczonych do oceny,
3) przedstawienie propozycji zagospodarowania rzeczowych sktadnikéw majatkowych
poddanych ocenie, tj.:
- sprzedaz;
przekazanie w uzyczenie;
nieodptatne przekazanie,
darowizna;
likwidacja;

2. Komisja na podstawie posiadanych informacji wycenia poszczegdéline sktadniki majatku prze-
znaczonych do sprzedazy poprzez:

1) zastosowanie wyceny w oparciu o wartos¢ rynkowa transakcji nabycia tozsamych

skfadnikéw rzeczowych;

2) zastosowanie wyceny wedtug powszechnie dostepnych katalogow;

3) przyjecie wartosci wynikajacej z rozliczenia polisy;

4) zasiegniecie opinii osoby posiadajacej w tym zakresie wiedze specjalistyczna.

Komisja dokonujac wyceny sktadnikow rzeczowych przeznaczonych do sprzedazy bierze
pod uwage ich stan techniczny, stopien zuzycia i przydatno$¢ z uwzglednieniem zmian tech-
nologicznych.



4. Wycene sktadnikéw rzeczowych Komisja uzgadnia z komoérkga merytoryczng oraz z
Referatem Finansowym.

5. Sktadniki majgtkowe zbedne lub zuzyte do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji
przechowuje sie w Jednostce.

6. Przewodniczgcy Komisji Oceniajgcej przekazuje zatwierdzone protokoty z oceny rzeczowych
sktadnikéw majgtkowych do wnioskodawcy, ktéry dokonuje czynno$ci zwigzanych ze sprze-
dazg, przekazaniem lub sporzadza wniosek do Komisji Likwidacyjnej o dokonanie fizycznej
likwidacji sktadnikéw majgtkowych zgodnie ze wskazaniami protokotu.

~r iny/ Grazyna Wroblewska



Zalacznik Nr 1 do
Regulaminu dziatania
Komisji do spraw
oceny przydatnosci
rzeczowych
sktadnikéw majatku
ruchomego

Przasnysz, dnia ..................

Do Komisji do spraw oceny

Zgloszenie

przydatnosci skiadnikéw
majatku ruchomego

braku przydatno$ci gospodarczej poszczegoéinych sktadnikéw majatku Urzedu Gminy Przasnysz

Lp.

Nazwa

Nr inwentarzowy

Hos¢

Przyczyna zgloszenia

A Hh W N -

(podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie)

podpis i stanowisko

egz. 1 — Przewodniczgcy komisji do spraw oceny przydatnoéci sktadnikéw majgtku ruchomego,

egz. 2 — Referat Finansowy.

Grazyna Wroblewska




Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu Dziatania
Komisji do spraw
oceny przydatnosci
rzeczowych
sktadnikéw majatku
ruchomego

Przasnysz, dnia .................

y 2o |3 |- TR

Komisji do spraw oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego Urzedu Gminy Przasnysz

Zgodnie z Zarzadzeniem nr................. Wojta Gminy Przasnysz zdnia .........................

w sprawie powotania statej Komisji do spraw oceny przydatno$ci rzeczowych sktadnikow majatku
ruchomego oraz Komisji Likwidacyjnej rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy
Przasnysz oraz regulaminu ich dziatania, Komisja w sktadzie:

1 — przewodniczacy
2 — zastepca przewodniczgcego komisji
K U UTUURRR — cztonek komisji

rozpatrzyta zgtoszenia ztozone przez wnioskodawcéw i postanawia co nastepuje:

Lp. Nazwa Nr inwentarzowy | Jednostka Data Wartosé Ocena stopnia | Propozycj
skiadnika miary zakupu / ewidencyjna | zuzycia/stanu | a sposobu
majatku przyjecia brutto technicznego |zagospoda
do rowania
ewidencji

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:
1 U UPPPRRPPR
2
K PR
Zatwierdzam:
Skarbnik Gminy Kierownik Jednostki

egz. 1 — przewodniczacy Komisji do spraw oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego,

egz. 2 — przewodniczacy Komisji likwidacyjnej rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego,
egz. 3 — Referat Finansowy.

DJT

S
ryf( " Grazyna Wréblewska



1.

2.

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 74/2023
Woéjta Gminy Przasnysz

z dnia 8 maja 2023 r.

REGULAMIN

DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO - $rodkéw
trwalych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Gminy Przasnysz

§1

Wyjasnienie poje¢

Uzyte w niniejszym Regulaminie sformutowania oznaczaja:

1. Komisja - Komisja do spraw likwidacji sktadnikow majatku ruchomego $rodkéw trwatych,
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Gminy Przasnysz

2. Regulamin — regulamin dziatania komisji do spraw likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego
srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartoéci niematerialnych i prawnych Urzedu Gminy
Przasnysz

3. Jednostka - Urzad Gminy Przasnysz,

4. Kierownik jednostki — Wéjt Gminy Przasnysz;

§2

Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sic w ewidencji Urzedu Gminy
Przasnysz.
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.
Sktadniki majatku podlegaja likwidacii, jezeli wystepuje co najmniej jedna z ponizszych okoliczno-
Sci:
a) naturalne i catkowite ich zuzycie (techniczne, i ekonomiczne) w okresie eksploataciji,
b) uszkodzone lub zniszczone w toku eksploataciji w takim stopniu, Ze nie nadajg si¢ do dalszej
eksploatacji (ich naprawienie lub remont jest ekonomicznie nieuzasadnione),
c) zniszczone na skutek zdarzenia losowego (np. pozar, powodz itp.),
d) zaginety w wyniku kradziezy,
e) nie nadajq sie do wspdtpracy z innymi srodkami trwatymi, a ich przystosowanie bytoby tech-
nicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,
f) sgzbedne i nie bedg dalej uzytkowane,
g) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktdrych naprawa bytaby nieekonomiczna,
h) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia.

§3

1. Whniosek o likwidacje sktadnikéw majatkowych sktada w formie pisemnej okreslonej w zatgczniku

nr 1 do regulaminu Przewodniczacy Komisji do spraw oceny przydatnosci sktadnikéw majatku
ruchomego.

. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie¢ w Urzedzie

Gminy Przasnysz.

. Przed dokonaniem fizycznej likwidacji lub zlomowania sktadnika majatku ruchomego dokonuje

sie jego rozbiérki lub demontazu, w celu wymontowania z niego czesci zespotow nadajgcych sig
do dalszego uzytku (wykorzystane na potrzeby warsztatowe), pod warunkiem, ze koszt tego de-
montazu nie przewyzsza kosztu odzyskanych czeséci (zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).



§4

1. Sprzet i urzadzenia informatyczne oraz oprogramowanie informatyczne podlegajg szczegoinemu
trybowi likwidacji.

2. Przed przekazaniem sprzetu informatycznego do utylizacji nalezy dokona¢ komisyjnego usunig-
cia noénikéw danych lub/i twardych dyskow stanowigcych czgsé sktadowg likwidowanego
sprzetu.

3. Do wniosku o dokonanie fizycznej likwidacji dotacza sie dokumentacje techniczna, ekspertyzy,
opinie — umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych skfadnikéw majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentaciji prze-
kracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

4. W przypadku likwidacji sktadnikéw majatkowych nieumorzonych catkowicie oraz w przypadku
sktadnikéw majatkowych, dla ktérych okres ich wytworzenia jest krotszy niz pie¢ lat, wymagane
jest sporzadzenie ekspertyzy o aktualnym stanie technicznym.

5. Wartoéci niematerialne i prawne podlega likwidacii, gdy:

1/ wygasty prawa na korzystanie z licencj,
2/ jest nieprzydatne z uwagi na zmiany technologiczne,
3/ producent zakonczyt wsparcie techniczne (brak mozliwosci aktualizacji),

6. Likwidacja oprogramowania komputerowego polega na usunigciu danego programu z twardego
dysku, a nastepnie dokonanie fizycznego zniszczenia nosnika na ktérym znajduje si¢ dane opro-

gramowanie.

§5
1. Przewodniczacy Komisji lub Jego zastepca po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce doko-
nania likwidacji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1/ ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie;
2/ dokonanie fizycznej likwidacji ruchomych sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy Przasnysz
na pisemny wniosek ztozony przez osoby wskazane §2 pkt. 1 niniejszego regulaminu.
3/ sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor stanowi
zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
3.Do protokotu dotacza sie wszystkie niezbedne dokumenty. Protokdt likwidacyjny wystawia
sie w dwéch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Referatu Finansowego i Komisji Likwida-
cyjnej.

§6

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy
na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacii jest sprzet komputerowy, urzadzenia, apara-
tura, baterie, akumulatory, ktore podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
Udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja do-
tyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wysta-
wione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

4. W przypadku $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych komoérka merytoryczna sporza-
dza dokument LT, ktory dotacza do kazdego protokotu z likwidacji sktadnikéw majatku rucho-
mego.

JT
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rinz. Grazyna Wréblewska



Zatacznik Nr 1do

Regulaminu

Komisji ds. likwidacji sktadnikow
majgtku ruchomego

(pieczec jednostki)

Do Komisji ds. likwidacji
skladnikéw majatku ruchomego
WNIOSEK

O LIKWIDACJE RZECZOWYCH SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
w Urzedzie Gminy Przasnysz

Lp. | Nazwa Nr Jednostka | Data zakupu Wartosé Wartosé
inwentarzow miary | przyjecia | ewidencyjna | umorzeni | Uwagi
y na stan brutto a
ewidencyjn
y

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skfadajgcej wniosek)
egz. 1 — Przewodniczacy statej komisji likwidacyjne;
egz. 2 — Referat Finansowy

Zatwierdzam:

Skarbnik Gminy Kierownik Jednostki

%%réblewske



(piecze¢ jednostki)

Z dNia .o
Komisji ds. likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego

Urzedu Gminy

Zgodnie z Zarzgdzeniem nr.................

w sprawie powotania statej Komisji do spr

Przasnysz

Zatacznik Nr 2 do

Regulaminu

Komisji ds. likwidacji sktadnikow
majatku ruchomego

Wéjta Gminy Przasnysz zdnia ..............ooevee

aw oceny przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku

ruchomego oraz Komisji Likwidacyjnej rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego Urzedu Gminy
Przasnysz oraz regulaminu ich dziatania, Komisja w sktadzie:

3 e

przewodniczgcy

. — zastepca przewodniczgcego komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia

cztonek komisji

.............................. ZIOZONY PIZEZ ..o
i postanawia co nastepuje:
Lp.| Nazwa Nr Jednostka | Wartos¢ Wartos¢é Sposob Uwagi
inwentarzowy miary ewidencyjna | umorzenia | likwidacji
brutto

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

1 OO ITPR

Przasnysz, dnia

egz. 1 — Przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej
egz. 2 — Referat Finansowy

vz

+ ~ -azyna Wréblewsk.




Zatacznik Nr 3 do

Regulaminu

Komisji ds. likwidacji sktadnikow
majatku ruchomego

(piecze¢ jednostki)
............................. cdnia
Oswiadczenie
Oswiadczam, ze sktadniki majatkowe wykazane w POZYC)i «vvvvinrninnes protokotu nr ..........

z posiedzenia Komisji do spraw oceny przydatnosci rzeczowych skiadnikéw majatku ruchomego
z dnia ............... zostaty cze$ciowo wykorzystane na potrzeby warsztatowe”, a pozostato$ci

przekazane do fizycznego zniszczenia.

Niniejsze o$wiadczenie sporzadza sig¢ W 2 egz. i dotacza do protokotu z likwidacji.

" Nie dotyczy wartoéci niematerialnych i prawnych.

W)

2. Grazyna Wr&b/ewska



