Zarzgdzenie Nr 262/2022
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 10 listopada 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji Srodkéw na realizacj¢ zadania
w ramach przedsi¢wzig¢cia Ministra Edukacji i Nauki pod nazwg ,,Poznaj Polsk¢”

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci ( Dz.U.  z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz Komunikatu Ministra Edukacji i
Nauki z dnia 27 sierpnia 2021 r. o ustanowieniu przedsiewziecia pod nazwg ,,Poznaj Polske.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam zasady ewidencji w budzecie gminy srodkéw z Ministerstwa Edukacji i Nauki -
dotacji celowej na przedsiewzigcie pn. ,,Poznaj Polsk¢” w brzmieniu zalgcznika Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wprowadzam zasady ksiggowe zwigzane z realizacja przedsigwziecia pn. ,,Poznaj Polsk¢” dla
Szkoty Podstawowej im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkoly Podstawowej im.
Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkoly Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w
Lesznie w brzmieniu zatacznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 262/2022
Wijta Gminy Przasnysz
z dnia 10 listopad 2022 r.

Zasady ewidencji w budzecie gminy $rodkow z Ministerstwa Edukacji i Nauki - dotacji
celowej na przedsigwzigcie pn. ,,Poznaj Polske”

§ 1

Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacjg zadania ze srodkow

Ministerstwa Edukacji i Nauki - dotacji celowej na przedsiewziecie pn. ,,Poznaj Polske”.

1. Srodki z dotacji celowej na realizacje przedsigwziecia pn. ,,Poznaj Polske” sa srodkami
ujmowanymi w budzecie gminy, w zwigzku z tym stanowig dochody budzetu gminy — Dz.
801- Oswiata i wychowanie , rozdziat 80195 — Pozostata Dziatalnos¢ § 2020

2. Do realizacji zadania zostal otwarty w Banku Spoéldzielczym w Przasnyszu odregbny
rachunek bankowy o nr §5 8924 0007 0008 0220 2000 0161,

3. Do dysponowania Srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowym
upowaznione s3 osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

4. Srodki z programu gromadzone sa na wydzielonym rachunku, z ktérego sa przekazywane do
jednostek organizacyjnych gminy Przasnysz — wydatki do szkoél, dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina.

5. Srodki z programu - dochody sa objete planem finansowym dochodéw Urzedu Gminy

Przasnysz.

§ 2

Ustalam nast¢pujace zasady ewidencji ksiggowej sSrodkow na realizacje przedsiewzigcia  pn.
»Poznaj Polske™:

odpowiedzialnymi za ewidencje¢ dokumentéw ksiggowych sg pracownicy Referatu
Finansowego,

zalozono odrebny rachunek bankowy, na ktéry wplywajg srodki z dotacji i z ktorego s
przekazywane na wydatki do szkol, dla ktérych organem prowadzacym jest gmina
Wyodrebniono konta syntetyczne do ewidencji $rodkéw z dotacji celowej na realizacje

przedsiewzigcia pn. ,,Poznaj Polske”.



BUDZET (ORGAN)

133-25 - Rachunek budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki,

133-25-2 - Rachunek budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki przedsiewzigecie  pn.
,»Poznaj Polske”;

223-3 - Rozliczenie wydatkow budzetowych — Szkota Podstawowa im. Marszatka Jozefa
Pilsudskiego w Bogatem;

223-4 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkota Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki
w Lesznie ,;

223-5 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkota Podstawowa im. mjr Henryka
Sucharskiego w Nowej Krepie,;

901-25 - Dochody budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki;

901-25-2 - Dochody budzetu — dotacje Ministerstwo Edukacji i Nauki przedsigwzigcie
pn.”Poznaj Polske”;

224-5-5 - Pozostale rozrachunki z tytutu odsetek od $rodkéw na wydzielonym rachunku;

960 - Skumulowane wyniki budzetu;

961- Wynik wykonania budzetu — niedob6r lub nadwyzka budzetu .

2. Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja przedsigwzigcia pn. ,,Poznaj

Polske”
Lp. Tresé Urzad Gminy Budzet Gminy
Wplyw srodkéw na wyodrebnione rachunki
banlfow.e dla éroc‘ikéw. z fiotac,u celowg na Wn 133 -25-2/ Ma 901-
1. | realizacje przedsigwzigcia pn. ,,Poznaj 252
Polske”
na podstawie wyciagu bankowego
Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
) analitycznej budzetu Gminy kwoty dotacji Wn 800 — 3/ Ma 721 i
" | celowej (Ksiegi Urzgdu Gminy)
na podstawie polecenia ksiggowania
Przekazanie srodkéw na wydatki do szkot Wn 223-3/Ma 133-25-2
3. | napodstawie wyciagu bankowego Wn 223-4/Ma 133-25-2
Wn 223 -5/Ma 133-25-2
Zaksiggowanie wydatkéw jednostek na Wn 902-3/ Ma 223-3
4. | podstawie zlozonych sprawozdan Wn 902-4/ Ma 223-4
Wn 902-5/ Ma 223-5
5 Naliczenie odsetek od srodkéw na rachunku Wn 133-25-2/Ma 224-5-5
" | bankowym
na podstawie wyciagu bankowego
Przekazanie srodkéw z odsetek na rachunek ; Wn 224-5-5/ Ma 133-25-2
bankowy Ministerstwa Edukacji i Nauki o
6. | numerze 84 1010 1010 0031 0213 3930 0000
na podstawie wyciagu bankowego




W iewyk tanych $rodké
7 na odysta\sie wyciagu bankowego Wn 133-25-2/Ma 223-4
3 ek 5 Wh 133-25-2/Ma 223-5
Zwrot $rodkéw na rachunek Ministerstwa
Edukacji i Nauki o numerze 84 1010 1010 Wn 800 — 3/ Ma 721
8. | 00310213 3930 0000 (kwota ujemna) RS2SR IS0 8
na podstawie wyciagu bankowego (Ksiegi Urzgdu Gminy
9. | Roczne przeksiggowanie przychodéw Ma 721/Wn 860
Wn 901-25-2/Ma 961
10 Roczne przeksiggowanie dochodow i Wn 961/Ma 902-3
" | wydatkow Wn 961/Ma 902-4
Wn 961/Ma 902-5
Przeksi . iku fi Wn 960 / Ma 961
" rtze . snggovxfame wyni du fnansowego po Wn 860 / Ma 800 — 3 1ub
zatwierdzeniu sprawozdania Wn 961/ Ma 960

§3

W sprawach nieuregulowanych niniejszy zarzadzeniem, w tym opis zasad funkcjonowania

kont, ma zastosowanie Zarzadzenie Nr 183/2021 z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia

przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przasnysz oraz Porozumienie Nr
PP MEiN/2022/DP1/2551 z dnia 31.10.2022 r. o udzielenie wsparcia finansowego na realizacj¢

zadania w ramach przedsiewziecia Ministra Edukacji i Nauki pod nazwa ,,Poznaj Polske”.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 262 /2022
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 10 listopad 2022 r.

Zasady ksi¢ggowe zwiazane z realizacja przedsiewzi¢cia Ministra Edukacji i Nauki pn.
»Poznaj Polske’” dla Szkoly Podstawowej im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej
Krepie, Szkoly Podstawowej im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkoly
Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w Lesznie.

Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji ksiggowej zwigzane z realizacj¢ zadania ze srodkow
Ministra Edukacji i Nauki- dotacja celowa na przedsigwzigcie pn. ,,Poznaj Polske” oraz wkiadu
wlasnego zapewnionego przez wplaty rodzicow dzieci, ktdre beda uczestniczy¢ w
poszczegdlnych wycieczkach.

1. Odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiegowych po stronie wydatkowej sa
pracownicy Referatu Obstugi Oswiaty.

2. Do realizacji zadania po stronie wydatkowej zostaly otwarte w Banku Spoétdzielczym w
Przasnyszu odrebne rachunki bankowe o nr:

- 25 8924 0007 0008 0086 2000 012, na ktory zostang przekazane $rodki z dotacji celowe;j
Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz $rodki wilasne na realizacj¢ zadan w ramach
przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polske¢” i z ktorego beda
dokonywane platnosci w ramach realizacji projektu, dla Szkoty Podstawowej im. Marszatka
Jozefa Pilsudskiego w Bogatem

- 358924 0007 0008 0073 2000 0012, na ktory zostang przekazane $rodki z dotacji celowe;j
Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz $rodki wlasne na realizacj¢ zadan w ramach
przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,Poznaj Polske” i z ktérego beda
dokonywane platno$ci w ramach realizacji projektu, dla Szkoty Podstawowej im. mjr Henryka
Sucharskiego w Nowej Krepie

- 91 8924 0007 0008 0057 2000 0009, na ktory zostang przekazane srodki z dotacji celowe;j
Ministerstwa Edukacji i Nauki oraz $rodki wilasne na realizacj¢ zadan w ramach
przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polsk¢” i z ktérego bedg
dokonywane platno$ci w ramach realizacji projektu, dla Szkoly Podstawowej im. Sw.
Stanistawa Kostki w Lesznie |

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.
3. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wydzielonych rejestrach pod nazwami:



1) ,,Przedsiewziecie Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polsk¢” Szkota Podstawowa im.
Marszalka Jozefa Pitsudskiego w Bogatem

1) Przedsiewziecie Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polskg¢” Szkota Podstawowa im.
Mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie

2) Przedsigwzigcie Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polsk¢” Szkota Podstawowa im.
Sw. Stanistawa Kostki w Lesznie

ktére umozliwiaja prowadzenie oraz wygenerowanie odrgbnych dziennikéw czgsciowych, kont
ksiegi gtéwnej, kont ksiggi pomocniczych, zestawien obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz
sald ksigg pomocniczych.

4. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacjg
poszczegdlnych operacji ksiggowych.

5. Rachunkowo$¢ zadania prowadzona jest w ksiegach Jednostek Budzetowych: Szkofa
Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkota Podstawowa im. myjr.
Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkota Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki w
Lesznie z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w
spos6b biezacy, przy zapewnieniu ich bezblednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja
operacji gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego Finansowo —
Ksiegowego ,.Ksiegowosé budzetowa i plan” autorskiego wykonawcy Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

6. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknigtych szafach, bez mozliwosci dostgpu
0s6b nieuprawnionych.

7. Wydatki realizowane s3 w ramach planu finansowego Jednostek Budzetowych: Szkofa
Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkota Podstawowa im. mjr.
Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkota Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki w
Lesznie. Wydatki ze $rodkéw dotacji celowej Ministra Edukacji i Nauki realizowanych w
ramach przedsiewzigcie pn. ,,Poznaj Polske” oraz ze s$rodkéw z wkladu wiasnego
zapewnionego przez wplaty rodzicow dzieci, ktore bgda uczestniczy¢ w poszczegdlnych
wycieczkach ponoszone sg zgodne z rodzajem ponoszonych wydatkow. Wydatki zalicza sig¢ do
dziatu 801 Oswiata i wychowanie 801 — rozdziat 80195 — Pozostala dzialalnos¢.

8. Dowody stanowigce podstawe wydatkowania $rodkéw w ramach przedsigwzigcie Ministra
Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polske” opisywane sg przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za wydatkowanie $rodkéw oraz odpowiednich pracownikéw Referatu
Obstugi Oswiaty— na oryginale dokumentu.

9. Pracownik Referatu Obshugi O$wiaty przygotowuje dyspozycje platnicze, ktére podpisujg
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi na podstawie
zatwierdzonych do zaptaty dokumentéw ksiegowych zwigzanych ze $rodkami Budzetu
Panstwa na realizacje przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polske”

10. Opis dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatku winien zawiera¢ nastgpujace
zapisy:

a) Krotki opis zamowienia, ktorego dotyczy wydatek,



b) Platne z Budzetu Panstwa ze srodkow na realizacje przedsigwziecia Ministra Edukacji 1
Nauki pn. ,,Poznaj Polske” na podstawie porozumienia nr PP MEiN/2022/DPI/2551 z dnia
31.10.2022r .

¢) Tryb wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z ustawg prawo zaméwien publicznych
sktadajac podpis na odpowiedniej pieczatce lub zamieszczajgc odpowiednig adnotacjg, date
podpis,

d) Klasyfikacje¢ budzetowa wydatku,

e) Dane identyfikujace dokument potwierdzajacy wykonanie ustug

f) Stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym,
oraz zatwierdzenie do wyptlaty zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

g) Zapis o uregulowaniu zobowigzania (sposob zaplaty, data i podpis).

h) Dekretacja na kontach ksiggowych.

Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument
zaksiggowany,

- okreslenie daty, pod jakag dowod ma by¢ zaksiggowany,

- podpisaniu przez osobg¢ upowazniong do dekretacji.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadan ze Srodkow
Budzetu Panstwa na realizacj¢ przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj
Polske”

JEDNOSTKA BUDZETOWA

130-8 - Rachunek biezacy jednostki- na realizacj¢ przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki
pod nazwg ,,Poznaj Polske”

201 - 1 -x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dziatalno$¢ podstawowa (x- nr
kontrahenta)

223 -5 - Rozliczenie wydatkéw budzetowy- Srodki z Budzetu Panstwa na realizacjg
przedsiewzigcia Ministra Edukacji i Nauki pn. ,,Poznaj Polske¢” oraz srodki z wkladu
wlasnego zapewnionego przez wplaty rodzicow dzieci, ktére beda uczestniczy¢ w
poszczegb6lnych wycieczkach

225-5 - rozrachunki z budzetami z tytutu kapitalizacji odsetek z dotacji celowe;j

401 - Zuzycie materialéw i energii
402 - Zakup Uslug Obcych

409- Pozostale koszty rodzajowe

800 - 1 - Fundusz jednostki — fundusz jednostki budzetowe;j

860 — 1 - Wynik finansowy



Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzadzeniu Nr 183/2021 z dnia 31
grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzgdzie

Gminy Przasnysz oraz zasady zawarte w niniejszej instrukcji.

Ewidencja operacji finansowych zwigzanych ze realizacja zadania z udzialem Srodkéw
Ministra Edukacji i Nauki- dotacja celowa na przedsiewzigcie pn. ,,Poznaj Polske” oraz wkiadu
wlasnego zapewnionego przez wplaty rodzicow dzieci, ktére beda uczestniczy¢ w
poszczegolnych wycieczkach.

Gmina wyodre¢bnila dla Jednostek Budzetowych rachunki bankowe dla realizacji
platnosci ze $Srodkéw budzetu panstwa na realizacj¢ przedsigwzigcia Ministra Edukacji i
Nauki pn. ,,Poznaj Polske¢’’

Lp. Tres¢ Jednostka Budzetowa
pr $rodkéw na Wyodrqbqione raghun}(l bankoyve Jc?dnf)stek Wn 130 — 8/Ma 223 -5
L. budzetowych z dotacji celowej na realizacje¢ przedsigwzigcia pn. (bez Klasyfikacji)
,,Poznaj Polske” na podstawie wyciagu bankowego Y )
Przelew_ s’rqdkow w{z'isny9h na wyodr¢bm§my rachunek bankO\_zvy Wn 130 — 8/Ma 223 — 5
2 na realizacje przedsigwzigecia pn. ,,Poznaj Polske: na podstawie .
: (bez klasyfikacji)
wyciagu bankowego
3 Ksiggowanie faktury/rachunku za dostawy i ustugi Whn konta zespotu 4.../ Ma 201-1/x
’ (Dz. 801-80195)
Zaptata faktury/ rachunku za dostawy i ushugi Wn 201-1/x/ Ma 130-8
4.
5 Naliczenie odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych na Wn 130 — 8/Ma 225 -5
' podstawie wyciagu bankowego
6. Przekazanie srodkéw z odsetek na rachunek bankowy na Whn 225-5-/Ma 130-8

podstawie wyciaggu bankowego




Ksiegowanie miesiecznego sprawozdania y L
7. Rb —28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, na Win 22e-GF My 800 !
1 s s . (bez klasyfikacji)
podstawie polecenia ksiggowania

Przeksiggowanie wyniku fmansoyvego po zatwierdzeniu Wn 860 / Ma 800 — 1
sprawozdania

PODPISY OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW zgodne z obowiazujacymi w Urzedzie Gminy Przasnysz.

mgr inz. 8fazyna Wréblewska




