Zarzadzenie Nr 230/2022
Wojta Gminy Przasnysz
z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy i w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych dzialajgcych na terenie
gminy na dzien 31.12.2022 rok.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2021 r. poz.217 z pozn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji
za pomocg spisu z natury, w drodze uzyskania potwierdzenia salda i weryfikacji sald na dzien

31.12.2022 rok.
§ 1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Teresa Bozena Rudzinska — przewodniczacy
2. Andrzej Szczepanski - czlonek
3. Barbara Kosciug — czlonek

§ 2.

W celu przeprowadzenia spiséw z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji 1 uzgodnien

powotuje si¢ nast¢pujace zespoly spisowe w sktadach :

Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:
1. Beata Glodkowska - przewodniczacy
2. Emila Olszewska - czlonek

3. Ilona Szcze$niak - czlonek

Zespol dokonuje spisu : pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenia) w Urzgdzie Gminy
1 innych jednostkach z wytgczeniem OSP, w tym pozostatych srodkow trwatych ( wyposazenia
) nabytych w ramach realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej

w drodze spisu z natury.



Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:

1. Agnieszka Rykowska — przewodniczgcy
2. Aneta Jakubowska — czlonek
3. Elzbieta Szypulska — czlonek

Zespol dokonuje spisu : zapasy materiatow, srodkow pienigznych w kasie, drukow $cislego
zarachowania, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone Jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw w drodze spisu z natury oraz wartoéci niematerialne i prawne w drodze

weryfikacji.

Zespol spisowy Nr 3 w skladzie:

1. Jerzy Roman — przewodniczgcy

2. Jaroslaw Tadrzak — czlonek

3. Sylwia Zawojek - Boczkowska - czlonek
Zespot dokonuje spisu: zapasow materialow, srodkéw trwatych, pozostatych srodkow
trwatych ( wyposazenie ) w jednostkach OSP i Szkotach Podstawowych w drodze spisu

Z natury.

Zespol spisowy Nr 4 w skladzie:

I. Irena Czarzasta — przewodniczgcy

2. Lidia Lekowska — czlonek

3. Andrzej Bartnikowski — czlonek
Zespol dokonuje spisu:
- srodkow trwalych, z wyjgtkiem srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony
I gruntdow, w tym s$rodkow trwalych nabytych w ramach realizacji  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w drodze spisu z natury,
- srodkow trwatych, do ktérych dostgp jest utrudniony i gruntow w drodze weryfikacji poprzez

poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.

Zespol spisowy Nr 5 w skladzie:

1.  Mariusz Milewski — przewodniczgcy
2. Joanna Ostrowska — czlonek
3. Anna Lewicka — czlonek

Zespot dokonuje spisu:



- Srodkow pienigznych w kasie, w formie protokolow kontroli kasy wraz z poréwnaniem
z zapisami w raportach kasowych,

- drukow Scistego zarachowania w drodze spisu z natury,

- gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych zlozonych jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw w drodze spisu z natury,

- obeych Srodkow trwatych, bedacych whasnoscig innych jednostek ( na odrebnych arkuszach
spisowych),

- $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek — potwierdzenie
sald,

- naleznosci ( z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci wobec 0s6b nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci i zobowigzan pracownikéw i z tytutow
publicznoprawnych ) — potwierdzenie sald,

- naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec 0sob nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci i zobowiazan pracownikéw oraz z tytutéw publicznoprawnych —
weryfikacja sald,

- Srodkow trwatych w budowie w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach,

- pozostate aktywa i pasywa, ktore nie zostaly zinwentaryzowane w drodze spisu z natury —
weryfikacja sald,

- stanéw naleznosci watpliwych — weryfikacja sald.

Obowigzki  Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych okresla instrukcja
inwentaryzacyjna stanowigca zatacznik do Zarzadzenia Nr 127/2017 Wojta Gminy Przasnysz
z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy w Przasnyszu.

§ 3.

Osoby powolane w sktad Zespolow Spisowych ponosza pelng odpowiedzialnosé za wiasciwe
1 zgodne z zobowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacje nalezy

przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

s

mgr ifz. Grazyna Wréblewska




Zalycznik do

Zarzadzenia Nr 230/2022
Woéjta Gminy Przasnysz
z dnia 14 pazdziernika 2022 roku

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2022

Lp | Komorka Termin Rodzaj skladnikéw majgtku Inwentaryzacja | Metoda
organizacyjna inwentaryza przeprowadzona | inwentaryzacji
podlegajaca cji na dziefi
inwentaryzacji

1. | Urzad Gminy Na ostatni |- Srodki pieni¢zne w gotowece |31.12.2022r. | Spis z natury
dzief roku | znajdujace si¢ w jednostce (z
obrotowego | wyjatkiem zgromadzonych na

rachunku bankowym),

- Papiery wartosciowe (weksle,
czeki obce itp.),

- Druki $cistego zarachowania,
- Nie zuzyte materiaty i towary
odpisane w koszty w
momencie ich zakupu,

- Gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe ztozone jako
zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow.

2. | Urzad Gminy, Ostatni - Zapasy materialow, 31.12.2022 r. | Spis z natury
Obiekty potozone na | k\wartat roku | - Pozostate Srodki trwale
jeerde:('):ti?cf {SSP: obrotowego (vyypos?lienie), o
OSP Bogate do 15 - Srodki trwale , z wyjatkiem
OSP Dobrzankowo | stycznia srodkow trwatych do ktorych
OSP Gostkowo nastepnego | dostep jest utrudniony i
OSP Karwacz roku gruntow ,

OSP Stara Krepa . :

OSP Obrab - maszyny 1 urzadzenia

OSP Szla wchodzace w skiad srodkow
OSP Mchowo trwatych,

OSP Leszno - Obce $rodki trwate, bedace
OSP Zawadki wlasnoscig innych jednostek.

3. | Urzad Gminy Na ostatni |- Srodki pieni¢zne 31.12.2022 r. | W drodze
dzien roku | zgromadzone na rachunku uzyskania
obrotowego | bankowym, potwierdzenia
do 15 - Naleznosci (za wyjatkiem salda
stycznia tytuléw publicznoprawnych, do
nastepnego | ktorych stosuje si¢ przepisy o
roku zobowigzaniach podatkowych,

spornych, naleznosci od
pracownikow),
- Pozyczki i kredyty




Urzad Gminy

Na ostatni
dzien roku
obrotowego
do 15
stycznia
nast¢pnego
roku

- Grunty i $rodki trwate, do
ktoérych dostep jest utrudniony
(np. wodociagi ,kanalizacja),

- Wartosci niematerialne i
prawne,

- Umorzenia srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych,

- Srodki trwate w budowie (
inwestycje)

- Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne $rodki
pieni¢zne,

- Srodki pieniezne w drodze,

- Zobowigzania wobec
dostawcow,

- Naleznosci i zobowigzania
wobec 0s6b nieprowadzacych
ksiagg rachunkowych,

- Naleznosci spornych i
watpliwych,

- Naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikow,

- Naleznosci i zobowigzania z
tytulow publicznoprawnych,

- Kapitaly (fundusze) wlasne
(podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostale)

- Fundusze specjalne,

- Rezerwy i odpisy
aktualizujace,

- Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow i przychodow.

31.12.2022 r.

W drodze
weryfikacji
poprzez
poréwnanie
danych w
ksiegach
rachunkowych
z danymi
wynikajacymi
z dokumentow

mgr inz. Gpazyna Wréblewska




