Zarzadzenie Nr 136/2022
Wojta Gminy Przasnysz
z dnia 29 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ksi¢gowych w Urzedzie Gminy Przasnysz w zwigzku
zrealizacjy zadania pn. ,,Remont drogi gminnej nr 320652W relacji Mchéwko — Bartniki”

z udzialem $rodkow z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU DROG

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021
. poz.305 ze zmu). art. 4 ust. 1S oraz art. 10 ust. | pkt.3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosct (Dz. U 7 2021 v, poz. 217 z¢ zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych
zakfadow budzetowych, panstwowych lunduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r..
poz. 342)

zarzydzam, co nastepuje:

oe
—

Wprowadzi¢ do stosowania zasady ewidenceji ksiggowe] w zwiazku z realizacjg zadania
pn. .Remont drogi gminnej nr 320052W relacji Mchowko — Bartniki” z udziatem $rodkéw
7z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU DROG zgodnie z Zalgcznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

oe
(3]

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenic wehodzi w zyeie 7 dniem podpisunia.

WOIT

mgr inz. Gra? y/é %@b/ewska




Zalaeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 136/2022
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 29 czerwca 2022 r.

Zasady ksiggowe zwigzane z realizacjy zadania pn. ,,Remont drogi gminnej nr 320652W
relacji Mchowko — Bartniki” z udzialem S$rodkow z RZADOWEGO FUNDUSZU
ROZWOJU DROG

Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji ksi¢gowej zwigzane z realizacjy projektu:

I, Odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentow  ksiegowyveh sg pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizac)i zadania zostal otwarty w Banku Spoldzielczym w Przasnyszu odrebny rachunek
bankowy o nr 73 8924 0007 0008 0220 2000 0128. na ktory zostang przekazane srodki
1z ktorego beda dokonvwane platnosct tvlko ze srodkow Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog.
udzial wlasny bedzie ponoszony 7 rachunku biezacego budzetu gminy.

3. Wyodrebniono system ksicgowy, w tym:

- wykaz kont syntetycznych (ksiegi glownej)

- wykaz kont analityeznych (ksiegi pomocniczej).

4. Rachunkowos¢ zadania prowadzona jest w  ksiggach Urzedu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksigei rachunkowe prowadzone sg w sposéb
biezacy. przy zapewnieniu ich bezblednosei. rzetelnosei i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa sie przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiegowego
JKsiegowose budzetowa 1 plan™ wyprodukowanego przez Uslugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz 1 Roman Groszek. 05-119 Legionowo.

5. Dokumentacja ksiegowa zwigzana 7z realizacjg zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz. w segregatorach. w zamknietyeh szatach. bez mozliwosci dostepu
osob  nieuprawnionych.  Okres  przechowvwania  dokumentacji okresla  umowa
o dotinansowanie zadania.

0. Dochody. ktorych zrodlem sqg $rodki z dotinansowania (Rzadowy Fundusz Rozwoju Drég
zgodnie 7z Umowg dofinansowania REFRD/60/2022 z dnia 28 czerwca 2022 roku) otrzymane
przez gming zalicza sig do dzialu 600 — Transport i lacznosé. rozdziat 60016 — Drogi publiczne
gminne. 2170 - Srodki otrzyvmane z panstwowyveh funduszy celowych na realizacje zadan
biezgcych jednostek sektora finanséw publicznych.

7. Wydatki realizowane sa w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Przasnysz. Wydatki
zalicza si¢ do dzialu 600 — Transport 1 fyeznosc. rozdzial 60016 — Drogi publiczne gminne,
paragratu 4270 - Zakup ustug remontowych.

Dekretacja polega na:
- umieszezeniu na dokumentach adnotacji. na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument
zakstegowany.

- okreslenie daty. pod juka dowdd ma by¢ zaksiegowany.



- podpisaniu przez osobe upowazniong do dekretacii.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg zadania
pn. ,Remont drogi gminnej nr 320652W relacji Mchowko — Bartniki” z udzialem
srodkow z RZADOWEGO FUNDUSZU ROZWOJU DROG

BUDZET (ORGAN)

135-1  Rachunck budzetu = rachunek podstawowy Budzetu Gminy
133 -21-2 Rachunck budzetu — Rzgdowy Fundusz Rozwoju Drég —zadanie ,,Remont
drogi gminnej nr 320652W relacji Mchowko — Bartniki”

223 -1 Rozliczenie wydatkdw budzetowych — Urzad Gminy

224-5-5 Rozrachunki budzetu — Rozrachunki budzetu — Mazowiecki Urzad Wojewddzki —
odsetki bankowe od srodkow na wyodrebnionym rachunku

901-21-2 Dochody budzetu — Rzydowy Fundusz Rozwoju Drég —zadanie ,,Remont drogi
gminnej nr 320652W relacji Mchowko — Bartniki”

902- 1 Wydatki budzetu — Urzad Gminy

960 Skumulowane wyniki budzetu
901 Wynik wykonania budzetu - niedoboOr lub nadwyzka budzetu
JEDNOSTKA

130 -2 Rachunck biezgey jednostki - subkonto wydatki
130 - 21-2 Rachunek biezacy jednostki — Rzydowy Fundusz Rozwoju Drog — zadanie
Remont drogi gminnej nr 320652W relacji Mchowko — Bartniki”

223 — 1 = Rozliczenie wydatkow budzetowyceh — wydatki Urzgdu Gminy

)
201 — 1-x Pozostale rozrachunki — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dziatalnosé
podstawowa (x-kontrahent)

225-1 Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

229-1 Pozostale rozrachunki publicznoprawne — Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

231-2 Rozrachunki 7z tytutu wynagrodzen — umowy zlecenia, dzieto

402 Ustugi obee

404 Wynagrodzenia

721 - Przychody z tyvtulu dochoddw budzetowych - przychody z tytutu dochodow

budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek budzetu z tytulu dotacji, podatkow
pobieranych przez urzedy skarbowe

800 =3 Tundusz jednostki - fundusz obrotowy urzedu

860 - Wynik finansowy



Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzgdzeniu Nr 183/2021 Wojta Gminy
Przasnysz z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki

rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Przasnysz

Ewidencja operacji finansowych zwiyzanych z realizacjy zadania z udzialem Srodkow
Rzydowego Funduszu Rozwoju Drog

Gmina wyodrebnila rachunek bankowy dla realizac) platnoscr ze srodkéw Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drog. udzal wlasny gmina ponosi 7z wlasnych srodkow z rachunku
biczacego budzetu. Srodki 2 Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog wplywaja na wyodrebniony
rachunck bankowy. z Ktorego sy ponoszone wydatki tylko ze srodkow Rzgdowego Funduszu

Rozwoju Drog.

Lp. Tresé Urzgd Gminy Budzet Gminy
Wphw Srodkow z Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog na wyodrebniony rachunck Wn 133-21-2/ Ma 901-
I. | bankowy dla srodkow Rzadowego Funduszu 21-2
Rozwoju Drog, na podstawie wyciggu (Dz. 600-60016-2170)
bankowego

Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
analityeznej budzetu Gminy kwoty

2. | dofinansowania ze srodkow Rzadowego Wi 8003/ Ma 721 -
Funduszu Rozwoju Drog . na podstawie |
polecenia ksiggowania

. L Wn 402 Ma 201-1-x
! Ksiegowanie faktury od wykonuwey za roboty

3. - . (Dz. 600-60016-4270) -
remontowe na podstawie faktury VAL
Ksiegowanie rachunkow od osob fizveznveh 404:231-2
231-27225-1
4.

‘ 231-2:229 -1

| (Dz. 600-60016-4170)

; Wn 201-1-x/ Ma 130-21-

Zaphata faktury za roboty remontowe. ¢zgs¢ na | (2 wyodrebnionego Wn 223-1/Ma 133-21-2
podstawic wyodrebnionego ruchunku rachunku Rzadowego (z wyodrebnionego
bankowego Regdowego Funduszu Rozwoju 1 Funduszu Rozwoju rachunku Rzadowego
Drog. czes¢ z rachunku biczacego Budzetu ; Drog. Funduszu Rozwoju

LS. Gminy - (Dz. 600-600106-4270) Drég)

; Wn 223-1/ Ma 133-]

* | Wn201-1-x/ Ma 130-2 (z rachunku

% ( z rachunku podstawowego Budzetu
‘ podstawowego budzetu) Gminy)

(D7, 600-60016-4270)




operacje rownowazna z
otrzymaniem srodkow z
rachunku budzetu na
pokrcie wydatkow

Wi 130-2 Ma 223-1

(2 rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy)

operacje rownowazng z
otrzymaniem srodkow z
rachunku budzetu na
pokryeie wydatkow

Wn 130-21-2/ Ma 223-1
(wyodrebniony rachunek
bankowy dla srodkow
Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog)

Zaptata rachunku osob lizy cznseh,
Podatku dochodowego od 0s0b fizveznyeh,
skladek ZUS. czese na podstawie
wyodrebnionego rachunku bunkowego
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog. czes¢ 7
rachunku biezacego Budzetu Gminy

Ksicgowanie miesiccznego spravwozdania
RDb
budzetowych, na podstawic polecenia

28S z wykonania planu wiydatkow

ksiegowania

231-2-x7130-21-2

Ltz wyodrebnionego

rachunku Rzadowego
Funduszu Rozwoju
Drog.

{Dz. 600-60016-4170)
231-2-x/130-2
225-11130-2

229-11130 -2

{z rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy)

(Dz. 600-60016-4170)
operacje rownowazng z
olrzymaniem srodkow z
rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow

Wn 130-2 Ma 223-1

{z rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy)

OPCriCie rOWNoOWazng 2
olrzymaniem srodkow z
ruchunku budzetu na
pokryeie wydatkow

Wi 130-21-2/ Ma 223-1
(wyodrebniony rachunek
bankowy dla srodkow
Rzadowego Funduszu
Rozwoju Drog)

Wn 223-1/Ma 133-21-2
(z wyodrebnionego
rachunku Rzadowego
Funduszu Rozwoju
Drog)

Wn 223-1/Ma 133-1
(z rachunku
podstawowego Budzetu
Gminy

Wi 223-1 Ma 800-3
(bez Klasytikacji)

Wn 902 -1/ Ma 223-1
(Dz. 600-60016-4270,
4170)




Naliczenie odsetek bankowych od srodkow na
wyodrebniony rachunck bankowy dla
srodkow Rzadowego Funduszu Rozwoju
Drog. na podstawie wyciggu bankowego

Wnl133-21-2/Ma 224-5-5

9.

Przekazanic odsetek bunkowych od srodkow
na wvodrebniony rachunek bankowy dla
srodkow Rzadowego Funduszu Rozwoju

Drog, na podstawie wyciagu bankowego

Wn 224-5-5/Mal33-21-2

Przeniesienic przychoddw na koniee roku
obrotowego na wynik finansowy, nu

podstawie polecenia ksiegowania

Wn 721 Ma 860

Przeksiegowanie wyniku finansowego po

zatwlerdzeniu sprawozdania

Wn 860+ Ma 800 — 3

Wn 960 / Ma 961
lub
Wn 961/ Ma 960
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WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA

DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW PODPISOW:

Karta wzorow podpisu 0sOb upowaznionveh do kontroli mervtoryvezne]

Rodzaj dokumentéw | Imig¢ i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe | Wzér podpisu i pieczatki
ksiggowych upowaznionego upowaznionego
. . . ~ t

) Andrze) Szezepanski - Kierownik Referatu - /1\ 24
Faktura, rachunck , L : NURTI : S e {

stunowisko ds. mwestv i funduszy unijnyeh - .

i gospodarkt odpadani \\/\/\Nb A
Karta wzoru podpisu 0s6b upowaznionyeh do kontroli formalno — rachunkowej
Rodzaj dokunientow | Tmie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe | Wzér podpisu i pieczatki
ksiggowych UpowWaZuionego upowaznionego

Faktura, rachunek

Upowazniony pracownik Referatu

Finansowego

Faktura, rachunck

Danuta Osowska - Skarbnik Gminy

Osousua Domvukd

Karta wzorow podpisu 0sob upowaznionveh do dekretacii dokumentdw ksiegowych

Imig¢ i nazwisko vsoby upowaznionej

Wzor i pieczgtka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska - Skarbnik Gminy

Goowe Donaute

Karta wzordow podpisu 0s0b upowaznionveh do zatwierdzenia dokumentdw ksiegowych

Imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej

Wzér i pieczytka podpisu upowaznionego

Grazyvna Wroblewska- Waojt Gminy
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