Zarzadzenie Nr 30/2014
Woéjta Gminy Przasnysz
z dnia 23 kwietnia 2014

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej rownowartosci 30.000 EURO przez Urzad Gminy w Przasnyszu.

Na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) , zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej
rownowartosci 30.000 EURO przez Urzad Gminy w Przasnyszu, w brzmieniu zalacznika do

zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 31/09 Wéjta Gminy Przasnysz z dnia 30 kwietnia 2009 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej rownowartosci 14.000 EURO przez Urzad Gminy w Przasnyszu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 30/2014
Woéjta Gminy Przasnysz
z dnia 23 kwietnia 2014

Regulamin udzielenia zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej

rownowartosci 30.000 EURO przez Urzad Gminy w Przasnyszu

§ 1

Niniejszy Regulamin okresla organizacije i procedury postgpowania w procesie udzielenia
zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30.000 EURO na
dostawy i ustugi przez Urzad Gminy w Przasnyszu.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Przasnysz,
pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika do ktorego
zakresu czynnosci nalezg zadania objete zamowieniem,

urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Przasnyszu,

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o0 wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30.000 EURO przez Urzad Gminy w
Przasnyszu

Prawie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 . poz. 907 ze zm.)
zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatna,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowalne w rozumieniu ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.
poz. 907 ze zm.)

§3

Wydatkowanie Srodkéw finansowych powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i
oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw oraz w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania Prawa zaméwien publicznych lub niniejszego Regulaminu.
Zamoéwien o szacunkowej wartosci do 3.000 zt udziela w celu realizacji biezacych
zadan, w miarg potrzeb, bez obowiazku stosowania przepiséw i zasad okreslonych
Prawem zaméwieni publicznych, z pominigciem niniejszego Regulaminu.

Udzielanie zaméwien publicznych niezbednych do realizacji zadan urzedu, o wartosci

szacunkowej powyzej 3.000 zt i nie przekraczajacej 30.000 EURO, nastgpuje bez

obowigzku stosowania przepisow okreslonych Prawem zaméwieni publicznych, na
nastgpujacych zasadach:

1) realizacj¢ kazdego zadania nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (telefonicznym, drogg
mailowg lub faksowa) rynku potencjalnych wykonawcéw, zgodnie z zasadg
gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow;

2) zadania o wartosci szacunkowej powyzej 10.000 zt nalezy poprzedzié
rozeznaniem, przeprowadzonym w sposob okreslony w pkt. 1) u co najmniej 3
wykonawcéw, wedtug okreslonych wezesniej przez pracownika merytorycznego i




zaakceptowanych przez kierownika zamawiajacego warunkow wyboru
najkorzystniejszej oferty;

3) dokumentacja z rozeznania w postaci notatki sluzbowej, pisma z ofertg cenowa,
faksu lub maila wraz z adnotacja pracownika merytorycznego z wyboru
najkorzystniejszej oferty stanowi podstawe do udzielenia zamoOwienia,

4) zamowienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia, biorac pod uwage zaréwno oferowang ceng, jak i
inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, jak funkcjonalnosé,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji;

5) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter lub rodzaj
ustug lub dostaw, uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.

§4

Obowiazkiem pracownika merytorycznego, z wytaczeniem realizacji zaméwien okreslonego
w § 3 ust 3 Regulaminu, jest;

Y
2)
3)

4)

5)

6)

okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca obiektywnych cech technicznych i
Jakosciowych, np. przez podanie parametréw zaméwienia;
oszacowanie przedmiotu zamoéwienia z nalezyta starannoscia przez okreslenie
szacunkowej wartosci zamoéwienia liczonej bez podatku od towaréw i ustug;
rozeznanie rynku wykonawcow zgodnie z trescig § 3 ust 4 pkt 1-2 Regulaminu badz
uzasadnienie zgodnie z trescia § 3 ust 4 pkt 5 przyczyny rezygnaciji z rozeznania;
sporzadzenie wniosku o realizacj¢ zamowienia, ktéry zawiera:
a) szczegéltowy opis przedmiotu zamoéwienia,
b) przewidywany termin realizacji zaméwien,
¢) szacunkowa wartos¢ zamowienia, podang w ukladzie: wartos$é netto + VAT =
wartos¢ brutto,
d) istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie,
e) dokumentacj¢ czynnosci wykonanych w celu rozeznanie rynku potencjalnych
wykonawcow, zgodnie § 3 ust 4 pkt 3) Regulaminu;
w przypadku zam6wien o wartosci powyzej 3.000 zt sporzadzenie projektu stosowane;j
umowy,
nadzor nad realizacja umowy o ktorej mowa w pkt 5) realizowany jest zgodnie z
zasadami wynikajacych z Prawa zamowien publicznych.

§5

Whiosek o realizacj¢ zaméwienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego i akceptacji przez Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczenia
srodkéw finansowych na jego realizacj¢ w ramach budzetu na dany rok kalendarzowy.
Umowa o realizacj¢ zaméwienia publicznego powinna byé przed podpisaniem
oceniona pod wzgledem formalno-prawnych i parafowana przez radce prawnego.

§6

Za realizacj¢ zamowienia odpowiada pracownik merytoryczny, ktéry w przypadku
braku zastrzezen co do prawidlowosci wykonania zaméwienia, umieszcza stosowang
adnotacje na fakturze.




2. Na fakturze umieszcza sig zapis o tresci : ,,Zamoéwienia dokonano zgodnie z
regulaminem w trybie art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméwienia publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.),
Przasnysz, dnia ”
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