Zarzadzenie Nr 71/2022
Wajta Gminy Przasnysz

z dnia 8 kwietnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji §rodkow budzetu panstwa
na realizacje Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci ( Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow
7 dnia 10 wrzesnia 2021 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw, form i trybu realizacji
Priorytetu 3 ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa2.0. na lata 2021-2025” (Dz. U. poz.
1675).

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

Wprowadzam zasady ewidencji w budzecie gminy $rodkéw z budzetu pafistwa na realizacjg
programu wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-
2025” w brzmieniu zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Wprowadzam zasady ksiggowe zwigzane z realizacja zadan programu wieloletniego
pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” dla Szkoly
Podstawowej im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkoly Podstawowej
im. Marszalka Jézefa Pitsudskiego w Bogatem i Szkoly Podstawowej im. Sw. Stanistawa
Kostki w Lesznie w brzmieniu zatacznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2/

mgr inz. Grdzyna Wréblewska



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 71/2022
Wajta Gminy Przasnysz
z dnia 8 kwietnia 2022 r.

Zasady ewidencji w budzecie gminy Srodkéw z budzetu panstw na realizacj¢ programu
wieloletniego pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

§ 1

Ustala sie nastgpujgce zasady ewidencji ksiggowej zwigzane z realizacjg zadania ze $rodkow
budzetu pafistwa na realizacj¢ programu wieloletniego pn. ,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025":
1. Srodki z programu ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”
s $rodkami ujmowanymi w budzecie gminy, w zwigzku z tym stanowig dochody budzetu
gminy.
2. Do realizacji zadania zostat otwarty w Banku Spétdzielczym w Przasnyszu odregbny
rachunek bankowy o nr 72 8924 0007 0008 0220 2000 0146,
3. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.
4. Srodki z programu gromadzone s3 na wydzielonym rachunku, z ktorego sa przekazywane
do jednostek organizacyjnych gminy Przasnysz — wydatki do szkét, dla ktérych organem
prowadzacym jest gmina.
5. Srodki z programu - dochody sa objete planem finansowym dochodow Urzedu Gminy
Przasnysz.
§ 2
1. Ustalam nastepujace zasady ewidencji ksiggowej srodkéw na realizacje zadan w ramach
programu ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”
1) odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiegowych sa pracownicy Referatu
Finansowego,
2) zalozono odrgbny rachunek bankowy, na ktére wptywaja Srodki i z ktorego
sg przekazywane na wydatki do szkoét, dla ktorych organem prowadzacym jest gmina
3) Wyodrebniono konta syntetyczne do ewidencji Srodkéw z budzetu panstwa
na realizacje programu pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025”



BUDZET (ORGAN)

133-3 - Rachunek budzetu — Rachunek budzetu — rachunek dotacji z Mazowieckiego Urzgdu
Wojewodzkiego (Wojewoda Mazowiecki) na zadania realizowane z wydzielonego rachunku
bankowego;

133-3-10 - Rachunek budzetu — zadanie ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa™;

223-3 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkola Podstawowa im. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego w Bogatem;

223-4 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkota Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki
w Lesznie;

223-5 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkola Podstawowa im. mjr Henryka
Sucharskiego w Nowej Krepie;

901-6 - Dochody budzetu - programy z Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego (Wojewoda
Mazowiecki)

901-6-10 - Dochody budzetu — zadanie ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa”;

224-5-5 - Pozostale rozrachunki z tytutu odsetek od $rodkoéw na wydzielonym rachunku;

960 - Skumulowane wyniki budzetu;

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobor lub nadwyzka budzetu .

2. Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja zadania ze S$rodkow
programu pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa™;

Lp. Tresé Urzad Gminy Budzet Gminy
Wptlyw $rodkéw na wyodrgbnione rachunki
1 bankowe dla $rodkéw na realizacj¢ programu Wn 133 -3- 10/ Ma 901- 6
" | ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa” -10

na podstawie wyciagu bankowego

Przeksiggowanie na podstawie ewidencji

) analitycznej budzetu Gminy kwoty Wn 800 — 3/ Ma 721
" | dofinansowania ze §rodkéw programu (Ksiegi Urzgdu Gminy)
na podstawie polecenia ksiggowania
Przekazanie §rodkéw na wydatki do szkot Wn 223-3/ Ma 133-3-10
3. | napodstawie wyciagu bankowego Wn 223-4/ Ma 133-3-10
Wn 223 -5/Ma 133- 3- 10
Zaksiggowanie wydatkow jednostek na Wn 902-3/ Ma 223-3
4. | podstawie ztozonych sprawozdan Wn 902-4/ Ma 223-4
Wn 902-5/ Ma 223-5
5 Naliczenie odsetek od srodkéw na rachunku Wn 133-3-10/Ma 224-5-5
" | bankowym
na podstawie wyciagu bankowego
Przekazanie §rodkéw z odsetek na rachunek Wn 224-5-5/ Ma 133-3-10

Mazowieckiego Urzedu Wojewddztwa
6. Mazowieckiego
na podstawie wyciagu bankowego




Wptyw niewykorzystanych srodk6w
oddanych przez szkoty

Wn 133-3-10/Ma 223-3

7. dstawi 201 bank Wn 133-3-10/Ma 223-4
na podstawie wyciggu bankowego Wh 133-3-10/Ma 223-5
Zwrot srodkow do Mazowieckiogo Urzedu Wn800—3/Ma721 | Wn901-6-10/Ma 133-3-
Wojewodzkiego w Warszawie .

B na podstawie wyciagu bankowego (woti yjemna) 10

P WYCHE g (Ksiegi Urzgdu Gminy
9. | Roczne przeksiggowanie przychodéw Ma 721/Wn 860
Wn 901-6-10/Ma 961
10 Roczne przeksiggowanie dochodéw i Wn 961/Ma 902-3
| wydatkéw Wn 961/Ma 902-4
Wn 961/Ma 902-5
; ; . Wn 960 / Ma 961
1. P;:;‘.‘:’gi‘wame wyml;“ TnansowWeg o Wn 860 / Ma 800 — 3 lub
zatwierdzeniu sprawozdania Wn 961/ Ma 960

§ 3

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, w tym opis zasad funkcjonowania

kont, ma zastosowanie Zarzadzenie Nr 183/2021 z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie

ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przasnysz.




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 71/2022
Wijta Gminy Przasnysz

z dnia 8 kwietnia 2022 r.

Zasady wydatkowania i ewidencji sSrodkéw z Budzetu Panstwa Priorytetu 3 programu
wieloletniego pn. ,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

Ustala sie nastepujace zasady ewidencji ksiggowej zwiazane z realizacj¢ zadania ze
srodkéw Budzetu Panstwa Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,,Narodowy Program
Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

1. Odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentow ksiggowych sa pracownicy Referatu Obstugi
Oswiaty.

2. Do realizacji zadania zostaly otwarte w Banku Spotdzielczym w Przasnyszu odrgbne
rachunki bankowe o nr:

- 09 8924 0007 0008 0086 2000 0009, na ktéry zostang przekazane srodki z dotacji celowej
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie oraz srodki wlasne na realizacj¢ zadan
w ramach Priorytetu 3 ,,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”
i z ktérego beda dokonywane platnosci w ramach realizacji projektu, dla Szkoty Podstawowej
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Bogatem

- 89 8924 0007 0008 0073 2000 0010, na ktéry zostang przekazane srodki z dotacji celowej
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie oraz srodki wlasne na realizacj¢ zadan
w ramach Priorytetu 3 ,, Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”
i z ktérego beda dokonywane ptatnosci w ramach realizacji projektu, dla Szkoly Podstawowe;j
im. Mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie

- 21 8924 0007 0008 0057 2000 0008, na ktory zostang przekazane srodki z dotacji celowej
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie oraz srodki wlasne na realizacj¢ zadan
w ramach Priorytetu 3 ,,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”
i z ktérego bedg dokonywane ptatnosci w ramach realizacji projektu, dla Szkoty Podstawowej
im. Sw. Stanistawa Kostki w Lesznie

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujagcymi si¢ na rachunkach bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.
3. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wydzielonych rejestrach:
1) pn. ,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”Szkola
Podstawowa im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem



2) pn. ,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”Szkota
Podstawowa im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie
3) pn. ,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”Szkota
Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki w Lesznie
ktére umozliwiaja prowadzenie oraz wygenerowanie odrgbnych dziennikow czgsciowych,

kont ksiegi gtéwnej, kont ksiggi pomocniczych, zestawien obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej
oraz sald ksigg pomocniczych.
4. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych.
5. Rachunkowo$¢ zadania prowadzona jest w ksiegach Jednostek Budzetowych: Szkola
Podstawowa im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem, Szkola Podstawowa im. mjr
Henryka Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkota Podstawowa im. Sw. Stanistawa Kostki w
Lesznie z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w
sposob biezacy, przy zapewnieniu ich bezblednoscei, rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja
operacji gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego Finansowo —
Ksiegowego ,.Ksiegowos$¢ budzetowa i plan” autorskiego wykonawcy Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.
6. Dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizacja zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknigtych szafach, bez mozliwosci dostgpu
0s6b nieuprawnionych.
7. Wydatki realizowane sg w ramach planu finansowego Jednostek Budzetowych. Wydatki
ponoszone ze srodkéw Budzetu Panstwa na realizacjg Priorytetu 3 programu wieloletniego pn.
,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” sg zgodne z rodzajem
ponoszonych wydatkéw, moga to by¢ wylacznie wydatki majatkowe. Wydatki zalicza si¢ do
dziatu O$wiata i wychowanie 801 — rozdzial 80101 — Szkoly Podstawowe, oraz rozdzialu
80103 Oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych w paragrafie 4240 Zakup
srodkéw dydaktycznych ksigzek
8. Dowody stanowigce podstawe wydatkowania $rodkéw Budzetu Panstwa na realizacje
Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na
lata 2021-2025 opisywane sg przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
wydatkowanie $rodkéw oraz odpowiednich pracownikow Referatu Obstugi Oswiaty— na
oryginale dokumentu.
9. Pracownik Referatu Obstugi O$wiaty przygotowuje dyspozycje platnicze, ktére podpisujg
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi na podstawie
zatwierdzonych do zaplaty dokumentéow ksiegowych zwigzanych ze $rodkami Budzetu
Panstwa na realizacje Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju
czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025
10. Opis dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatku winien zawiera¢ nastgpujace
zapisy:
a) Krétki opis zaméwienia, ktérego dotyczy wydatek,
b) Platne z Budzetu Pafistwa ze srodkéw na realizacje Priorytetu 3 programu wieloletniego pn.
,,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”.



¢) Tryb wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie z ustawa prawo zaméwien publicznych
skladajac podpis na odpowiedniej pieczatce lub zamieszczajac odpowiednig adnotacje, date
podpis,

d) Klasyfikacje budzetowa wydatku,

¢) Dane identyfikujace dokument potwierdzajacy wykonanie / ustug/ dostaw.

f) Stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym,
oraz zatwierdzenie do wyplaty zgodnie z obowiazujaca instrukcjg.

g) Zapis o uregulowaniu zobowigzania (sposob zaptaty, data i podpis).

h) Dekretacja na kontach ksiggowych.

Dekretacja polega na:

- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument
zaksiegowany,

- okre$lenie daty, pod jakg dowdd ma by¢ zaksiggowany,

- podpisaniu przez osobg upowazniong do dekretacji.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadan ze srodkow
Budzetu Panstwa na realizacj¢ Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,Narodowy
Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

JEDNOSTKA BUDZETOWA

014 - Zbiory biblioteczne

014 - 1 - Zbiory biblioteczne —Szkoty

014 - 2 - Zbiory biblioteczne —Oddziaty Przedszkolne

072 -1 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialne i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych Szkot

072 -2 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialne i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych Oddziatéw Przedszkolnych

130 -3 - Rachunek biezacy jednostki- na realizacje programu wieloletniego pn. ,Narodowy
Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

201 - 1 -x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — dzialalno$¢ podstawowa (x- nr
kontrahenta)

223 -3 - Rozliczenie wydatkow budzetowy- Srodki z Budzetu Panstwa na realizacje
programu wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-
2025~

225-3 - rozrachunki z budzetami z tytutu kapitalizacji odsetek z dotacji celowej

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Zakup Uslug Obcych
800 - 1 - Fundusz jednostki — fundusz jednostki budzetowej

860 — 1 - Wynik finansowy



Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzadzeniu Nr 183/2021 =z dnia 31
grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie

Gminy Przasnysz oraz zasady zawarte w niniejszej instrukcji.

Ewidencja operacji finansowych zwiazanych ze realizacja zadania z udzialem Srodkéw
Budzetu Panstwa na realizacje Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,Narodowy
Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

Gmina wyodrebnita dla Jednostek Budzetowych rachunki bankowe dla realizacji platnosci ze
srodkéw budzetu panstwa na realizacje Priorytetu 3 programu wieloletniego pn. ,,Narodowy
Program Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025”

Lp. Tres¢ Jednostka Budzetowa
Wplyw $rodkéw na wyodrebnione rachunki bankowe jednostek
1 budzetowych z dotacji celowej na realizacj¢ programu Wn 130 — 3/Ma 223 -3
' wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju czytelnictwa (bez klasyfikacji)
2.0. na lata 2021-2025” na podstawie wyciagu bankowego
Przelew $rodkéw wiasnych na wyodregbniony rachunek bankowy
) na realizacje programu wieloletniego pn. ,,Narodowy Program Wn 130 - 3/Ma 223 -3
Rozwoju czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” na podstawie (bez klasyfikacji)
wyciaggu bankowego
Wn 014-x/ Ma 201-1/x
Ksi : ; .
3. siegowanie faktury/ rachunku za dostawy i ustugi W konta zespoh 4.../ 072-x
(Dz. 801-80101/ Dz. 801-80103)
Zaplata faktury/ rachunku za dostawy i ustugi Wn 201-1/x/ Ma 130-3
4.
5 Naliczenie odsetek od srodkéw na rachunkach bankowych na Wn 130 —3/Ma 225 -3
' podstawie wyciagu bankowego
6 Przekazanie $rodkow z odsetek na rachunek bankowy na Wn 225-3/Ma 130-3
' podstawie wyciagu bankowego
Ksiggowanie miesigcznego sprawozdania
7. Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, na WaEa 3 Ha 899-1
. o : (bez klasyfikacji)
podstawie polecenia ksiegowania
ksi ; . ; .
9. Przeksiggowanie wyniku ﬁnansoyvego po zatwierdzeniu Wn 860 / Ma 800 — 1
sprawozdania




PODPISY OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW zgodne z obowigzujacymi w Urzedzie Gminy Przasnysz.

mgr inz. Gfazy a/vﬁrb})b/ewska



