Zarzadzenie Nr 40/2022
Wojta Gminy Przasnysz
z dnia 15 marca 2022 roku

29 listopada 2021 roku w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji

w sprawie zmiany do Zarzadzana Nr 153/2021 Wéjta Gminy Prz?nysz z dnia
$rodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID -19 —,Laboratoria przyszlo$ci”

Na podstawie art. 65 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczeglnych
rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2020 r. poz. 568 z pdzn. zm.), art.10 ustawy o rachunkowosci ( Dz.U.
z 2021 1. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dni%l 17 wrze$nia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza[dowqt:h zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz
Uchwaly Nr 129 Rady Ministr6w z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie wsparcia na realizacj¢
inwestycyjnych zadan jednostek samorzadu terytorialnego polegajacych na rozwijaniu
szkolnej infrastruktury — ,,Laboratoria przysztosci”

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zatacznik nr 1 do zarzadzeniu Nr 153/2021 Wéjta Gminy Przasnysz z dnia 29 listopada 2021
roku w sprawie wprowadzenia zasad wydatkowania i ewidencji $rodkdw Funduszu
Przeciwdziatania COVID -19 —,Laboratoria przysziosci” Wprowadzi¢ do stosowania zasad
wydatkowania i ewidencji srodkéw z Rzadowego Funduszu Przeciwdziatania COVID-19-
,,Laboratoria przysztosci” otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Y2

mgrAhz. Grazyna Wréblewska




Zalacznik Nr

do Zarzadzenia Nr 40/2022
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 15 marJ:a 2022r.

Zasady wydatkowania i ewidencji Srodkéw Funduszu PrzecnwdznalamaJ COVID-19-
»Laboratoria przyszlosci”

Ustala si¢ nastepujgce zasady ewidencji ksiggowej zwigzane z realizach zadan
ze Srodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19,,Laboratoria przyszloéci”

1. Odpowiedzialnymi za ewidencje dokumentéw ksiggowych s3 pracown*xcy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostal otwarty w Banku Spéldzielczym w Przasnyszu odrgbny
rachunek bankowy o nr 63 8924 0007 0008 0220 2000 0114, na ktéry zostang przekazane
érodki i z ktérego beda dokonywane platnosci tylko ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku
bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w wydzielonym rejestrze pn. ,,Rzadowy Funduszu
,Laboratoria przyszlosci”, ktéry umozliwia prowadzenie oraz wygenerowanie odrgbnych
dziennikow czg$ciowych, kont ksiegi gléwnej, kont ksiggi pomocniczych, zestawien obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych. |
4. Ewidencja ksiegowa zadania prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

5. Rachunkowos$é¢ zadania prowadzona jest w ksiggach Urzgdu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone |s3 w sposéb
biezacy, przy zapewnieniu ich bezblednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiggowego
»Ksiegowos$¢ budzetowa i plan” autorskiego wykonawcy Ustugi Informat#rczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo. i

identyfikacje

6. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacja zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknigtych szafach, bez mozliwosci dostgpu
0s0b nieuprawnionych.
7. Dochody, ktorych zrédtem sa $rodki Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 otrzymane
przez gming zalicza si¢ do dzialu 758 — Réine rozliczenia rozdzial 75816 — Wplywy
do rozliczenia.
8. Wydatki realizowane sa w ramach planu finansowego Urz¢du Gminy Przasnysz. Wydatki
ponoszone ze $rodkéw Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 s3a zgodne z rodzajem
ponoszonych wydatkéw, mogg to by¢ wylacznie wydatki majatkowe.

9. Dowody stanowigce podstawe wydatkowania Srodkéw Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19 opisywane sg przez pracownika merytorycznego odpawiedzialnego




za wydatkowanie $rodkéw oraz odpowiednich pracownikéw Referatu Finansowego -
na oryginale dokumentu.
10. Pracownik Referatu Finansowego przygotowuje dyspozycje platnicze, ktore podpisuja
osoby upowaznione do wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi na podstawie
zatwierdzonych do zaplaty dokumentéw ksiegowych zwiazanych ze $rodkami Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19.
10. Opis dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatku winien zawiera¢ nastepujace
zapisy: |

a) Krotki opis zam6wienia, ktorego dotyczy wydatek,

b) Platne z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,

¢) Tryb wydatkowania §rodkéw publicznych zgodnie z ustawa prawo zaméwien publicznych
sktadajgc podpis na odpowiedniej pieczatce lub zamieszczajac odpowiednig afinotacj¢, date
podpis, !

d) Klasyfikacje budzetowa wydatku,

e) Dane identyfikujace dokument potwierdzajacy wykonanie / odebranie robét/ ustug/ dostaw.
f) Stwierdzenie kontroli dokumentu pod wzgledem merytorycznym, | formalno -
rachunkowym, oraz zatwierdzenie do wyplaty zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
g) Zapis o uregulowaniu zobowiazania (sposob zaplaty, data i podpis).
h) Dekretacja na kontach ksiggowych.

Dekretacja polega na:
- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument

zaksiggowany,
- okreslenie daty, pod jaka dowdd ma by¢ zaksiegowany,
- podpisaniu przez osobg¢ upowazniong do dekretacji.

Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja zadan ze Srodkow
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19
BUDZET (ORGAN)

133-20-4 - Rachunek budzetu — rachunek Srodki Funduszu Przeciwdzialania COVID 19

,,Laboratoria przyszlosci”
222-20-4 - Rozliczenie dochodéw budzetowych - Srodki Funduszu Przeciwdziatania COVID

19 ,,Laboratoria przysztosci”

223-20-4 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Srodki Funduszu Przeciwdzialania COVID
19 ,,Laboratoria przysztosci”
901-20-4 - Dochody budzetu — Srodki Funduszu Przeciwdziatania COVID 19 ,.Laboratoria
przyszlosci”
902-20-4 - Wydatki budzetu — Srodki Funduszu Przeciwdzialania COVID 19 ,,Laboratoria
przysztosci”

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobér lub nadwyzka budzetu




JEDNOSTKA

013 - Pozostate srodki trwate
072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i p
zbioréw bibliotecznych
130 — 20-4 - Rachunek biezacy jednostki — Srodki Funduszu Przeciwdzialani
,,Laboratoria przysztosci”

201 - 1 -x - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami — dzialalno$¢
(x- nr kontrahenta),

223 - 20-4 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Srodki Funduszu Prz
COVID 19 ,,Laboratoria przyszlosci”
401 - Zuzycie materialdw i energii
402 - Ustugi obce

800 - 1 - Fundusz jednostki — fundusz inwestycyjny
800 - 2 - Fundusz jednostki — fundusz $rodkéw trwalych
800 - 3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzedu

rawnych oraz

a COVID 19

inwestycyjna

eciwdzialania

810 - 2 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz Srodkéw

z budzetu na inwestycje — wydatki inwestycyjne
860 - Wynik finansowy

Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzgdzeniu Nr 183/2
31 grudnia
w Urze¢dzie Gminy Przasnysz oraz zasady zawarte w niniejszej instrukcji.

Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja zadania z udzia
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19

Gmina wyodr¢bnila rachunek bankowy dla realizacji platnosci ze $rodkd
Przeciwdzialania COVID-19

021
2021 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci

z dnia

lem srodkow

w Funduszu

Lp. Tresé Urzad Gminy Budzet Gminy
Wplyw srodkéw na wyodrebniony rachunek
1 bankowy dla §rodkéw Funduszu Wn 133-22091/ Ma 901
. P . . * . _ . - =
rze.01wd21a ania COVID-19 na podstawie (Dz 754 1.75816)
wyciggu bankowego




Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
analitycznej budzetu Gminy kwoty
dofinansowania ze srodkéw Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, na podstawie
polecenia ksiggowania

Wn 800 — 3/ Ma 721
(Ksiegi Urzedu Gminy)

Ksiegowanie faktury /rachunku od
wykonawcy zadania, na podstawie faktury
VAT ( zakupy ujmowane w ewidencji
ilodciowo —warto$ciowe] pozostatych $rodkéw
trwatych)

Wn 013 —x-x/ Ma 201-
1-x
Wn 401 —Ma 072

Ksiggowanie faktury /rachunku od
wykonawcy zadania, na podstawie faktury
VAT

Whn -konta zespotu 4 Ma
201-1-x

Zaplata faktury/ rachunku, na podstawie
wyciagu bankowego

Wn 201-1-x/ Ma 130-20-
4

Wn 130- 20-4/ Ma 223-
20-4

(operacja réwnowazna z
otrzymaniem $rodkéw z
rachunku budzetu na
pokrycie wydatkéw)
Klasyfikacja budzetowa

Wn 223-20-4/ Ma 133-

20-4

Ksiggowanie miesigcznego sprawozdania

Wn 902 -20-4/ Ma 223-

Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw Wn 223-20-4/ Ma 800-3 20-4

budzetowych, na podstawie polecenia (bez klasyfikacji)

ksiggowania

Przeniesienie przychodéw na koniec roku

obrotowego nap wilfmk finansowy, na Wl.l 72.1/ Ma 860 . -

. . Ksiegi Urzedu Gminy

podstawie polecenia ksiggowania

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego

saldo konta 901 i 902 przenosi si¢ na konto Wn 961/Ma 902-20-4

961. Wn 901-20-4/Ma961

Przeksiegowanie wyniku finansowego po Wn 960 /Ma 961
Wn 860 / Ma 800 -3 lub

zatwierdzeniu sprawozdania

Wn 961

/ Ma 960




