Zarzadzenie Nr 132/2021
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 21 pazdziernika 2021r.

w sprawie wprowadzenia zasad ksiegowych w Urzedzie Gminy w Przasnysz w zwigzku
z realizacja zadania pn. ,Aktywna tablica” ze Srodkéw Rzadowego programu rozwijania
szkolnej infrastruktury oraz kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii
informacyjno — komunikacyjnych na lata 2020 -2024

Na podstawie art. 10 wust. 2 wustawy =z dnia 29 sierpnia 1994 roku
o rachunkowosci ( Dz. U z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw  z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2020r., poz. 342.)

zarzgdzam, co nast¢puje:
§ 1.
Wprowadzi¢ do stosowania zasady ewidencji ksiegowej w zwigzku z realizacjg zadania
pn. ,,Aktywna tablica” ze Srodkéw Rzadowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury

oraz kompetencji uczniéw 1 nauczycieli w zakresie technologii informacyjno -
komunikacyjnych na lata 2020 -2024 zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 132/2021
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 21 pazdziernika 2021 r.

Zasady ksiegowe zwigzane z realizacja zadania pn. ,Aktywna tablica” ze $rodkow
Rzadowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji uczniow
i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno — komunikacyjnych na lata 2020 -2024

Ustala si¢ nast¢pujace zasady ewidencji ksiegowej zwigzane z realizacjg zadania:

1. Odpowiedzialnymi za ewidencj¢ dokumentéw ksiegowych sa pracownicy Referatu
Finansowego.

2. Do realizacji zadania zostat otwarty w Banku Spétdzielczym w Przasnyszu odrebny rachunek
bankowy o nr 20 8924 0007 0008 0220 2000 0112, na ktéry zostang przekazane $rodki
i z ktérego beda dokonywane platnosci.

3. Wyodregbniono system ksiggowy, w tym:

- wykaz kont syntetycznych (ksi¢gi gtéwnej)

- wykaz kont analitycznych (ksi¢gi pomocniczej).

4. Rachunkowo$¢ zadania prowadzona jest w ksiggach Urzedu Gminy Przasnysz
z zastosowaniem technik komputerowych. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposéb
biezacy, przy zapewnieniu ich bezblgdnosci, rzetelnoéci i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji
gospodarczych odbywa si¢ przy uzyciu programu komputerowego Finansowo — Ksiggowego
»Ksiegowos¢ budzetowa i plan” wyprodukowanego przez Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek, 05-119 Legionowo.

5. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg zadania przechowywana jest w siedzibie
Urzedu Gminy Przasnysz, w segregatorach, w zamknigtych szafach, bez mozliwosci dostepu
0os6b  nieuprawnionych. Okres przechowywania dokumentacji okre§la umowa
o dofinansowanie zadania.

6. Dochody, ktdrych zrédtem sg srodki z ze srodkéw Rzadowego programu rozwijania szkolnej
infrastruktury oraz kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno —
komunikacyjnych na lata 2020 -2024 otrzymane przez gmin¢ zalicza si¢ do dzialu 801 —
Oswiata i wychowanie, rozdzial 80101 — Szkoly podstawowe, 2030 — Dotacje celowe
otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych zadan biezgcych gmin (zwiazkow gmin,
zwigzkow powiatowo-gminnych).

7. Wydatki realizowane sag w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Przasnysz. Wydatki
zalicza si¢ do dzialu 801 — Oswiata i wychowanie, rozdzial 80101 — Szkoly podstawowe,
paragrafu 4240 - Zakup $rodkéw dydaktycznych i ksigzek.

Dekretacja polega na:
- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ma by¢ dokument
zaksiggowany,
- okreslenie daty, pod jakg dowod ma by¢ zaksiggowany,
- podpisaniu przez osob¢ upowazniong do dekretacji.



Wykaz kont i ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja zadania
pn. ,,Aktywna tablica” ze srodkéw Rzadowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury
oraz kompetencji ucznidw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno -
komunikacyjnych na lata 2020 -2024

BUDZET (ORGAN)
133 - 3- 9 - Rachunek budzetu — rachunek dotacji programu ,,Aktywna tablica”
223 - 6-1 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — programu ,,Aktywna tablica”

901- 6-1 - Dochody budzetu — programu ,,Aktywna tablica”
902- 6-1 - Wydatki budzetu — programu ,,Aktywna tablica”

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu — niedobér lub nadwyzka budzetu

JEDNOSTKA

013 - Pozostate $rodki trwale

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwaltych, warto$ci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych

130 — 5 — 4 - Rachunek biezacy jednostki — programu ,,Aktywna tablica”

223 -5-4 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — wydatki programu ,,Aktywna tablica”
201-1-x - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - dziatalno$¢ podstawowa (x oznaczenie

kontrahenta)

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Uslugi obce

721 - Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie — przychody
Urzgdu Gminy

800-3 - Fundusz jednostki — fundusz obrotowy urzedu

860 -1 - Wynik finansowy

Zasady funkcjonowania kont zostaly opisane w zarzadzeniu Nr 4a/2018 Wojta Gminy
Przasnysz z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad polityki
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Przasnysz z pézn. zm.

Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacjg zadania z udzialem $rodkéw
Rzadowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji uczniow i
nauczycieli w zakresie technologii informacyjno — komunikacyjnych na lata 2020 -2024
»Aktywna tablica”

Gmina wyodrebnila rachunek bankowy dla realizacji Rzadowego programu rozwijania szkolnej
infrastruktury oraz kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno —

komunikacyjnych na lata 2020 -2024 ,,Aktywna tablica”



Lp. Tresé Urzad Miejski Budzet Miasta
Wplyw dotacji na wyodrgbniony rachunek Wn 133 -3-9/ Ma 901-6-
1. | bankowy dla §rodkéw programu ,,Aktywna Wn 130- 5-4/Ma 223-5-4 1
tablica”-, na podstawie wyciagu bankowego (Dz. 801-80101-2030)
Przekazanie $rodkéw wlasnych z rachunku
Budzetu Gminy jako zasilenia rachunku
bankowego zadania zatozonego w Banku
Spotdzielczym w Przasnyszu na uregulowanie e " Wn 140 / Ma 133-1
2. rachunkéw wykonawcow ze srodk6w Wn 130-5-4/Ma 223-5-4 Wn 133-3-9/Ma 140
wiasnych, na podstawie WB (wyciag
bankowy z Banku Spotdzielczego w
Przasnyszu)
Przeksiggowanie na podstawie ewidencji
3 analitycznej budzetu Gmfny kwoty dOtaC_]'l Wn 800 — 3/ Ma 721 i
programu ,,Aktywna tablica”, na podstawie
polecenia ksiegowania
Ksiggowanie faktury/ rachunku za dostawy i Whn konta zespotu 4.../
4. | ustugi Ma 201-1/x -
(Dz. 808-80101-2420)
Zaptata faktury/ rachunku za dostawy i ustugi
Wn 201-1/x/ Ma 130-5-4 | W0 223-6-1/Ma 13339
5 (z wyodr¢bnionego
) rachunku programu
»Aktywna tablica”)
Ksiggowanie miesigcznego sprawozdania
-6- 223-6-
Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw Wn 223-5-4/ Ma 800-3 Wn 902 -6-1/Ma
6. budzet h, na podstawie polecenia (bez klasyfikacji) !
udzetowyc ,9 po sz?wwpoe yfikacj (Dz. 801-80101)
ksiegowania
Przeniesienie przychod6w na koniec roku
7. obrotowego na wynik finansowy, na Wn 721 / Ma 860 -
podstawie polecenia ksiggowania
Przeksi . iku fi Wn 960 / Ma 961
8. rze sw%oxjvar(;le wyniku 1na2s0\.avego po Whn 860 / Ma 800 — 3 1ub
zatwierdzeniu sprawozdania Wn 961/ Ma 960

raz'yna/véblewska




WZORY PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERYTORYCZNEJ, FORMALNO - RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZANIA
DOKUMENTOW UMIESZCZA SIE W KARCIE WZOROW PODPISOW:

Karta wzoréw podpisu 0sdb upowaznionych do kontroli merytorycznej

Rodzaj dokumentéw | Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe | Wz6r podpisu i pieczatki
ksiggowych upowaznionego upowaznionego
Faktura, rachunek Danuta Zaleska - Kierownik Referatu 06 a«l— - [(a

Obshugi Oswiaty 5

Karta wzoru podpisu osdéb upowaznionych do kontroli formalno — rachunkowej

Rodzaj dokumentéw | Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe | Wzér podpisu i pieczatki
ksiggowych upowaznionego upowaznionego

Upowazniony pracownik Referatu

Finansowego
Faktura, rachunek &

Faktura, rachunek Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Karta wzoréw podpisu 0séb upowaznionych do dekretacji dokumentéw ksiegowych

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej Wz6r i pieczatka podpisu upowaznionego

Danuta Osowska — Skarbnik Gminy

Karta wzoréw podpisu 0s6éb upowaznionych do zatwierdzenia dokumentdéw ksiegowych

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej Wzér i pieczatka podpisu upowaznionego

WOJT -
Grazyna Wréblewska— Wojt Gminy éf-’ PP %Zé ,VW&

mgr inz. Grazyna Wroblewska




