Zarzadzenie Nr 126 /2021
Wojta Gminy Przasnysz
z dnia 7 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji
w jednostkach oswiatowych (Szkole Podstawowej im. mjr Henryka Sucharskiego w Nowej
Krepie, Szkole Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w Lesznie, Szkole Podstawowej im.
Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem) dzialajgcych na terenie gminy na dzieri
31.12.2021 rok.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz.217 z p6zn. zm.) zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji za pomocg
spisu z natury, w drodze uzyskania potwierdzenia salda i weryfikacji sald na dziefi
31.12.2021 rok.
§1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1.  Teresa Bozena Rudzinska — przewodniczacy
2, Andrzej Szczepanski - czlonek
3. Barbara Kosciug - czlonek

§2.

W celu przeprowadzenia spiséw z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji i uzgodnien
powoluje sie nastepujacy zespot spisowy w skladzie :

Zespol spisowy Nr 1 w skladzie:

1. Danuta Zal¢ska — przewodniczacy
2. Marzena Bobinska — czlonek
3. Magdalena Rutkowska — czlonek

Zespol dokonuje spisu:
- zapasébw materiatéw i innych skiadnikéw w Szkole Podstawowej im. mjr Henryka
Sucharskiego w Nowej Krepie, Szkole Podstawowej im. Sw. Stanistawa Kostki w Lesznie,

Szkole Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Bogatem w drodze spisu z natury,



- $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych— potwierdzenie sald,

- naleznosci ( z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, naleznosci wobec 0séb nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci i zobowigzah pracownikow i z tytulow
publicznoprawnych ) — potwierdzenie sald,

- naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, naleznosci i zobowiazan pracownikéw oraz z tytutéw publicznoprawnych —
weryfikacja sald,

- pozostatych aktywow i pasywéw , ktére nie zostaly zinwentaryzowane w drodze spisu z
natury — weryfikacja sald,

- stanéw naleznosci watpliwych — weryfikacja sald,

Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego okre§la instrukcja
inwentaryzacyjna stanowiaca zatgcznik do Zarzadzenia Nr 127/2017 Wéjta Gminy Przasnysz
z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy w Przasnyszu.

§ 3.

Osoby powolane w sktad Zespotéw Spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
i zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacj¢ nalezy

przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Wojt 6gminy

mgr inZ. Gr mréblewska



Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 126/2021
Waéjta Gminy Przasnysz
z dnia 7 pazdziernika 2021 roku

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2021

Podstawowa im.
Sw. Stanistawa
Kostki w Lesznie

Szkota
Podstawowa im.
Marszalka Jozefa
Pitsudskiego w
Bogatem

Szkole Podstawowej im. Sw.
Stanistawa Kostki w Lesznie

Szkole Podstawowej im.
Marszatka Jozefa Pilsudskiego
w Bogatem

Lp | Komodrka Termin Rodzaj skladnikéw majatku Inwentaryzacja | Metoda
. |organizacyjna inwentaryza przeprowadzona | jnwentaryzacji
podlegajaca cji na dzien
inwentaryzacji
1. |Szkota Naostatni | a) $rodki pieniezne w gotowce |31.12.2021 r. | Spis z natury
Podstawowa im. |dzien roku |znajdujace si¢ w jednostce (z
mjr Henryka obrotowego | wyjatkiem zgromadzonych na
Sucharskiego w rachunku bankowym),
Nowej Krepie b) papiery warto$ciowe
(weksle, czeki obce itp.),
Szkota c) druki $cistego zarachowania,
Podstawowa im. d) nie zuzyte materiaty i
Sw. Stanistawa towary odpisane w koszty w
Kostki w Lesznie momencie ich zakupu, t
e) Gwarancje bankowe i
Szkota ubezpieczeniowe zlozone jako
Podstawowa im. zabezpieczenie nalezytego
Marszatka Jozefa wykonania umow.
Pitsudskiego w
Bogatem
2. |Szkola Ostatni - Zapasy materialow 1 31.12.2021 r. |Spis z natury
Podstawowa im. |kwartal roku | towarow w:
mjr Henryka obrotowego
Sucharskiegow |do 15 Szkole Podstawowej im. mjr
Nowej Krepie stycznia Henryka Sucharskiego w ;
nastepnego | Nowej Krepie
Szkota roku




Szkota Na ostatni | a) $rodki pienigzne 31.12.2021 r. | W drodze
Podstawowa im. |dzief roku | zgromadzone na rachunku uzyskania
mjr Henryka obrotowego |bankowym, potwierdzenia
Sucharskiegow [do 15 b) naleznosci (za wyjatkiem salda
Nowej Krepie stycznia tytutéw publicznoprawnych, do
nastepnego | ktorych stosuje si¢ przepisy o
Szkotla roku zobowiazaniach podatkowych,
Podstawowa im. spornych, naleznosci od
Sw. Stanistawa pracownikow),
Kostki w Lesznie ¢) Pozyczki i kredyty
Szkola
Podstawowa im.
Marszatka J6zefa
Pitsudskiego w
Bogatem
Szkota Naostatni |a) $rodki trwale, 31.12.2021 r. | W drodze
Podstawowa im. |dziefiroku | b) warto$ci niematerialne i weryfikacji
mjr Henryka obrotowego |prawne, poprzez
Sucharskiegow |do 15 ¢) umorzenia §rodkéw trwatych poréwnanie
Nowej Krepie stycznia oraz warto$ci niematerialnych i danych w
nastepnego | prawnych, ksiegach
Szkota roku d) srodki trwate w budowie ( rachunkowych
Podstawowa im. inwestycje) z danymi ’
Sw. Stanislawa e) krotkoterminowe papiery wynikajacymi

Kostki w Lesznie

Szkota
Podstawowa im.
Marszatka Jozefa
Pitsudskiego w
Bogatem

wartosciowe i inne $rodki
pienig¢zne,

f) zobowigzania wobec
dostawcow,

g) naleznosci i zobowigzania
wobec 0s0b nieprowadzacych
ksigg rachunkowych,

h) nalezno$ci spornych i
watpliwych,

i) naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikow,

j) naleznosci i zobowigzania z
tytuléw publicznoprawnych,
k) kapitaty (fundusze) wlasne
(podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostale)

1) fundusze specjalne.

z dokumentow

T
2

mgr inz. GraZyna Wréblewska



