Zarzadzenie Nr 123/2021
Wojta Gminy Przasnysz
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy i w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych dziatajgcych na terenie
gminy na dzien 31.12.2021 rok.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 22021 r. poz.217 z pézn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji za pomoca
spisu z natury, w drodze uzyskania potwierdzenia salda i weryfikacji sald na dzien
31.12.2021 rok.

§1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Teresa Bozena Rudzinska - przewodniczacy
2. Andrzej Szczepanski — czlonek
3. Barbara Kosciug — czlonek

§ 2.

W celu przeprowadzenia spisow z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji i uzgodnien

powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe w skladach :

Zespol spisowy Nr 1 — Zapasy materiatow i innych skiadnikéw w Urzgdzie Gminy, srodkow

pienigznych w kasie, drukow Scistego zarachowania w drodze spisu z natury, w skladzie:

1. Agnieszka Rykowska — przewodniczacy
2. Aneta Jakubowska — czlonek

3. Andrzej Bartnikowski — czlonek



Zespo! spisowy Nr 2 — Zapasy materiatow i innych sktadnikéw w jednostkach OSP, w drodze
spisu z natury, w sktadzie:

1. Jerzy Roman — przewodniczacy

2. Magdalena Tworkowska- Lada - czlonek

3. Karolina Ulatowska — czlonek

Zespol spisowy Nr 3 — Grunty w drodze weryfikacji i uzgodnienia, w skladzie:

1. Irena Czarzasta — przewodniczacy
2. Lidia Lekowska — czlonek
3. Aleksandra Burdziakowska — czlonek

Zespol spisowy Nr 4 - Pozostale srodki trwale w Urzedzie Gminy Przasnysz w drodze spisu

z natury, w skladzie:

1. Beata Glodkowska — przewodniczacy
2. lIlona Szczesniak — czlonek
3. Emilia Olszewska — czlonek

Zespol spisowy Nr 5

- $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, pozyczek — potwierdzenie
sald,

- nalezno$ci ( z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, nalezno$ci wobec 0sob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci i zobowigzafi pracownikéw i z tytulow
publicznoprawnych ) — potwierdzenie sald,

- naleznoéci spornych i watpliwych, nalezno$ci wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznoéci i zobowigzah pracownikow oraz z tytuléw publicznoprawnych —
weryfikacja sald,

- §rodkow trwatych w budowie w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach,

- pozostale aktywa i pasywa, ktore nie zostaty zinwentaryzowane w drodze spisu z natury —
weryfikacja sald,

- stanéw naleznosci watpliwych — weryfikacja sald,

w skladzie:



1. Mariusz Milewski — przewodniczacy
2. Iwona Krajewska — czlonek

3. Anna Lewicka — czlonek

Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléow spisowych okredla instrukcja
inwentaryzacyjna stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia Nr 127/2017 Wéjta Gminy Przasnysz
z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie
Gminy w Przasnyszu.

§ 3.

Osoby powotane w sktad Zespoléw Spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
i zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacje nalezy

przeprowadzié zgodnie z planem stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

mgr inz. Grazyna Wroblewska



Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 123/2021
Wajta Gminy Przasnysz
z dnia 6 pazdziernika 2021 roku

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2021

Lp

Komoérka
organizacyjna
podlegajaca
inwentaryzacji

Termin
inwentaryza
cji

Rodzaj skladnikéw majatku

Inwentaryzacja
przeprowadzona
na dzien

Metoda
inwentaryzacji

Urzad Gminy

Na ostatni
dzien roku
obrotowego

a) srodki pienigzne w gotowce
znajdujace si¢ w jednostce (z
wyjatkiem zgromadzonych na
rachunku bankowym),

b) papiery warto$ciowe
(weksle, czeki obce itp.),

¢) druki $cistego zarachowania,
d) nie zuzyte materialy i
towary odpisane w koszty w
momencie ich zakupu,

e) Gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe ztozone jako
zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow.

31.12.2021 r.

Spis z natury

Urzad Gminy

Ostatni
kwartat roku
obrotowego
do 15
stycznia
nastepnego
roku

- Zapasy materiatow i
towarow w:

Urzedzie Gminy,

(obiektach na terenie gminy)

Jednostkach OSP:
OSP Bogate

OSP Dobrzankowo
OSP Gostkowo
OSP Karwacz
OSP Stara Krepa
OSP Obrab

OSP Szla

OSP Mchowo
OSP Leszno

OSP Zawadki

31.12.2021 r.

Spis z natury




Urzad Gminy Na ostatni | a) srodki pienigzne 31.12.2021 r. | W drodze
dzien roku |zgromadzone na rachunku uzyskania
obrotowego | bankowym, potwierdzenia
do 15 b) naleznosci (za wyjatkiem 30.10.2021 r. |salda
stycznia tytuléw publicznoprawnych, do
nastepnego | ktorych stosuje si¢ przepisy o
roku zobowigzaniach podatkowych,

spornych, nalezno$ci od
pracownikow),
¢) Pozyczki i kredyty 31.12.2021 r.

Urzad Gminy Naostatni |a) srodki trwale, 31.12.2021r. | W drodze
dziefiroku |b) wartosci niematerialne i weryfikacji

Szkota obrotowego |prawne, poprzez

Podstawowa im. |do 15 ¢) umorzenia $rodkéw trwatych poréwnanie

mjr Henryka stycznia oraz wartosci niematerialnych i danych w

Sucharskiego w | nastgpnego | prawnych, ksiegach

Nowej Krepie roku d) $rodki trwate w budowie ( rachunkowych

inwestycje) z danymi

Szkota e) krotkoterminowe papiery wynikajacymi

Podstawowa im.
Sw. Stanistawa
Kostki w Lesznie

Szkotla
Podstawowa im.
Marszaltka Jozefa
Pitsudskiego w
Bogatem

warto$ciowe i inne $rodki
pieni¢zne,

f) zobowiazania wobec
dostawcow,

g) naleznosci i zobowigzania
wobec 0s6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych,

h) naleznosci spornych i
watpliwych,

i) naleznosci i zobowigzania
wobec pracownikow,

j) naleznosci i zobowigzania z
tytutow publicznoprawnych,
k) kapitaty (fundusze) wlasne
(podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostate)

1) fundusze specjalne.

z dokumentow




