Zarzadzenie Nr 45/2021

Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 26 kwietnia 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie Wojta Gminy Przasnysz Nr 5/2016 z dnia 12 stycznia 2016 roku w
sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego
oraz wzoru spisow zdawczo — odbiorczych oraz innych srodkow ewidencji archiwum
zaktadowego.

Na podstawie art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) , § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej oraz §10
ust.2 Instrukcji archiwalnej stanowiacych zataczniki Nr 11 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych ( Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2016 Wojta Gminy Przasnysz z dnia 12 stycznia 2016 r.
w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego
oraz wzoru spisow zdawczo — odbiorczych oraz innych srodkéw ewidencji archiwum
zakltadowego otrzymuje brzmienie zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. 'yna eréilewska



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia nr45/2021
Woéjta Gminy Przasnysz

z dnia 26.04.2021 r.

Harmonogram przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego.

Zgodnie z § 63 ust.1 Instrukcji kancelaryjnej, teczki przekazuje sie do archiwum zaktadowego
po uptywie dwdch lat liczac od 01 stycznia roku nastepujacego po roku ich zakorczenia.

W zwigzku z wejsciem w zycie Instrukcji kancelaryjnej z mocg obowigzywania od 1 stycznia

2011 r. dokumentacja bedzie przejmowana nastepujgco:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Miesigc przekazania

1. Skarbnik- symbol Sk marzec

2, Referat Finansowy — symbol Fn kwiecien

3. Samodzielne stanowiska z zakresu infrastruktury, | maj
gospodarki przestrzennej, komunalnej i ochrony
srodowiska - symbol Gpk:

4. Referat ds. inwestycji, funduszy unijnych, czerwiec
zamowien publicznych i gospodarki odpadami
rolnictwa, lesnictwa i fowiectwa - symbol 1Z

5. Sekretarz —symbol S sierpien

6. Referat organizacyjny, spraw obywatelskich i kadr, | wrzesien
spraw obronnych, dziatalnosci gospodarczej i
promocji gminy —symbol Or

7. Referat obstugi oswiaty — symbol O$ pazdziernik

8. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych | listopad
- symbol Pin,

9. Pelnomocnik ds. Bezpieczenstwa Informacji - listopad
symbol BI,

10. | Radca Prawny symbol P listopad

11. | Petnomocnik Wdjta ds. Rozwigzywania Problemoéw | grudzien

Alkoholowych — symbol Pal

mgrinz. Grazyna Wrébiewska



