Zarzadzenie Nr 17/2021.
Wéjta Gminy Przasnysz
z dnia 9 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Gminy Przasnysz Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej progu 130 000 zl.

Na podstawie art. 33 ust 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U z
2020 1., poz. 713 ze zm.) oraz art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam w Urzgdzie Gminy Przasnysz Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej progu 130 000 zt, w brzmieniu Zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Traca moc:

1) Zarzadzenie Wojta Gminy Przasnysz Nr 58/2016 z dnia 10 czerwca 2016 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Gminy Przasnysz Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 EURO,

2) Zarzadzenie Wéjta Gminy Przasnysz Nr 29/2020 z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie zmiany
Zarzadzenia Wéjta Gminy Przasnysz Nr 58/2016 z dnia 10 czerwca 2016 r. w sprawie wprowadzenia
w Urzedzie Gminy Przasnysz Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej rownowartosci 30 000 EURO.

§ 3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Przasnysz
Nr 17/2021 z dnia 9 lutego 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA W URZEDZIE GMINY PRZASNYSZ ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
PROGU 130 000 zt

§1
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej progu 130 000 z1, zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

~

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy Urzedu Gminy
zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia wspdtfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy Urzedu Gminy w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdowienia.

§2
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik szacuje z nalezytg staranno$cia
warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym Urzedu Gminy.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaré6w 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;



3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg wartos¢ zaméwienia ustala si¢ w zlotych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowiazku
stosowania ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

§3
1. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych lub niniejszego Regulaminu.
2. Zamo6wien o szacunkowej wartosci do 3 000,00 zt udziela sie w celu realizacji biezacych zadan, w
miar¢ potrzeb, bez obowigzku stosowania zasad ustalonych niniejszym Regulaminem.
3. Udzielanie zaméwien publicznych niezbednych do realizacji zadan Urzedu Gminy, o wartosci
szacunkowej powyzej 3 000,00 zt i nie przekraczajacej prég 130 000,00 zi, odbywa sie na
nastepujgcych zasadach:
1) nalezy sporzadzié¢ opis przedmiotu zamowienia,
2) ustali¢ szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych,
3) realizacje zamoOwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (telefonicznym, drogg mailowsg lub faxem)
rynku potencjalnych wykonawcow, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkowania
srodkoéw publicznych,
4) realizacje kazdego zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt nalezy poprzedzié
rozeznaniem, przeprowadzonym w sposdb okreslony w pkt 1) u co najmniej 3 wykonawcow, wedtug
okreslonych wczesniej przez pracownika merytorycznego i zaakceptowanych przez kierownika
zamawiajacego warunkéw wyboru najkorzystniejszej oferty,
5) dokumentacja z rozeznania w postaci notatki stuzbowej, pisma z oferta cenows, faxu lub maila
wraz z adnotacjg pracownika merytorycznego z wyboru najkorzystniejszej oferty stanowi podstawe
do udzielenia zamdwienia,
6) zamOwienie nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamOwienia, bioragc pod uwage zaréwno oferowana ceng, jak i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia, jak funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki
gwarancji,
7) przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania w przypadku,



gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter lub rodzaj ustug lub dostaw, uzasadnione jest udzielenie
zamowienia konkretnemu wykonawcy,

8) informacje o zamiarze udzielenia zaméwienia o szacunkowej wartosci powyzej 35 000 zt netto
umieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Przasnysz.

§4

1. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadzajg wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy.

2. Obowigzkiem pracownika przeprowadzajacego wybér wykonawcy, z wylaczeniem zamowien
publicznych okreslonych w § 3 ust 2 Regulaminu, jest :

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomoca obiektywnych cech technicznych i jakosciowych,
np. przez podanie parametrow zamowienia,

2) oszacowanie przedmiotu zamoéwienia z nalezyta staranno$cig przez okreslenie szacunkowej
wartosci zamowienia liczonej w kwocie netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug,

3) rozeznanie rynku wykonawcow zgodnie z trescig § 3 ust 3 pkt 3-5 Regulaminu badz uzasadnienie
zgodnie z trescig § 3 ust 3 pkt 7,

4) sporzadzenie wniosku o realizacj¢ zamowienia, ktory zawiera:

a) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) przewidywany termin realizacji zaméwienia,

¢) szacunkowa wartos$¢ zamowienia, podang w ukladzie: warto$é netto + VAT = warto$é brutto,
d) istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie,

e) dokumentacj¢ czynnosci wykonanych w celu rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow,
zgodnie z § 3 ust 3 pkt S niniejszego Regulaminu,

5) w przypadku zaméwien o wartosci powyzej 3 000,00 zt sporzadzenie projektu stosownej umowy,

6) nadzdr nad realizacjag umowy, o ktdrej mowa w pkt 5) realizowany jest zgodnie z zasadami
wynikajacymi z przepisow Kodeksu cywilnego oraz przepiséw prawa materialnego zwigzanych z
przedmiotem umowy.

§5
1. zasady okreslone w niniejszym Regulaminie nie majg zastosowania do zakupdéw, ktorych
przedmiotem sg:
1) ustugi prawnicze,
2) ustugi spoteczne i zdrowotne,
3) ustugi zwigzane z ochrong danych osobowych,
4) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw rzeczowych i obligacyjnych do nieruchomosci,
w szczegblnosci dzierzawy i najmu,
5) zawieranie umow z zakresu prawa pracy,
6) zakupow, ktorych dokonanie uwarunkowane jest posiadaniem pozwolenia wtadzy publicznej (np.
decyzji administracyjnej),
7) ustugi hotelowe 1 restauracyjne,
8) zakupy dotyczace usuwania awarii, skutkow dzialania sily wyzszej i innych niemozliwych do
przewidzenia zdarzen losowych,
9) zakup podrecznikow, materialow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych z dotacji celowe;.



§ 6
1. Wniosek o realizacj¢ zaméwienia podlega zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego i
akceptacji przez Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na jego
realizacj¢ w ramach budzetu na dany rok budzetowy.
2. Umowa o realizacj¢ zamoéwienia publicznego powinna by¢ przed podpisaniem oceniona pod
wzgledem formalno-prawnym i parafowana przez radce prawnego.

§ 7
1. Za realizacj¢ zamowienia odpowiada pracownik merytoryczny, ktory w przypadku braku
zastrzezen co do prawidlowosci wykonania zaméwienia , umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.
2. Na fakturze umieszcza si¢ zapis o tresci: "Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 do zamowienia nie stosuje
si¢ przepisow ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych, Przasnysz,
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mgr ifz. Grazyna Wrétlewska



