ZARZADZENIE NR 12/2020
WOJTA GMINY PRZASNYSZ
Z DNIA 07 LUTEGO 2020 ROKU

w sprawie sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych przez kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Przasnysz.

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1395 z p6zn. zm.)
oraz § 6 ust. 1 pkt. 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
22014 r., poz. 1773), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Przasnysz oraz kierownicy
jednostek posiadajgcych osobowos$¢ prawna przekazuja do Wojta Gminy Przasnysz
w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej oraz w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan w zakresie operacji
finansowych sprawozdania w formie elektronicznej i w formie dokumentu papierowego .

2. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne
z danymi wykazywanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu papierowego.

3. Sprawozdania w formie dokumentu powinny by¢ dostarczone do Urzedu Gminy
w Przasnyszu w terminach okre$lonych Rozporzagdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow.

4. Sprawozdania w formie elektronicznej mogg by¢ przekazywane z wykorzystaniem
aplikacji wskazanych przez Ministerstwo Finanséw, tj. SJO BeSTi@ lub pliku xml
na adres poczty elektronicznej Urzgdu Gminy ugprzasnysz@przasnysz.pl. Instytucje
kultury przekazuja sprawozdania przy =zastosowaniu obowiazujacych formularzy
sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem
www.mf.gov.pl.

5. Podpisy na sprawozdaniu sporzadzonym w formie dokumentu papierowego skiadajg
wlasnorecznie osoby upowaznione, w miejscu oznaczonym na formularzu. Wraz
z podpisem umieszcza si¢ piecz¢é z imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby
podpisujacej.

6. Jednostki organizacyjne moga przekazywaé sprawozdania jednostkowe wylacznie
w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finanséw lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, o ktérym mowa
w ustawie z 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujacych
zadania publiczne i przekazane odbiorcom sprawozdan na elektroniczng skrzynke
podawcza, o ktérej mowa w tej ustawie.



7. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane we wiasciwej formie niezwlocznie
po ich sporzadzeniu.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Przasnysz oraz kierownikom instytucji kultury.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Z2yna Wroblewska




