Zarzadzenie Nr 72/2019
Wijta Gminy Przasnysz

z dnia 11 lipca 2019 r.

w sprawie ogloszenia naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Przasnysz.

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22019, poz. 506 ) oraz art.11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 2018, poz.1260 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

1. Oglaszam nabér na stanowisko pracy ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznychi inwestycji
w Referacie ds. inwestycji, funduszy unijnych, zaméwien publicznych, gospodarki odpadami,
rolnictwa, lesnictwa i fowiectwa w Urzedzie Gminy Przasnysz.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia i podlega umieszczeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Przasnysz.

§2.

Analize dokumentéw aplikacyjnych pod katem spelnienia wymogéw formalnych oraz
procedure naboru przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana w nastepujgcym skladzie:

1. Grazyna Wroéblewska - Przewodniczgca komisji
2. Andrzej Szczepanski - Czionek
3. Teresa Bozena Rudzinska- Czlonek

§ 3.

Informacj¢ o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie po jego przeprowadzeniu w
Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Przasnysz przez
okres co najmniej 3 miesiecy.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1.

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 72/2019
Wéjta Gminy Przasnysz
zdnia 11 lipca 2019r.

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urz¢dniczym w Urzedzie Gminy Przasnysz.

Nazwa i adres w ktorej prowadzony jest nabor :

Referat ds. inwestycji, funduszy unijnych, zaméwien publicznych, gospodarki
odpadami, rolnictwa, lesnictwa i lowiectwa, Urzad Gminy Przasnysz, ul. $w.
Stanistawa Kostki 5, 06-300 Przasnysz

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego: stanowisko pracy ds. pozyskiwania srodkéw

2.

zewngtrznych i inwestycji w Referacie ds. inwestycji, funduszy unijnych, zaméwien
publicznych, gospodarki odpadami, rolnictwa, lesnictwa i lowiectwa w Urzedzie
Gminy Przasnysz.

Pelny wymiar czasu pracy - 1 etat.

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
I. Wymagania niezbe¢dne:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

posiada¢ obywatelstwo polskie,

posiada¢ pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

wyksztalcenie wyzsze Il stopnia w zakresie administracji lub budownictwa.

3 letni staz pracy,

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku urzedniczym,
kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
kandydat powinien cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig,

kandydat musi wykazac¢ si¢ znajomoscig :

ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy
prawo zamoéwien publicznych, ustawy o finansach publicznych, kodeks post¢powania
administracyjnego.

II. Wymagania dodatkowe:

Y

2)
3)

4)

minimum 3 letnie do$wiadczenie zawodowe na stanowisku w administracji rzadowe;j
badZz samorzadowej lub instytucji zwigzanej z pozyskiwaniem, rozliczaniem i
wydatkowaniem $rodkéw  zewnetrznych na inwestycje przy  projektach
infrastrukturalnych oraz w zakresie kapitalu spolecznego, integracji spotecznej
1 promocji gminy.

znajomos$¢ zagadnien i ustaw z zakresu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,
umiejetno$¢ obshugi komputera oraz pracy z informatycznymi programami
uzytkowymi,

samodzielno$¢, komunikatywnosé.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Do zadan na stanowisko pracy ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i inwestycji w
Referacie ds. inwestycji, funduszy wunijnych, zamoéwien publicznych, gospodarki
odpadami, rolnictwa, leSnictwa i lowiectwa w Urzedzie Gminy Przasnysz nalezy w
szczegolnosci:

1) przygotowywanie wnioskoéw o dofinansowanie,



2) przygotowywanie inwestycji w tym nadzor nad przygotowywaniem dokumentacji
budowlanej,

3) nadzor nad realizowanymi inwestycjami,

4) rozliczanie realizowanych inwestycji , a w przypadku srodkéw zewngtrznych skladanie
wnioskow o ptatnosé,

5) monitoring zrealizowanych inwestycji,

6) wykonywanie przegladow napraw gwarancyjnych,

T)przygotowywanie dokumentacji o udzielenie zamowien publicznych,

8)wspétpraca z poszczegdlnymi referatami Urzgdu Gminy, w zakresie realizowanych
inwestycji,

9) zlecanie okreslonych przegladow i nadzor nad stanem inwestycji,

10) udziat w pracach komisji przetargowe;,

11) wspotpraca z inspektorem nadzoru , wykonawcg i mieszkanicami w zakresie
realizowanych inwestycji,

12) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie zadan o charakterze spotecznym i
edukacyjnym oraz ich realizacja i rozliczanie,

13) informowanie Wéjta Gminy o mozliwosciach pozyskiwania srodkéw zewnetrznych .

5. Wymagane od kandydata dokumenty :
1) zyciorys (CV),

2) list motywacyijny,
3) oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem potwierdzajgce wyksztalcenie.
4) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
5) inne oryginalne dokumenty lub ich kserokopie poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginalem potwierdzajace posiadanie kwalifikacji i umiejetnoscei.
6) oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,
7) dokument potwierdzajacy fakt, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe, w formie informacji z Krajowego Rejestru Karnego lub
oswiadczenia kandydata.
6. W miesigcu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi 6,35 %.
7. Okre$lenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

1) termin skladania dokumentéw: od dnia opublikowania ogloszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej tj. od dnia 12.07.2019r. do dnia 29.07.2019 r. do godz. 12:00, tylko w
formie pisemnej;

2) miejsce skladania dokumentéw: Urzad Gminy Przasnysz, ul. Sw. Stanistawa Kostki 5,
06-300 Przasnysz, pok. Nr 2, osobiscie lub poczta w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,»dotyczy naboru na stanowisku d/s pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych i inwestycji w
Referacie ds. inwestycji, funduszy unijnych, zaméwien publicznych, gospodarki odpadami,
rolnictwa, leénictwa i towiectwa w Urzedzie Gminy Przasnysz ,,.

8. Aplikacje, ktére wptyna do Urzgdu Gminy Przasnysz po terminie okreslonym w pkt. 7 nie
beda rozpatrywane.

9. Aplikacje zostang otwarte w dniu 29.07.2019 r. o godz. 14:00

10. Kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne zostang dopuszczeni do etapu

konkursowego, ktéry odbedzie sie w dniu 30.07.2019 r. o godz. 13:00 w Urzedzie Gminy

Przasnysz, ul. Sw. Stanistawa Kostki 5, | pietro , pok. Nr 51.

11. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po



przeprowadzonym naborze na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy
Przasnysz oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.przasnysz).
12. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zgodnie z punktem 5 niniejszego ogloszenia oraz
informacjg o przetwarzaniu danych osobowych stanowiaca zatacznik do ogloszenia powinny
by¢ opatrzone datg oraz wlasnorgcznym czytelnym podpisem kandydata.




