Wéjta Gminy Przasnysz
z dnia 24 pazdziernika 2013 roku.

W sprawie: legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzgdu Gminy Przasnysz.

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r.
poz.594) i art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.z
2008 r. Nr 223, poz. 1458)

Wéjt Gminy Przasnysz

zarzadza:

§1.

Wprowadzi¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikow Urzedu Gminy Przasnysz.

§2.

Wzér legitymacji stuzbowej okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
1. Legitymacje stuzbowg wydaje Wojt Gminy Przasnysz.
2. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Referat Organizacyjny, Spraw
Obywatelskich i Kadr, Spraw Obronnych, Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Gminy, wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 d niniejszego zarzadzenia.

§4.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany
jest niezwtocznie zawiadomic o tym fakcie Wojta Gminy Przasnysz.

§5.
Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:
1. zmiany danych pracownika;
2. uszkodzenia lub zniszczenia;
3. zmiany stanowiska pracy.




§6.
1. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych.
2. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§7.
Pracownik obowigzany jest odda¢ Wéjtowi Gminy Przasnysz legitymacje stuzbowg do depozytu
albo dokonac jej zwrotu w przypadku:
1. otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz jeden
miesigc;
2. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
3. nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesigc;
4. ustania stosunku pracy.

§ 8.
1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic je przed utratg
i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga udostepnia¢ legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesytac ich
pocztg.

§9.
1. Legitymacje stuzbowg wydaje sie bezterminowo na czas pracy w Urzedzie Gminy Przasnysz.
2. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowac¢ o tym Kierownika Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Kadr, Spraw
Obronnych, Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Gminy. Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej
legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacje stuzbowg, niezwtocznie zwraca jq
kierownikowi.

§ 10.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego, Spraw
Obywatelskich i Kadr, Spraw Obronnych, Dziatalnosci Gospodarczej i Promocji Gminy.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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