ZARZADZENIE NR 76/2013

Woéjta Gminy Przasnysz
Z dnia 11 wrze$nia 2013 roku

W sprawie: ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego oraz zasad wydatkowania
Srodkéw Funduszu Soleckiego w ramach budzetu Gminy Przasnysz.

Na podstawie: art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. Dz. U.
z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 1
ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pézn. zm.)

Wéjt Gminy
zarzgdza, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Przasnysz, stanowiacy zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Ustala si¢ wzor wniosku o przyznanie $rodkéw z Funduszu Soteckiego, stanowigcy zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Ustala si¢ zasady wydatkowania $rodkéw Funduszu Soleckiego w ramach budzetu Gminy
Przasnysz, stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Grzyna Wiréblewska



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 76/2013r.
Woéjta Gminy Przasnysz

z dnia 11 wrzeénia 2013 r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO
GMINY PRZASNYSZ

§ 1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia

20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pdzn. zm.).

2. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

* Projekcie — nalezy przez to rozumieé przedsigwzigcie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3
ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soleckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pozn.
zm.),

* Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z p6zn. zm.),

* Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z p6zn. zm.),
stanowigcym zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 76/2013 z dnia 11 wrzegnia 2013 r.
w sprawie: ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego oraz zasad wydatkowania

srodkéw Funduszu Soteckiego w ramach budzetu gminy Przasnysz.

§ 2.

1. Naliczenia $rodkow na Fundusz Solecki dla poszczegblnych sofectw dokonuje
skarbnik Gminy na podstawie danych przekazanych przez pracownika na stanowisku
ds. obywatelskich i kadr w zakresie danych dotyczacych liczby mieszkancéw solectwa
wedlug stanu na dzien 30 czerwca roku poprzedzajacego rok budzetowy, okreslonych
na podstawie prowadzonego przez gming zbioru danych stalych mieszkancow,
o ktéorym mowa w art. 44a ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.

o ewidencji ludnogci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, z pézn. zm.),



2. Skarbnik Gminy przygotowuje zawiadomienia o wysokosci $rodkéw przypadajacych
kazdemu sofectwu w nastepnym roku budzetowym dla poszczegblnych solectw
na podstawie art. 2 ust. 1 i 2 ustawy oraz stosownej uchwaty Rady Gminy Przasnysz
w sprawie wyodrebnienia w budzecie Gminy Przasnysz na nastgpny roku budzetowy

srodkow stanowiacych Fundusz Sotecki i naliczenia, w ktérym mowa w ust. 1,

3. W terminie do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry tworzony jest

Fundusz Sotecki skarbnik Gminy przesyta zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 3.

1. Projekty do realizacji w ramach $rodkéw Funduszu Soleckiego przygotowywane
s w formie wniosku, stanowiacego zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 76/2013 z dnia 11
wrzesnia 2013 r. w sprawie: ustanowienia Regulaminu Funduszu Sofeckiego oraz zasad
wydatkowania $rodkéw Funduszu Soleckiego w ramach budzetu Gminy Przasnysz,
w terminie do dnia 30 wrzesnia poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy
whiosek.

2. Wniosek uchwalany przez zebranie wiejskie podlega ocenie.

3. Dziatania projektu powinny by¢ jasno sprecyzowane pod katem kosztowym oraz
zakresowym.

4. Wydatki na projekt powinny byé nie wyzsze niz kwota wyliczona dla sofectwa zgodnie
z ustawa. Jednak we wniosku moze zostaé wskazany wklad wlasny sotectwa, np.

W postaci pracy wolontariuszy, wkladu rzeczowego mieszkancow.

§ 4.

Oceny wnioskow ztozonych w ramach Funduszu Soteckiego dokonuje Wéjt Gminy.

§ 5.

W przypadku odrzucenia przez Wéjta Gminy wniosku solectwa, pracownik na stanowisku
d/s Zaméwien publicznych i gospodarki gruntami przygotowuje zawiadomienie dla soltysa

na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy.



1.

§ 6.

Wnioski zaakceptowane przez Wéjta Gminy (wyrazona zgoda na uwzglednienie
przedsigwzig¢ wskazanych we wniosku solectwa) przekazywane sg pracownikowi
na stanowisku ds. Zaméwien publicznych i gospodarki gruntami przygotowuje
zawiadomienie.

Pracownik ds. Zamoéwien publicznych i gospodarki gruntami w celu ujgcia ich
w materiatach planistycznych w planie wydatkéw jednostki, sktadanych do projektu
budzetu na nastepny rok budzetowy przygotowuje zestawienie planowych przedsiewzie¢

w ramach Funduszu Soteckiego i przekazuje Skarbnikowi Gminy.

. Oryginaly wnioskéw pozostaja na stanowisku pracownika ds. Zamdwien publicznych

i gospodarki gruntami.

réﬁ?gﬁ/ska
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 76/2013
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 11 wrzeénia 2013 .,

R R S R,

(miejscowosé, data)

WNIOSEK

Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o funduszu soleckim oraz Uchwaty
B conermssnminn. Rady Gminy Przasnysz z dnia ........... w sprawie funduszu soteckiego  w
Gminie Przasnysz na rok budzetowy ........ , W zwigzku z uchwatg zebrania wiejskiego z dnia
............................... Nr................, podjeta w trybie art. 2 cytowanej ustawy sofectwo
.......................... .Wnosi o przyznanie w ........ roku $rodkéw z funduszu soteckiego w
wysokosel................. Bl S O WINIE o3 s 133550 e e e s SRS 8 e e
......................................................................... ).

1. Uzyskane srodki zostang wykorzystane na terenie solectwa do realizacji nastgpujacych

PrZedSIQWZIGE: ...ttt

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

2. Oszacowanie kosztéw realizacji przedsigwzig¢ wymienionych w punkcie 1:
............................... ztotych (Stownie : ...........coooiiiiii

............................................................................................ ).

3. Uzasadnienie celowosci realizacji przedsigwzie¢ wymienionych w punkcie 1:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

mgr iz, Grazyna Wréblewska



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 76/2013
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 11 wrzeénia 2013 r.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FUNDUSZU SOLECKIEGO
W RAMACH BUDZETU GMINY PRZASNYS?Z,

§1.

1. Dysponowanie $rodkami Funduszu Soleckiego odbywa si¢ na zasadach
obowiazujacych przy realizacji wydatkéw budzetu Gminy Przasnysz.

2. Utworzony Fundusz Solecki dla solectw gminy Przasnysz uchwalany jest co roku
w formie zalacznika do Uchwaty Rady Gminy w sprawie uchwalenia uchwaty

budzetowej na dany rok.

§ 2.

1. Srodki Funduszu Sofeckiego wydatkowane sa na przedsigwzigcia zgloszone przez
sotectwa we wnioskach ztozonych zgodnie z ustawg o funduszu soleckim.

2. Srodki Funduszu Sofeckiego moga by¢ wydatkowane w ramach kwot ustalonych
dla kazdego solectwa i przedsiewzigcia wedtug dokumentu pn. ,,Plan wydatkéw
na przedsiewziecia realizowane w ramach Junduszu  soleckiego”, stanowiacego
zatacznik do uchwaty budzetowe;.

3. Srodki Funduszu Sofeckiego wydatkowane sa na zadania wskazane we wnioskach,
a ich wydatkowanie konczy si¢ z dniem 31 grudnia danego roku budzetowego.

4. Wszelkie wydatki w ramach Funduszu Soleckiego wydatkowane sg zgodnie z ustawg

o finansach publicznych.

§ 3.

1. Solectwo nie jest jednostka budzetowa, aby moglo mieé wiasny plan finansowy,
rachunek bankowy i ksiegi finansowe, dlatego tez zadania soleckie stanowié beda

wydatki planu finansowego Urzedu Gminy.



2. Zakupy na realizacj¢ przedsiewzieé zgloszonych przez solectwa powinno odbywaé
si¢ zgodnie z ustawg o zamdéwieniach publicznych na podstawie zlecefi, zaméwien i
umow cywilnoprawnych, ktérych strong (nabywca) jest: Gmina Przasnysz, ul. Sw. St.

Kostki 5, NIP: 761-15-35-277.

§ 4.

Nadzor nad realizacja wydatkéw danego solectwa w zakresie zgodnosci  rodzaju
przedsigwzigeia oraz wysokosci kwot z zatozonymi we wniosku danego solectwa sprawuje

pracownik zgodnie z zakresem czynnogci.

§ 5.

Niewykorzystane $rodki w ramach Funduszu Soleckiego nie przechodza na kolejny rok
budzetowy i nie moga by¢ ujete w wykazie wydatkéw, ktére nie wygasaja z koficem roku

budzetowego.

§ 6.

1. Wszelkie dowody, dotyczace wydatkéw w ramach Funduszu Soleckiego,
stanowiace podstawe zapisow ksiggowych sa poddawane kontroli. Kontrola ta ma na
celu sprawdzenie oraz zbadanie pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci, celowosci
1 gospodarnosci operacji gospodarczych i zdarzen odzwierciedlonych w tych
dowodach. W celu ustalenia czy dowod ksiggowy odpowiada stawianym wymogom,
powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

2. Sprawdzenie pod wzglegdem merytoryeznym dowodow ksiggowych polega
na sprawdzeniu rzetelnosci zawartych w nich danych, celowosci, gospodarnosci
1 legalnosci operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody zostaly
wystawione przez wlasciwe jednostki.

3 Kontrola merytoryczna polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:

* czy dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
" czy operacji gospodarczej dokonaly osoby do tego upowaznione,
" czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zalozeniach

zatwierdzonego planu finansowego,



" czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. czy byla zaplanowana
do realizacji w okresie, w ktérym zostala dokonana,

* c¢zy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dane
dotyczace wykonania rzeczowego, faktycznie zostaly wykonane /kontrola
na gruncie/, czy zostaty wykonane w sposéb rzetelny i zgodnie z obowigzujacymi
normami,

" ©zy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa 0 pracg
lub wykonawstwo ustugi, umowa o dostawy, wzglednie czy ztozono zamdwienie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych,

" czy zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujacymi w danym zakresie,

" ozy zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie z obowigzujacym prawem, w tym
z ustawg 0 zamowieniach publicznych,

" ozy wydatek zostal poniesiony w ramach  $rodkéw Funduszu
Sofeckiego wyodrebnionego w budzecie Gminy Przasnysz na dany rok
budzetowy,

" czy nazwa przedsigwzigcia oraz zaplanowana kwota jest zgodna z wnioskiem
danego sotectwa.

4. Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sq kontroli
przy ktorej stwierdza si¢ faktyczne wykonanie robét, ushug w zgodnosci z przedtozong
faktura, potwierdzajac: ,,.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, data i podpis.

5. Nastepnie pracownik merytoryczny oswiadeza pisemnie na odwrocie dokumentu, ze:

. wykonane prace dotycza umowy zawartej z wykonawca,

n wydatek zostal poniesiony w ramach $rodkéw Funduszu Soleckiego
wyodrgbnionego w budzecie Gminy Przasnysz na dany rok budzetowy,

" odwotanie do nazwy przedsiewzigcia zgodnie z wnioskiem danego solectwa,

potwierdzajac podpisem i pieczecia imienna,

6. Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne dokonuje zapisu w jakim
trybie prawa zamowien publicznych dokonano wyboru wykonawcy, potwierdzajac
podpisem,

7. Pracownik potwierdzajacy prawidtowosé merytoryczng dokonanego wydatku

dokonuje réwniez wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych, poprzez dokonanie opisu



wedlug wzoru pieczeci: ,,WYDATEK STRUKT: URARLNY, OBSZAR... ...... KOD......
KWOTA.. oo ,DATA........ +PODPISY,

8. W przypadku rozbieznosci stanu faktycznego z rzeczywistym pracownik
merytoryezny zwraca taki dokument wystawcy (bez opisu) i odrgbnym pismem
uzasadnia przyczyny zwrotu.

9. Prawidlowo wystawione dokumenty, po dolaczeniu komisyjnego protokohu
odbioru, ewentualnie innych wymaganych zatacznikow, Pracownik ds. Zaméwieti
publicznych i gospodarki gruntami dokonuje akceptacji i potwierdzenia zgodnosci
wydatkéw w ramach Funduszu Soteckiego z wnioskiem danego solectwa na dany rok
poprzez umieszczenie na dokumencie klauzuli: »Powyzszy wydatek jest zgodny
z wnioskiem zlozonym przez Solectwo ...... w ramach Funduszu Soleckiego na ... ...
rok oraz planem finansowym budzetu Gminy Przasnysz na ... rok i ustawq z dnia
20.02.2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z pézn. zm.)

Przasnysz, dnia ........ "
potwierdzajac podpisem i pieczgcia imienna.
10.  Tak opisany dokument wplywa do Ksiggowosci, gdzie poddawany jest kontroli

pod wzgledem formalno — rachunkowym.

§7.

1. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu czy:

* dowdd ksiggowy posiada cechy zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

" czy dokonano kontroli merytorycznej, tj. czy dowéd ksiggowy jest opatrzony
odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli
merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach
rachunkowych.

2. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania
dokumentu posiadajacego wady formalne i merytoryczne.

3. Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje osoba zgodnie z zakresem czynnosci.

4. Kontrolujacy w dowéd wykonania kontroli formalno-rachunkowej zamieszcza
na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, przez
umieszezenie pieczeci ,Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym”,

a w szczegdlnosci umieszeza date dokonania kontroli i wlasnorgczny podpis.



10.

Po zakoficzeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidtowe

sq dekretowane, a nastgpnie podlegaja zatwierdzeniu.

Do kontrolujacego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez:

" Przygotowanie dowodu ksiggowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie
klauzuli zatwierdzajacej kwote, na ktéra opiewa dowdéd, liczbe i stownie oraz
zadbanie o to, by dowdd ksiggowy zostat zakwalifikowany i zatwierdzony /przed
zaksiggowaniem/ do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez osoby upowaznione.
Zatwierdzenia dokonuja: Wéjt i Skarbnik.

Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokument jest

podstawa stwierdzenia celowosci, legalnosci oraz gospodarnosci  operacji

gospodarczej, ktorej dotyczy i zatwierdzenia do wyplaty przez kierownika jednostki.

Kierownik jednostki moze upowazni¢ osoby do zatwierdzania dowodéw ksiggowych.

. Dokumenty, ktére nie spehiaja wymienionych wymogéw, nie mogg byé ani

zadekretowane, ani dopuszczone do ewidenciji ksiggowe;j.
Po zatwierdzeniu pracownik ksiegowosci budzetowej sporzadza przelewy.
Po otrzymaniu z Banku Spétdzielczego w Przasnyszu wyciggu z rachunku

bankowego, nastgpuje zgodnie z dekretem ksiggowanie.

§ 8.

. Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodéw finansowych zgodnie z dekretacja

1 przepisami ustawy o rachunkowosci w Urzedzie Gminy odpowiada Skarbnik Gminy.
Skarbnik Gminy odpowiada za organizacje i przestrzeganie zasad ewidencji ksiggowej
srodkéw Funduszu Soleckiego w ramach ksiag rachunkowych Urzgdu Gminy

w Przasnyszu.

§9.

. Do ewidencji operacji zwigzanych z finansowaniem wydatkéw w ramach Funduszu

Soteckiego, w ksigdze Urzedu Gminy, stosuje si¢ nastepujace konta:

Konta bilansowe:

130-6 - Rachunek biezacy jednostki — subkonto wydatkéw w ramach Funduszu

sofeckiego,



223-1 - Rozliczenie wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowej,

310-1-2 — Materialy — dziatalno$é podstawowa, Fundusz Sotecki,

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,

3.
2.

W zakresie niewymienionych kont obowigzuje Zaktadowy Plan Kont Urzgdu Gminy.
Obowigzuje  analityczna ewidencja w  ramach klasyfikacji ~ budzetowej

z wyodrebnieniem wydatkéw funduszu soleckiego.

§ 10.

. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z Budzetu Panstwa czesci wydatkow

Gminy wykonanych w ramach funduszu soleckiego, w formie dotacji celowej

odpowiada Skarbnik Gminy Przasnysz.

. W/w wniosek podpisuje Skarbnik Gminy i Wéjt Gminy.

§11.

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowigzuja przepisy zawarte w:

1.

Ustawie z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soleckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420

z pozn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.

22013 r. poz. 885 z pézn. zm.),

Zarzadzeniach Wojta Gminy Przasnysz dotyczacych m.in.:

® polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont,

" obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych,

" procedur udzielania zaméwien publicznych do 14000 euro z zastosowaniem
ustawy Prawo zaméwien publicznych,

* regulaminu kontroli zarzadezej,

* ewidencji wydatkéw strukturalnych,

* procedur kontroli finansowe;j.

%})

mgr iny/Grazyna Wréblewska




