Zarzadzenie Nr 28/2018
Wajta Gminy Przasnysz
zdnia 26 marca 2018 roku

w sprawie ogfoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ds.
budownictwa, drogownictwa i funduszy sofeckich w Referacie Gospodarki
Przestrzennej i Komunalnej w Urzedzie Gminy Przasnysz

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.o
samorzadzie gminnym( Dz. U. z 2017, poz. 1875 ze zm.) oraz art.11 ust.1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2016,
poz.902 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

1. Ogtaszam nabdér na wolne stanowisko urzednicze ds. budownictwa,
drogownictwa i funduszy soteckich w Referacie Gospodarki Przestrzennej i
Komunalnej w Urzedzie Gminy Przasnysz.

2. Ogtoszenie o naborze stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.
W celu przeprowadzenia naboru powotuje Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:

Grazyna Wrdblewska - Przewodniczgca komisji
Teresa Bozena Rudziniska - Cztonek

Danuta Osowska - Cztonek

Krystyna Szotoch - Cztonek
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§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

J
&,

mgr inz /Grazyna Wréblewska



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 28/2018
Wéjta Gminy Przasnysz

z dnia 26.03. 2018 r.

OGLOSZENIE
o wolnym stanowisku urzedniczym

1. Nazwa i adres jednostki, w ktorej prowadzony jest nabor:
Urzad Gminy Przasnysz, ul. Sw. Stanistawa Kostki 5, 06-300 Przasnysz
2. Okreslenie wolnego stanowiska urzedniczego:
Stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa i funduszy soleckich w
Referacie Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej w Urzedzie Gminy
Przasnysz.
3. Wymiar czasu pracy - pelny etat
4. Okres$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) ukoniczone 18 lat, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie
z pelni praw publicznych,

3) wyksztatcenie: wyzsze magisterskie na kierunku : budownictwo, geodezja
prawo, planowanie przestrzenne.

4) stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na stanowisku
urzedniczym,

5) nieposzlakowana opinia.

6) kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepiséw ustawy o samorzgdzie gminnym , Prawo budowlane,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, ustawa
o funduszu soteckim , Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o
finansach publicznych.

2) co najmniej rok stazu pracy, w tym rok stazu pracy w samorzgdowych
lub panstwowych jednostkach organizacyjnych,

3) biegla znajomo$¢ programéw biurowych (pakietu Office)

4) samodzielno$¢, komunikatywnos¢.

L. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Do zadan stanowiska ds. budownictwa, drogownictwa i funduszy
soleckich nalezy w szczegolnosci:



1)przygotowywanie projektéw decyzji w sprawie zatwierdzenia podzialdow i
rozgraniczenia nieruchomosci,

2)planowanie budowy, modernizacji i remontow drog gminnych,

3)obstuga inwestycji drogowych,

4)przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie inwestycji drogowych,
5)przygotowywanie biezacych informacji na temat inwestycji drogowych,
6)ewidencjonowanie kosztow inwestycji i ich rozliczanie w obowigzujacych
terminach,

T)dokonywanie z udziatem uzytkownika odbioru inwestycji,
8)przygotowywanie materiatow do przetargéw na roboty i ustugi wykonywane na
drogach gminnych zgodnie z wprowadzonymi w Urzedzie Gminy zasadami
udzielania zamoéwien publicznych,

9)udziat w pracach komisji przetargowych powotywanych kazdorazowo przez
Wojta,

10) uczestniczenie w pracach komisji dokonujgcej ogledzin inwestycji o
charakterze gospodarczym, na ktére przystuguje ulga inwestycyjna w podatku
rolnym,

11)przygotowywanie projektéw decyzji na zajecie pasa drogowego,
12)wykonywanie czynnosci przygotowawczych do udzielenia zamowienia
publicznego,

13)nadzorowanie spraw zwigzanych z funduszem soteckim ( planowanie,
realizacja, nadzér merytoryczny, odbiory inwestycji 1 robot z zakresu funduszu
soteckiego),

14)obstugiwanie zebran wiejskich,

15)biezagca wspdtpraca z soltysami w zakresie realizacji zadan z funduszu
soteckiego,

16) organizacja i obstuga imprez o charakterze kulturalno-sportowo-rekreacyjno-
integracyjnych realizowanych przez gmine,

17)nadzér nad remontami i inwestycjami z zakresu gospodarki komunalnej i
mieszkaniowej,

18)udziat w pracach komisji przetargowych powotywanych kazdorazowo przez
Wojta,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem swietlic.

5. Dokumenty wymagane od kandydatow:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) oryginalne dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie lub ich kserokopie,
poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem,

4) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

5) inne oryginalne dokumenty potwierdzajace posiadanie przez kandydata
wymaganych kwalifikacji i umiejetnosci lub ich kserokopie poswiadczone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,



6) zaswiadczenie wydane przez lekarza medycyny pracy stwierdzajace, ze
kandydat jest zdolny do wykonywania pracy na stanowisku urz¢dniczym ,

7) dokument potwierdzajacy fakt, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe, w formie informacji z Krajowego
Rejestru Karnego lub o§wiadczenia kandydata.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o

rehabilitacji zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych,

wynosi 5,97 %

7 . Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

1) termin sktadania dokumentdéw: od dnia 26 marca 2018 r. do dnia 06 kwietnia
2018 r. do godz. 12.00, tylko w formie pisemnej;

2) miejsce sktadania dokumentow: Urzad Gminy Przasnysz, ul. Sw. Stanistawa
Kostki 5, 06-300 Przasnysz, pok. Nr 2, osobiscie lub poczta w zamknigte]
kopercie z dopiskiem: ,,dotyczy naboru na stanowisko ds. budownictwa ,
drogownictwa i funduszy soteckich w Referacie Gospodarki Przestrzenne;j
i Komunalnej w Urzedzie Gminy Przasnysz”.

8. Aplikacje, ktore wpltyng do Urzedu Gminy Przasnysz po terminie okreslonym
w pkt. 6 nie beda rozpatrywane.

9. Aplikacje zostang otwarte w dniu 06 kwietnia 2018 r. o godz. 15-te;j.

10. Kandydaci, ktdrzy spetnig wymogi formalne zostang dopuszczeni do etapu

konkursowego, ktory odbedzie sie w dniu 09 kwietnia 2018 r. .0 godz. 10-tej w

Urzedzie Gminy Przasnysz, ul. Sw. Stanistawa Kostki 5, pok. Nr 2.

11. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona niezwtocznie po
przeprowadzonym naborze na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Przasnysz oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.przasnysz).

12. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢
zaopatrzone w klauzule: ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., Nr 922 ze zm.) oraz zgodnie z ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2016,p0z.902 ze zm.).

Wéjt Gmjnag Ppzasnysz
N
razyna Wroblewska

mgr inz.



