Zarzadzenie Nr 123/2015
Wajta Gminy Przasnysz
z dnia 17 listopada 2015 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

w Urzedzie Gminy i w jednostkach OSP za 2015rok.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci  (Dz.
U. z 2013 r. poz.330 z pézn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie czg¢sciowej inwentaryzacji za
pomocg spisu z natury, w drodze uzyskania potwierdzenia salda i weryfikacji sald na dzien
31.12.2015 rok.

§ 1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Bozena Rudzinska — przewodniczacy
2. Krystyna Szoloch - czlonek
3. Andrzej Szczepanski — czlonek
§2.
W celu przeprowadzenia spiséw z natury, potwierdzenia sald oraz weryfikacji i uzgodnien
powoluje si¢ nastepujgce zespoly spisowe w skiadach:
Zesp6l spisowy Nr 1 — Zapasy materiatow i innych sktadnikow w Urzgdzie Gminy, srodkow

pienieznych w kasie , drukow $cistego zarachowania w drodze spisu z natury, w skladzie:

1. Agnieszka Rykowska - przewodniczacy
2. Malgorzata Dzierz¢cka — czlonek
3. Danuta Bartosiewicz - czlonek
Zespol spisowy Nr 2 — Zapasy materiatow i innych skladnikéw w jednostkach OSP,

w drodze spisu z natury, w skladzie:

1. Jerzy Roman — przewodniczacy
2. Danuta Bobinska - czlonek

3. Irena Czarzasta - czlonek



Zespol spisowy Nr 3

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, pozyczki — potwierdzenie sald

- naleznosci ( z wyjatkiem naleznosei spornych i watpliwych, naleznosci wobec o0séb nie
prowadzgcych ksiag rachunkowych, nalezno$ci i zobowiazan pracownikéw i z tytulow
publicznoprawnych) — potwierdzenie sald,

- nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznoséci i zobowigzan pracownikow i z tytuléw publicznoprawnych —
weryfikacja sald,

- pozostate aktywa i pasywa ktore nie zostaly zinwentaryzowane w drodze spisu z natury —
weryfikacja sald,

- stany naleznosci watpliwych — weryfikacja sald,

w skladzie:
1. Danuta Zaleska — przewodniczacy
2. Mariusz Milewski  — czlonek
3. Anna Lewicka — czlonek

Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych okresla instrukcja
inwentaryzacyjna stanowigca zatacznik do Zarzadzenia Nr 5a/02 Wéjta Gminy Przasnysz ~ z

dnia 15.07.2002 r. w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

§3.

Osoby powolane w sklad Zespoléw Spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe i
zgodne z zobowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacjg nalezy

przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

Wojt Gminy
At

mgr inZ. Gyaiyna Wroblewska




Zalacznik do

Zarzgdzenia Nr 123/2015
Wojta Gminy Przasnysz

z dnia 17 listopada 2015 roku

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2015

Lp.

Komorka
organizacyjn
a
podlegajaca
inwentaryza
cji

Termin
inwentaryza
cji

Rodzaj skladnikéw majatku

Inwentaryza
cja
przeprowad
zona na
dzien

Metoda
inwentaryzacji

Urzad
Gminy

Na ostatni
dzien roku
obrotowego

srodki pieni¢zne w
gotowce znajdujace sig
w jednostce (z
wyjatkiem
zgromadzonych na
rachunku bankowym)
papiery warto$ciowe
(weksle, czeki obce
itp.)

druki $cistego
zarachowania

nie zuzyte materiaty i
towary odpisane w
koszty w momencie ich
zakupu

b)

d)

31.12.2015

Spis z natury

Urzad
Gminy

Ostatni
kwartal roku
obrotowego
do 15
stycznia
nastepnego
roku

Zapasy materialéw i towarow
w  Urzedzie Gminy oraz
jednostkach OSP:

OSP Bogate
OSP Dobrzankowo
OSP Gostkowo
OSP Karwacz
OSP Stara Krepa
OSP Obrab
OSP Szla
OSP Mchowo
OSP Leszno

OSP Zawadki

31.12.2015

Spis z natury




Urzad
Gminy

Na ostatni
dzien roku
obrotowego
do 15
stycznia
nastgpnego
roku

a) $rodki pienigzne
zgromadzone na
rachunku bankowym

b) naleznosci (za
wyjatkiem tytuléw
publicznoprawnych, do
ktorych stosuje si¢
przepisy o
zobowigzaniach
podatkowych spornych,
naleznosci od
pracownikow)

¢) pozyczki i kredyty

31.12.2015

W drodze
uzyskania
potwierdzenia
salda

Urzad
Gminy

Na ostatni
dzien roku
obrotowego
do 15
stycznia
nastepnego
roku

a) Srodki trwate

b) Wartosci niematerialne 1
prawne

¢) Umorzenia srodkow
trwalych oraz wartosci
niematerialnych i
prawnych

d) Inwestycje rozpoczgte

e) Krotkoterminowe papiery
warto$ciowe i inne srodki
pienigzne

f) Zobowigzania wobec
dostawcow

g) Naleznosci i
zobowigzania wobec
pracownikow

h) Naleznosci i
zobowigzania z tytulow
publicznoprawnych

i) Kapitaty (fundusze)
wlasne (podstawowe,
zapasowe, reZerwowe i
pozostate)

j) Fundusze specjalne

31.12,2015

W drodze
weryfikacji
poprzez
poréwnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych z
danymi
wynikajacymi z
dokumentow

7 Ao

mgr tn3/Grazyna Wroblewska




