Przasnysz, dnia 07.01.2014

Zapytanie ofertowe

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Urząd Gminy Przasnysz zwraca się z zapytaniem ofertowym na  dostawę materiałów eksploatacyjnych dla potrzeb Urzędu Gminy Przasnysz, poniżej 14.000 euro.

I. Nazwa i adres zamawiającego : 

                              Gmina Przasnysz

                              ul. Św.St.Kostki 5

06-300 Przasnysz

II. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa oryginalnych o maksymalnej pojemności materiałów eksploatacyjnych do drukarek wg zestawienia (załącznik nr 1).

III. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna być:

 -opatrzona pieczątką firmową,

 -posiadać datę sporządzenia,

 -zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

Ofertę cenową prosimy złożyć wg. załączonego wzoru na adres Urzędu Gminy  Przasnysz.  

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych- wszystkie rubryki muszą być uzupełnione. Nie dopuszcza się również widełkowego podawania cen.

 IV.Miejsce i termin złożenia oferty:

1. Oferta powinna być złożona na adres:
 Urząd Gminy Przasnysz, ul. Św. Stanisława Kostki 5, 06-300 Przasnysz  do dnia 15 stycznia 2014  roku do godz. 12:00. Koperta powinna być zaadresowana na Zamawiającego i opatrzona napisem „Oferta na zakup materiałów eksploatacyjnych dla potrzeb Urzędu Gminy Przasnysz.”

2. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 15 stycznia 2014 r., a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony  w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej pod adresem www.bip.przasnysz.pl
3. Oferty otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu na składanie ofert zostaną zwrócona bez otwierania i nie będą podlegały procesowi oceny.
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

5. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących złożonych ofert.
7. Zaproszenie do składania ofert umieszczono na stronie internetowej pod adresem www.bip.przasnysz.pl
V. Ocena ofert:

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert kierując się następującymi kryteriami:

Cena - kryterium wagowe – 100 %

VI. Opis sposobu obliczania ceny:

W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny netto, będącej przedmiotem zamówienia, powiększonej               o obowiązujący podatek VAT.

VII. Informacje dotyczące zawarcia umowy:

1.W terminie 7 dni od dnia  wyboru  oferty Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu, jest zobowiązany do podpisania umowy. Umowa musi zawierać w swej treści wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

VIII. Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji udziela Beata Głodkowska  pod nr telefonu 29 752 27 09.

IX. Załączniki 

1. Oferta cenowa na dostawę materiałów biurowych i papierniczych 

2. Wzór formularza 

Załącznik nr 1

	Lp.
	Nazwa drukarki
	Ilość
	Cena jednostkowa
	Cena netto
	Cena brutto

	1.
	HP Laser Jet P2055 dn czarny
	4
	
	
	

	2.
	Ecosys FS-C5150 DN czarny
	2
	
	
	

	3.
	Ecosys FS-C5150 DN żółty
	2
	
	
	

	4.
	Ecosys FS-C5150 DN purpurowy
	2
	
	
	

	5.
	Ecosys FS-C5150 DN niebieski
	2
	
	
	

	6.
	HP Color Laser Jet CP 2025 czarny
	3
	
	
	

	7.
	HP Color Laser Jet CP 2025 żółty
	2
	
	
	

	8.
	HP Color Laser Jet CP 2025 purpurowy
	2
	
	
	

	9.
	HP Color Laser Jet CP 2025 niebieski
	2
	
	
	

	10.
	HP Laser Jet P2035 czarny
	3
	
	
	

	11.
	Toshiba e-studio 2330c czarny
	6
	
	
	

	12.
	Toshiba e-studio 2330c żółty
	5
	
	
	

	13.
	Toshiba e-studio 2330c purpurowy
	5
	
	
	

	14.
	Toshiba e-studio 2330c niebieski
	5
	
	
	

	15.
	Xerox Phaser 3010 czarny
	5
	
	
	

	16.
	HP Laser Jet 1100 czarny
	2
	
	
	

	17.
	HP Color Laser Jet CM1312 nfi MFP czarny 
	10
	
	
	

	18.
	HP Color Laser Jet CM1312 nfi MFP żółty
	4
	
	
	

	19.
	HP Color Laser Jet CM1312 nfi MFP purpurowy
	4
	
	
	

	20.
	HP Color Laser Jet CM1312 nfi MFP niebieski
	4
	
	
	

	21.
	HP Officejet Pro K5400 czarny 
	2
	
	
	

	22.
	HP Officejet Pro K5400 żółty
	2
	
	
	

	23.
	HP Officejet Pro K5400 purpurowy
	2
	
	
	

	24.
	HP Officejet Pro K5400 niebieski
	2
	
	
	

	25.
	Canon LBP5050n czarny
	2
	
	
	

	26.
	Canon LBP5050n żółty
	2
	
	
	

	27.
	Canon LBP5050n purpurowy
	2
	
	
	

	28.
	Canon LBP5050n niebieski
	2
	
	
	

	29.
	HP Laser Jet P2015n czarny
	2
	
	
	

	30.
	HP Laser Jet P2055dn czarny
	6
	
	
	

	31.
	HP Laser Jet 1320n czarny
	2
	
	
	

	32.
	HP Laser Jet 1200 czarny
	4
	
	
	


Załącznik nr 2

Oferta w odpowiedzi na zapytanie w sprawie rozeznania rynku

Nazwa i adres Wykonawcy

…………………………………………………

…………………………………………………

…………………………………………………

NIP ……………………………………………

                                                                                                  pieczęć Wykonawcy

1. Analiza cenowa 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące rozeznania rynku na dostawę materiałów eksploatacyjnych (wg zestawienia), stwierdzam, że jestem w stanie wykonać powyższą dostawę za następującą kwotę:

Ogółem cena netto ……………………………….

Słownie złotych ………………………………………………………………………..

Cena brutto: ………………………………………

Słownie złotych ………………………………………………………………………..

2. Termin wykonania zamówienia

Zamówienia będą dokonywane sukcesywnie według zapotrzebowania na konkretny towar.

3. Warunki płatności

Przelewem na konto Wykonawcy w ciągu 14 dni od doręczenia Zamawiającemu faktury VAT.

      4. Oświadczam, że:

- po zapoznaniu się z opisem zamówienia nie wnosimy do niego zastrzeżeń,

- w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji zamówienia na warunkach określonych przez Zamawiającego, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

……………………….., dnia ………………..

                                                                          …………………………………..

                                                                     podpis osoby reprezentującej Wykonawcę 
